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PREAMBULUM

“...a ti hitetek mellé ragasszatok jé cselekedetet, a jo cselekedet mellé tudomanyt, tudomany mellé
pedig mértékletességet, a mértékletesség mellé pedig tirést, a tiirés mellé pedig kegyességet, a
kegyesség mellé pedig atyafiakhoz valé hajlandésagot, az atyafiakhoz valé hajlandésdg mellé pedig
szeretetet.”

(Péter masodik levele, |: 5-7)

,Az ifjakat pedig hasonléképp intsed, hogy legyenek mértékletesek:

Mindenben tenmagadat advan példaképiil a jo cselekedetekben;

a tudomanyban romlatlansagot, méltésagot mutatvan,

Egészséges, feddhetetlen beszédet; hogy az ellenfél megszégyentiljon,

semmi gonoszt sem tudvdn rélatok mondani.” (Tit 2, 6-8)

A Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altalanos Iskola, Alapfok(i Miivészeti Iskola és Bolcséde a
Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy altal fenntartott keresztény egyhazi intézmény.
Kildetését akkor toltheti be, ha szellemiségében, rendjében, megnyilatkozasaiban a Biblia
tanitasainak és Jézus Krisztus példajanak kovetésére torekszik.

Az Iskola minden tanulojanak, tanaranak és alkalmazottjanak vallalasa és feladata, hogy
magatartasaval és cselekedeteivel e tanitasokat és ezt a példat hitelesen kozvetitse az
intézmény kiilsé és bels6 kornyezete szamara, hogy az iskola hirnevét oregbitse.

Ennek értelmében az alabbi szabalyok nemcsak a tanév soran és az iskolaban, hanem egész
évben és az iskolan kiviil rendezett iskolai programokon is érvényesek.

Alapvetések:

Az iskolai kozosség tagjainak tettei és megnyilatkozasai feleljenek meg a tisztelet, a szeretet és
a mértéktartas kovetelményeinek.

A tisztelet, szeretet és mértéktartas vonatkozik a didkok egymas kozotti viselkedésére,
kommunikaciodjara is. Kertljék a tettleges durvasagot éppugy, mint annak barmely formajat, az
alantas és tragar beszédet, azaz minden olyan megnyilatkozast, amely a kozosség tagjait zavarija,
megbotrankoztatja vagy sérti, kart okozva ezzel a tarsak, esetleg az egész kozosség testi vagy
lelki egészségének.

Sajat véleményiiket tarsaikrol, tanaraikrol, az iskola alkalmazottairdl olyan modon, olyan
helyen/helyzetben/idépontban fogalmazzak meg, hogy az, az illeté emberi méltosagat és
személyiségi jogait ne sértse.

Mikodjenek kozre sajat kornyezetiik alakitasaban, rendben tartasaban.

Sziileiket az iskolai eseményekrdl pontosan, rendszeresen és elfogulatlanul tajékoztassak.

A tarsadalom sok rossz példait mutat a testi-lelki egészséget karositd szenvedélyek
gyakorlasara. Ezért leszogezzuk, hogy tanulmanyi ideje alatt az iskola minden tanuldja szamara
szigoruan tilos a dohanyzas, a szeszes italok fogyasztasa.

A tanuldk tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek, rendszeresen tanuljanak,
képességeiknek megfelel6 tanulmanyi eredményt érjenek el. Az iskolai tanorak sikerének egyik
elofeltétele az otthoni feladatok pontos elvégzése és a sziikséges taneszkozok gondos
elékészitése.

A tanorakon a koncentrilt figyelem és a masik ember — tandr vagy didk — munkajanak
megbecsiilése a j6 munka feltétele. Az 6rai munkaban val6 folyamatos részvétel kotelezd, az
eredményes tanulasnak ez az elsd, elengedhetetlen szakasza. Tanérakon tilos oda nem ill6
tevékenységgel (pl: enni és innivalot fogyasztasaval, ragégumi ragassal, telefonhasznalattal),
kommunikacioval vagy mas médon megzavarni.

Sziinetekben, az intézményben valo kozlekedéskor, valamint az iskola udvaran mindenkinek
vigyaznia kell masok és sajat testi épségére.



Fokozott testi és lelki fegyelmet és megfelelé megjelenést, oltozetet kivan az tinnepélyeken és
istentiszteleteken vald részvétel.

Az intézmény a hétkoznapi iskolai ruha- vagy hajviseletben a tisztasag, a mértékletesség és az
egyszerlség szabalyat a mindennapi gyakorlat koveteli meg. Az iskola nem torekszik az
uniformizalasra, de a végleteket tiltja — a hivalkodo vagy balesetveszélyes oltozéket és az olyan
viseletet, ékszert is, melynek kilsGségei az iskola értékrendjével, szellemiségével nem
egyeztethetdk ossze.

Osszegzésiil:  keriilni  kell minden olyan cselekedetet vagy megnyilvanulast, amely
szembehelyezkedik az iskolanak a Szentirasbdl taplalkozo erkolcsi alapelveivel.

Az iskolai rendezvények, tanévnyitd-, tanévzard unnepségek istentisztelettel osszekothetdk,
amin a megjelenés mindenki szamara kotelezo.

A Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy elhivasa az oktatasban:

Az 6si bibliai igazsag — ,,A bolcs tanitas az élet forrasa.” (Pb.13:14.) — ma is érvényes. A baptista
iskola célja, hogy tanuloi a lehetd legjobb alapokat kapjak egy boldog, kiteljesedett, sikeres
jovéhoz.

A baptista iskola keresztény értékekre és gondolkodasra éplil, igy a Teremto és a teremtmény
tisztelete, a gyermekszeretet alapozza meg a szinvonalas nevelési-oktatasi munkat, és a tanulok
személyiségének optimalis fejlesztését.

Az Eurdpaban 450 éves, Magyarorszagon tobb mint 160 éves Baptista Egyhazra a kezdetektdl
jellemzd, hogy a tarsadalom felé nyitott, bibliai értékeket kozvetitd, csaladkozpontl kozosség.
Felnott-keresztséget gyakorld, tobb generacids gyiilekezetekbdl allo protestans felekezet,
amely az egyén dontésére, szabad akaratanak tiszteletben tartasara épit. A Magyarorszagi
Baptista Egyhaz tobb mint szaz éve miikodtet egyhazi oktatasi intézményt és a rendszervaltas
ota tart fenn altalanos iskolat, évodat és alapfokd miivészeti iskolat.

Keresztyén szellem( nevelésiink feladata, hogy a személyiség sokoldalt, harmonikus fejlesztése
altal gyermekeink onallo, felel&sségteljes cselekvésre, Oszinteségre, szabadsagra torekvd, sajat
magukra a mértékletesség, masokra a tlirelem keresztyéni erényeit alkalmazé, helyes erkolcsi
érzékkel rendelkezd, problémamegoldd személyiséggé valjanak.

Hisszik, hogy a szeretet a leghatékonyabb pedagdgiai modszer, és ezzel tamogatjuk, hogy a
gyermekek e segitséggel talaljanak ra az Utra, az evangéliumi hitre, mely az Ur Jézuson keresztiil
Istenhez vezet.

A baptista iskola: Tobb, mint iskola. Magyarorszag egyik legnagyobb segélyszervezete, a
Baptista Szeretetszolgalat megalakulasa o6ta arra torekszik, hogy minden erejével és lehet&sége
szerint segitsen a szikségben lévéknek. A Baptista Szeretetszolgalat — alaptevékenységébe ol
illeszked6en — iskoldiban sokat tesz a hatranyos helyzet(, sajatos nevelésii igényd, és a roma
tanulok felzarkoztatasaért, és a tehetséges diakok kibontakoztatasaért. Kildetése, hogy az
altala fenntartott intézmény tobb legyen, mint iskola: az a hely, ahol a tanulé teljes kori
tamogatast kap személyisége és képességei kibontakoztatasahoz.

Kiildetésnyilatkozat

Kiildetésiink a rank bizott gyermek fejlédésének minél teljesebb korii elsegitése.
A keresztyén elmének kell a legjobb elmének lennie, amelyet Krisztus értelme vilagosit meg,
és amely integralja Isten alapelveit az akadémikus ismerettel.

Kiildetésiink személyes életpéldankkal mintat adni.

Torekvéstink, hogy a baptista iskola olyan iranyito testiilettel, féigazgatokkal, pedagdgusi karral
és munkatarsi gardaval rendelkezzen, akik a Biblia alapelveinek megfelelé nézdpontot
alkalmaznak a tanitas és az intézmény vezetése soran.



Kiildetésiink a gyermekek képességeinek kibontakoztatasa

Minden tanulasi tapasztalat célja, hogy hozzasegitse a gyermekeket Istentdl kapott képességeik
teljes kibontakoztatasahoz.

A tanitds a kovetkezdkre 6sszpontosit:

* A gyermek szamara megfelel6 tevékenységek és szolgaltatasok biztositasa

* A gyermek raébresztése a tarsadalommal valé kapcsolatara és az iranta valo
felelosségére

* Minden tantervbe, nevelési programba tartozé és ahhoz kapcsolédo iskolai
tevékenység segitse a gyermekek intellektudlis, lelki, tarsadalmi, érzelmi és fizikai
fejlodését.

* Felkészités a szolgalatra

Kiildetésiink miikdés szempontjabél hitelesnek lenni.
Torekvésiink, hogy az iskola mindennapos miikodési gyakorlata az integritas (feddhetetlenség,
tisztesség, becsiilet), hatékonysag és szamonkérhetdség kovetkezetes mintaképe legyen.

A bibliai értékeket kovetkezetes alkalmazasa, ahogy az oktatasi intézmény:
» Az emberi eréforrasokat etikusan és igazsagosan kezeli.
* Az pénziigyeket feddhetetleniil és nyiltan kezeli, ill. ellenérzi.
* A kormannyal és a hatosagokkal egyenes és krisztusi kapcsolatot tart fenn.
» Etikus, vilagos és nyilt fejlesztési és stratégiakat dolgoz ki.
* lgazsagos és kovetkezetes iranyitasi rendszert alkalmaz.
* A szil6i kapcsolatok terén Sszinteséget, nyiltsagot és igazsagossagot képvisel.

Az intézménylinkben a nevelé-oktatd munka a pedagogiai program alapjan folyik. A pedagégiai
program az iskola és ovoda pedagdgiai stratégiai terve, amely hossz( - illetve kozéptavra
hatdrozza meg az intézményben folyd nevelés-oktatds rendszerét: céljait, feladatait és
tevékenységeit.

A pedagogiai program ebbdl kovetkezéen az intézmény szakmai onmeghatarozasanak
dokumentuma, egyben szakmai autonomiajanak biztositéka is.



Bevezeto rendelkezések

A Hazirendet az intézmény vezetdje késziti el, nevelStestiilet a sziiléi Munkakozosség és a
diakonkormanyzat véleményének kikérése utan a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.

Ezen hazirend:
« 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl
* 363/2012. (XIl. 17.)  Korm. rendelete az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramjarol
+ 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol
1997. évi XXXI torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol,

A hazirend szabdlyai kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban allé minden személyre,
tanulora, pedagogusra és mas alkalmazottra egyarant.

A hazirend elsésorban a tanulokra tartalmaz magatartasi szabalyokat, de a tanuldkra
vonatkoz6 hazirendi el6irasokat a pedagogusoknak és mas iskolai dolgozoknak is alkalmazni
kell.

Az osztilyfénokok minden tanév elsé osztalyfonoki orain kotelesek feldolgoztatni
tanitvanyaikkal a Hazirend szovegét, és megismertetni azokkal a szabalyokkal, amelyek a
tanuldi jogokkal és kotelezettségekkel foglalkoznak.

AZ INTEZMENY ADATAI

Intézmény neve: Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altalanos Iskola, Alapfoki Mivészeti
Iskola és Bolcséde
Székhelye: 4511 Nyirbogdany, F6 u. 3.

Tel: 42/532-54042/532-541
Fax: 42/532-540
E-mail: kazinczy@baptistaoktatas.hu

kazinczypenzugy@gmail.com

Az intézmény vezetdje: Petro Gergely

Mikodési teriilete: Nyirbogdany - kozség kozigazgatasi terllete
Fenntarto: Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy
Intézmények:

I, Altalanos iskolai és alapfokt miivészetoktatds : Nyirbogdany, Fé Gt 3
2.0vodai nevelés: a, Nyirbogdany ,Kérosi Csoma Sandor Gt |.
Tel:42/232-603b, Nyirbogdany , Ovoda Gt 5. Tel.: 42/716-403

A HAZIRENDEL KAPCSOLATOS ELVARASOK

Altalanos elvarasok
Az iskola és 6voda nevel6testiilete fontosnak tartja, hogy:
* Az intézmény valamennyi tanuldja és ovodasa ismerje iskoldja, 6vodaja multjat, és
apolja annak hagyomanyait.
* Az intézmény hasznaloi ismerjék meg, s tartsak be az intézmény egységes Pedagdgiai
programjaban megfogalmazott célokat, normakat.
* Tanuldink fegyelmezett eredményes munkaval, tanuldssal erdsitsék intézménytink jo
hirnevét, s tartsak be a kulturalt viselkedés szabalyait.


tel:42/232-603b

* Az iskolai és 6vodai élet minden teruletén mindenki vigyazzon maga és masok testi
épségére, tulajdonara, vagyonara.

A hazirend célja

Intézménylink hazirendje helyi jogforras, amelynek célja olyan szabdlyok kialakitasa,
érvényesitése, amely az intézmény torvényes miikodését, a zokkenémentes nevel6-oktato
munka végzését és a kiegyensulyozott kozosségi életet biztositjak.

A hazirend feladata
A hazirend legfontosabb feladata azoknak a szabdlyoknak a meghatdrozasa, melyek
biztositjdkaz intézmény:

* torvényes mikodését a kozosen elfogadott szabdlyok, normak

megtartasaval

* kozosségi életének szervezését

* Pedagogiai programjaban megfogalmazott célok megvalositasat

* az oktatd — nevel6 munkajanak maradéktalan ellatasat

Szabdlyozzdk az iskola és évoda hasznaldk, de féként a gyermekek, tanulok egymassal valo
kapcsolatat.

Kialakitjdk azokat a belsé rendszabalyokat, melyek megtartasaval biztositjak az egyéni és
kollektiv jogok érvényesiilését (de nem az intézmény munkajanak rovasara).

AZ OVODA HAZIRENDJE

Az 6voda munkarendje

Az 6voda nyitvatartasi rendjét , az el6zetes sziiloi igényfelmérés alapjan alakitottuk ki. Az
ovodankban folyo integralt nevelési célok megvaldsitashoz, a jol megvalasztott, a szuldk
igényeihez maximalisan igazodo, nyitva tartassal is szeretnénk hozzajarulni, hogy minél
kisebb mértékdi legyen az 6vodai hianyzasok szama.

Altalanos miikédési szabdlyok:
«  Ovodai csoportok szama: 3 — féréhely: 125-f6Az évoda pontos nyitva tartasa: reggel
7- 16. 45 oraig.
+  Osszevont gyiilekezés reggel- 7- 730-ig .
* A nevelési év szept. |- tdl aug. 31-ig tart.
* Nevel6-oktato idoszak: szept. |- tél junius |5- ig.
* Janius |16 —tol nyari életrend szerint m(ikodik az évoda.
A nyari nagytakaritas:
* gyartelepi 6voda — jdlius- zarva
» kozségi 6voda- augusztus- zarva
* A nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben az ot (5) napot nem haladhatja
meg. A nevelés nélkiili munkanap el6tt 7 nappal a szulSket tajékoztatni kell.
* A sziloknek, érkezéskor gyermekeiket személyesen kell atadnia a gyllekeztetd
ovondnek, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a
csoportszobaba, az 6voné nem tud jelenlétérdl, igy felelGsséget sem vallalhat érte.
* Biztonsagi szempontokat figyelembe véve az ajtot 9 éra utan becsukjuk, és |3- kor
nyitjuk ki az ebéd utan hazajarok részére. Az ebéd elStt hazajarok, fél 12- tél mehetnek
haza.
* A délutani ajtonyitas fél 4 — kor torténik. Az érkezést a sziilok csengetéssel jelezzék.
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* A gyerekek reggel 9 oraig, tisztan, gondozottan jelenjenek meg az o6vodaban.
Erkezéskor a felsé ruhajukat az oltozében vegyék le, és helyezzék el a jellikkel ellatott

szekrén

yben.

* Az oltozében elhelyezett,
megrongalddasaért, elvesztésiikért felelésséget nem vallalunk.

* A gyermekek altal viselt ékszerekért, elszakadasukért, elvesztésiikért felelésséget nem
vallalunk.

* A bekovetkezett karért az 6voda csak szandékos karokozas esetén felel.

alapjan teheti meg.
» Egy gyermek napi 10 6ranal hosszabb ideig nem tartozkodhat az intézményben.

csoportszobaba bevitt, otthoni jatékokért, azok

Ha a sziilén kivil rendszeresen mas is hozza ill. viszi a gyermeket, irasos nyilatkozat

A sziil6knek az alabbi szempontokat célszerd figyelembe venni a gyerekek ruhazatanal:
* legyen kényelmes,

» praktikus,

* mindig legyen tartalék ruha az atoltoztetéshez.

A gyermekek cipéi az oltozopad alsé polcan elhelyezhetdk, ruhai, pedig a jellel ellatott
fogason. Minden gyermeknek jellel és névvel ellatott zsakban legyen valtéruhdja. Az elveszett
ruhanemd(iért az 6voda anyagi felel6sséget nem tud vallalni. A jellel, és akasztoval ellatott
torilkozok tisztantartasa — heti rendszerességgel — a sziilé kotelessége. Az agynemiiket
kéthetente, ill. alkalomszerilen adjuk haza. A gyermek hajat, kormét, ruhazatat tisztan kell
tartani, melyet a védéndk ellendriznek. Fejtetvesség miatt, a védond igazolasaval érkezhet
Ujra a gyerek az ovodaba. A fejtetvesség kezelése sziil6i feladat.
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Az 6voda napi programja

Ora Tevékenység

7-8 Gyiilekez6 jaték

8-9 Jatékos tevékenységek kezdeményezése

9-9% Mindennapos testnevelés , tisztalkodés

9210 Tizbrai

10-12 Jaték ,kilonbozé tevékenységek kezdeményezése

12-13 Tisztalkodas, terités, ebéd

13-15 Mesehallgatas, csendes pihend

[5-15" Teremrendezés , tisztalkodas, uzsonna

|5%0-16% Jaték

A foglalkozasok rendje

Korcsoport Kotott Kotetlen
Kiscsoport 3-4Mozgas, Jatékba integralt fejlesztés. Enek-zene, mese, vers,
évesek mindennapilrajzolas, mintazas, kézimunka, kulsé vilag

testnevelés

megismerése.




Kozépsé csoport  [Mozgas mindennapilatékba integralt fejlesztés. Enek-zene, mese, vers,
4-5 évesek testnevelés, ének-rajzolas, mintazas, kézimunka, kiilsé vilag
zene megismerése.

Nagycsoport  5- [Mozgas mindennapijatékba integralt fejlesztés. Enek-zene, mese, vers,

évesek 6-7ttestnevelés, ének-rajzolas, mintazas, kézimunka, kiilsé vilag
zene megismerése
Hetirend

A hetirend alkalmanként egy-egy csoportnal megvaltoztathatja a napirendet, pl.: Uszas,
hittan, gyogypedagogia, logopédiai foglalkozasok idpontjai.

Tevékenység 3-4 évesek 4-5 évesek 5-6-7 évesek

Vers, mese Napi 5-10 perc Napi 10-15 perc Napi 15-20 perc

Enek- zene Heti egyszer 10-15/Heti egyszer 15-20 Heti egyszer 30-35
perc perc perc

Rajzolas, mintazas, Heti egyszer 10-15 Heti egyszer 15-20| Heti kétszer 30-35

kézimunka perc perc perc
Kdilsé vilag Heti egyszer 10-15/ Heti egyszer 15-20| Heti kétszer 30-35
megismerése perc perc perc

Mozgas, Mozgasos |heti egyszer 10-15 heti egyszer 15-20|Heti kétszer 30-35
jaték perc perc kiegészitd | perc
terv. heti egyszer.

Mindennapi 10-15 perc 15-20 perc [5-25 perc
testnevelés

Pedagodgiai munka az 6vodaban

Az 6vodai életet, a foglalkozasokat az intézménynek olyan médon kell megszervezni, hogy
a szulék és a fenntarto igényei szerint, a helyi programban megfogalmazott szakmai
kovetelményeknek megfelelen eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével, gondozasaval,
ellatasaval osszefliggd feladatoknak.

Az 6voda utols6 évében hangsulyosabba kell tenni az iskolara valo felkészitést. Az évoda
heti tizenegy oraban biztositja a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel
kiizdé gyermekek fejleszt6 pedagogiai ellatasat, valamint a sajatos nevelési igény(
gyermekek egészségligyi, pedagogiai célu habilitacios, rehabilitacids foglalkoztatasat.

Az 6vodaba jaro gyerekeket arra neveljik, hogy



* tanuljak meg tisztelni a felnStteket,- szeressék és fogadjak el egymas egyéniségét,
kilonbozdségét,
* legyenek képesek alkalmazkodni is,
* konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal oldjak meg.
Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjik a sziloket, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erésitsék gyermekiikben.

Rendezvények, linnepek, megemlékezések

Ovodasaink megfigyelhetik, és megtapasztalhatjik, hogy allandé ismétiédéssel térnek vissza az
évkor Unnepei, amelyek a természet évszakonkénti valtozasaival vannak
osszefiiggésben. Az linnepekhez szokasok tartoznak, és az linnepek megformalasat ezek a
tradiciok segitik. Az lnnepek tartalmat nem tudjak a gyerekek mindig megérteni, de a
hangulatat megérzik. Ezért fontos, hogy az linnepvaras idoszakat a gyerekekkel kozosen éljiik,
az Unnep jegyében éljink és cselekedjiink, persze nem bonyolult magyarazatokkal, hanem
érzelmekkel, cselekedetekkel, tevékenységekkel

Sziireti felvonulas:

Hagyomanyok apolasa kézésen, az ,,Oszikék nyugdijas klubbal”.

Advent:

Megismerkediink Advent jelképével, a koszoruval. 4 héten at meggydujtjuk a gyertyat, varjuk a
karacsonyt.

Mikulas:

Hagyomany a "kedves Mikulas" varasa az 6vodaban.

A gyerekeket megajandékozo j6 szellem(i bacsi érkezik a segité tarsaival, a "krampuszokkal”.
Rovid kis misorral készulink a Mikulas érkezésére, akitdl a gyerekek mikulas-csomagot
kapnak.

Karacsony:

Hittan oktatason beszélnek a gyerekek Jézus sziletésérdl. Tudjak az Unnep egyhazi jelentését,
ezen belil egyhazi énekekkel késziilnek erre az eseményre. Mi a csaladi tunnep jelentésérdl
beszélgetiink. Szeretet-Unnep, amit a gyerekek osszekapcsolnak az ajandékozassal. Fenyofa
diszeket kozosen készitlink. Rovid kis misorral innepeliink a fenydfa koriil.

Farsang:

Farsangra jelmezeket kozosen a sziilékkel készitink, megbeszéljiik az tUnnep jelent&ségét,
elbucsuztatjuk a telet ebbdl az alkalombél. Vidam, tréfas jeleneteket adunk el6.

Nemzeti linnep

Eletkornak megfelelé érzelmi atélés, rovid tartalommal, értelmi szintjiiknek megfeleld
beszélgetés az iinneppel kapcsolatban. Unnepi fal készitése.

Anyak napja

Anyukankat koszontjik, versekkel, dalokkal, bens6séges tUnnep keretében. Ajandék készitése
ez alkalombol anyukaknak, nagymamaknak. Ez az alkalom egybekotott lehet az évzardval is.
Evzaro

Az iskolaba késziil6 ovodasaink bucsuztatasa is ezen a napon torténhet. Az o6voda
tornatermében unnepeliink, misort adunk nagycsoportosainkkal a nevelési év soran tanult
gyerekjaték dalokbol, versekbdl, mesékbdl. Elbucsuztatjuk a nagycsoportosokat szerény kis
ajandékkal.

Sziiletésnap

Az iinnepeltet a gyerekcsoport koszonti szuletésnapja alkalmabol. A gyerekek maguk készitette
rajzokkal, apro targyakkal koszontik a sziiletésnapost. Az o6vodapedagdgus iranyitasaval
eléneklik kedvenc dalat, vagy elmondjak kedvenc versét. Kozosen erre irédott alkalmi dalokat
is meghallgathat a csoport.

Gyermeknap



Az udvaron, rossz id6 esetén a tornateremben vidam, szorakoztatd nap rendezése, jatékkal,
tanccal, vidam vetélkedSkkel egybekotve. Szponzorok tamogatasaval kilonbozé ellatasok.
Az intézményben az linnepélyek, megemlékezések rendje évenként ismétlédo jelleggel, a
korabbi hagyomanyokat apolva keriil meghatarozasra.
Az linnepélyek, megemlékezések rendjét az Unnepély, megemlékezés nevének és az iranyado,
hozzavetdleges idSpontjanak megjelolésével a melléklet tartalmazza.
Az unnepélyek, megemlékezések pontos idSpontjat, a rendezvényekkel kapcsolatos
feladatokat és felel6soket a nevelGtestiilet az éves munkatervében hatirozza meg.
A tanuldink az iskolai Unnepélyeken fehér ingben-, bluzban, sotét nadragban-, szoknyaban
jelennek meg.
Tavaszi id6szakban

- Viragvasarnap

- Nagypéntek

- Husvét

- Mennybemenetel napja

- Pinkosd

Oszi idszakban
- Halaadas napja
- Reformacio napja, emlékezés az anabaptistakra
Karacsonyi iinnepkor

Kiils6 programokon valo részvétel

Az 6vodan kivil programokrol a szuldket elore tajékoztatja az 6voda, - a szuldk aldirasukkal
hozzdjarulnak a gyermeke részvételét a programban.

Ovodan kiviili programok, kirandulasok, busszal vagy mas kozlekedési eszkozzel torténd utazas
csak abban az esetben szervezhetd, ha ahhoz a szuldk alairasukkal hozzajarultak (aldiras a
csoportnapld dokumentacios része).

Az 6vodan kivili foglalkozasok igénybevétele: (séta, kirandulas, szinhazlatogatas stb.) — A
szulokkel a tanévnyitd szildi értekezleten meghatarozzuk, melyek azok a foglalkozasok és
alairasukkal igazoljak nyilatkozatukat, hogy mit tamogatnak és milyen osszeggel jarulnak hozza

A napi engedélyezés az ovodavezetd hatdskore. Az 6vondk kotelesek bejelenteni, ha az intézmény
teriiletét a csoportjukkal elhagyjak (ajanlott a szervezés rovatba megjelolni): - hovad tdvoznak, hany
kisgyermekkel és mi célbél.

Felligyelet biztositasa ilyen esetekben: 8-10 gyermekenként | felnétt kiséret legyen biztositott.

A gyerekek felvétele, az intézményben tartozkodas rendje

Az 6vodaba a gyermekek felvétele, atvétele jelentkezés alapjan torténik.
Ovodankban altalaban aprilis honapban torténik a beiratkozas és a két és fél évet betoltott
gyermek mar felvehetd.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti. Az Ujonnan jelentkezé
gyermekek fogadasa folyamatos, amennyiben van lires évodai féréhely.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt.



Ha az 6vodaba jelentkez6k szama meghaladja a felveheté gyermekek szamat, az 6vodavezet6
bizottsagot hoz létre, mely dont a felvételekrdl .A dontés soran elényben kell részesiteni a
hatranyos helyzetl gyermeket.

A felvételkor az ovodavezeté nem tagadhatja meg a hatranyos helyzetli gyermekek
felvételét.

Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasarol a szilék és az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett — az egyenlé banasmodrol és az
esélyegyenldség elémozditasarol szold 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban meghatarozott
feltételekkel osszhangban — az 6vodavezet6 dont.

Amennyiben atjelentkezéssel kerll az 6vodaba a gyermek, a sziilé az el6z6 intézménybdl
tavozasrol szolo hivatalos értesitést hoz. Az 6vodai felvétel tényét, idopontjat a felvételi
naploban fel kell tiintetni.

A gyermek barmely okbdl torténd kimaradasat az adott nap reggel 8 6raig be kell jelenteni.

A napi négy O6raban ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolso hatarnapjat
kovetd tizenot napon belil irasban értesiteni a hivatalt.

A napi négy oraban 6évodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban allé6 gyermek
szul6je, ha gyermeke az dvodakotelezettségét a jovében kulfoldon teljesiti, elézetesen koteles
értesiteni az 6vodavezetot.

Az 6vodaba torténd beiratkozasakor a sziilének be kell mutatni:
» személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvanyokat,
*  aszil6 személyazonossagat igazolo hatdsagi igazolvanyokat ,
* alakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.

Mentesités kérése az 6vodaba jaras alol

* A sziilé aprilis 15. napjaig benyujtott kérelme alapjan , a jarasi hivatal -
annak az évnek az augusztus 3 1. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti - felmentheti az 6vodai foglalkozason valé részvétel aldl, ha a
gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

* Kilonos méltanylast érdemlé esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 3 1. napjaig, amelyben a gyermek az otodik életévét betolti a Jarasi Hivatal
)felmentheti az ovodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
korilményei, sajatos helyzete indokolja.

*  Tartds gyogykezelés alatt allé gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja
utan is benyujthato.

* A kotelez6 6vodai nevelésben valo részvétel alol felmentett gyermek sziil6je a nevelési
év kozben kérheti felvételét az 6voda vezetdjénél, annak érdekében, hogy a gyermek
részt vehessen az 6vodai foglalkozasokon.

Csoportok szervezési elvei

A csoportok kialakitasat a gyermekek kora, fejlettségi szintje, illetve az adott korilmények
hatarozzak meg.
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Ovodéankban toreksziink a csoportok életkor szerinti kialakitasara, illetve az adott év
beiratkozasatdl fuggden,- amennyiben szikséges- miikodtetliink vegyes csoportot is. Az
ovodai csoportok atlaglétszama maximum 25 f6. Ettdl eltérni Fenntartdi engedéllyel lehet.
A csoportok létszamkilonbsége maximum 2-3 f6 eltérést mutathat.

Minden év majusaban, a beiratkozas utan tajékoztatjuk a sziiloket a kovetkezd év esetleges
valtozasairdl, igy - a gyermek érdekeit és érzelmi biztonsagat szem el6tt tartva - gyermek is,
ovodapedagodgus is atkerulhet indokolt esetben, a nevelStestiilet, a Szuléi Kozosségek altal
is tamogatott helyzetben egy masik csoportba.

A csoportok atmeneti, vagy tartds ideig torténd osszevonasa az 6vodavezetd hataskore.
Rendkiviili esetben, ha a csoportok létszama erdsen lecsokken, a teljes nyitvatartasi idében
ossze lehet vonni azokat.

Az o6sszevondas elvei:

. Normal csoportlétszamok kialakitasa maximum 25 f6;
. A nevelés folyamatossaganak megtartasa;
. Ciklusonként azonos nevel6 alkalmazasa.

A foglalkozasrol valé tavolmaradassal kapcsolatos szabalyok

Az évodabdl valé tavolmaradads indokai, igazolasanak szabdlyai:

Az 6vodabdl a gyermek betegsége esetén tavol maradhat, egyéb esetben a sziil6 kérése
alapjan , a nevelési évben ,az iskolai sziinetek idején kiviil legfeljebb 10 napot maradhat
tavol.

A hidanyzasok a mulasztasi naploba be kell vezetni. Betegség miatti hianyzast a sziilének
orvosi igazolassal igazolnia kell. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos vagy — ha az orvosi igazolas a betegség befejezését
megel6zéen kerdilt kiallitasra — varhato idétartamat is.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
valo elkulonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon belll értesiti a gyermek sziileit. Ha a
nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermek betegség gyanuja miatt orvosi
vizsgalaton vesz részt, a szulé kérésére ennek megtorténtét, valamint ha a gyermek
nem beteg és a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az orvos igazolja.

Az orvosi igazolast a sziil6 elektronikus formaban is eljuttathatja az intézmény szamara
az oviKrétan keresztul. Ha az 6voda Ugy itéli meghogy az igazolas nem hiteles,igy
kérheti a sziil6tdl az igazolast papiralapon is.

Igazoltnak tekinthetd a hidnyzas akkor is, ha a szulé indokolt esetben kéri ,hogy 10
napot meghaladéan /csaladi program, udiilés, kiilfoldon valé tartézkodas stb./ a
gyermek tavol maradjon az 6vodabol. Iskolaba késziil6 gyermekek esetében az
intézmény vezetdSjétdl irasban kell engedélyt kérni erre.

Ha az 6vodakoteles gyermek tavolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha az 6vodakoteles gyermek a nevelési évben 6t nevelési napnal tobbet mulaszt az
ovoda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot,

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyezteté és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet
megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat.

11



Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési
napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatosagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot,
az ovoda vezetOje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot.

A szabalysértési tényallas megallapitasahoz sziikséges mulasztas mértéke
tizenegy igazolatlan nap.

Nem ovodakoteles gyermek esetén a hianyzast igazolni kell. 20 nap igazolatlan hianyzas
esetén megszlnik a gyermek ovodai jogviszonya. A hianyzasok igazolasa megegyezik az
ovodakoteles gyermek hianyzasainak igazolasaval.

Az 6vodavezetivezetd a nevelési évben igazolatlanul mulasztott huszadik 6vodai
nevelési nap utin kezdeményezi a csalddtamogatasi lgyben eljaré hatosagnal az ellatas
szuneteltetését. Errdl a sziilét az az 6voda vezetdje az igazolatlanul mulasztott 6todik
6vodai nevelési nap utan értesit.

A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az intézményben alkalmazott fegyelmezé intézkedések formdi:

Szébeli figyelmeztetés.

Hatarozott tiltas.

A gondolkodo székre lltetés az 6voné mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig
a tettét, majd megbeszélés.

Bizonyos jatéktol meghatarozott idére tavoltartas.

Bizonyos jatszétarssal vald jatéktodl meghatarozott idore tavoltartas.

A szul6 jelenlétében torténé megbeszélés.

A fegyelmezé intézkedések elvei:

Kovetkezetesség
Rendszeresség
Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell

alkalmazni.

Az 6vodai elhelyezés megsziinése

Megsziinik a gyermek 6vodai elhelyezése, ha:

A gyermeket masik 6évoda atvette, az atvétel napjan,

A jarasi hivatal szilé kérelmére engedélyt adott a gyermek ovodabdl torténd
kimaradasara,

A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

Az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.
Nem ovodakoteles gyermek esetében a szulé irasban bejelenti, hogy gyermeke
kimarad, a bejelentésben megjelolt napon,

Nem ovodakoteles gyermek esetében megsziinik az ovodai elhelyezés akkor is , ha a
gyermek 20 napnal igazolatlanul tobbet van tavol az 6vodai foglalkozasokrdl . Nem
alkalmazhato ez, ha a gyermeket a gyamhatosag intézkedésére vették fel az 6vodaba, ha a
gyermek hatranyos helyzetd.
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Ha az 6vodavezetd a nem 6vodakoteles gyermek esetében fizetési hatralék miatt (a sziilé
eredménytelen felszolitasa és a gyermek szocialis helyzetének vizsgalata utan) megsziintette
az 6vodai jogviszonyt, a megsziintetés targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének
napjan. Nem alkalmazhato, ha a gyermeket a gyamhatosag intézkedésére vették fel.

Az 6voda torli a nyilvantartasbdl azt a gyermeket, akinek évodai jogviszony a jogszabalyok
szerint megszlnt.

A tankotelezettség megallapitasa

A tankotelezettség megkezdésének a feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki ,szocialis és testi
fejlettségének allapota elérje az iskolaba |épéshez sziikséges szintet.

A beiskoldazassal kapcsolatos informdciok:
* A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 6. életévét betolti,
legkésSbb az azt kovetd évben tankotelessé valik.
* Az a gyermek, akinek a szulé kérése alapjan az Oktatasi Hivatal engedélyezi, hogy
tovabbi egy nevelési évben oOvodaban részesulhet ellatasban, ezt kovetéen valik
tankotelessé.

A beiskolazas 6vodai eljarasrendje
A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az ovodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagdgiai Programja tartalmazza.

A tankoteles kord gyermekek szulSjével elbeszélgetink a gyermek iskolara valo
felkésziiltségrol.

Egészségugyi testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejlettséget a gyermekkel foglalkozé 6véndk és
egyéb , a gyermekkel foglalkozé szakemberek allapitjak meg.

- A szil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

- Szuldi kérelem hianyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a
gyamhatosag is kezdeményezheti.

- A sziilé, a gyamhatésag a kérelmét legkésébb az iskolakezdés évének
januar 18-aig nyujthatja be a felmentést engedélyez6 szervhez.

- A sziil6 kérelme alatamasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek
fejlettségét alatamaszté ovodai dokumentumokat is. Ha az eljarasban
szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki.

- Ha a szakértéi bizottsag a szuldi kérelem benyujtasara nyitva allé hataridé elott a
gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a
szul6i kérelem benyujtasara nincs szikség. Ekkor a szakértdi bizottsagtodl kapott
szakértdi véleményt a szuld koteles atadni az 6voda vezetdjének,aki az adatokat

- Haagyermek az iskolaba |Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a szulé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora
elétt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Az eljaras menete:
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A sziilé vagy gyamhatosag a kérelmét kizarolag az Oktatasi Hivatalhoz nyujthatja be
minden nevelési év januar |-jétdl januar |5-ig.

Azt a kérelmet, amelyen a postai bélyegzdn a feladas datumaként januar 15. szerepel,
az Oktatasi Hivatal még elbirdlja, am az azt kovetéen postara adott kérelmeket nem
fogadja be, az eljaras szerint ,,visszautasitja".

A szulé vagy gyam a kérelmet az Oktatasi Hivatal altal a honlapjan elérhetévé tett
informatikai tamogaté rendszer segitségével kitoltott, majd ezt kovetéen kinyomtatott
vonalkédos adatlapon, papiralapon nydjthatja be.

A kérelmeket postai uton az Oktatasi Hivatal Budapest 1982 lehet benyaujtani.
A kérelmet kizardlag a szuld vagy a gyam nyujthatja be.

A kérelemnek tartalmaznia kell a kérelmezé nyilatkozatat arra nézve, hogy 6 jogosult
a kérelem benyujtasara, mivel a sziil6i feltigyeleti jogot egyedul gyakorolja, vagy — kozos
szuloi felligyelet esetén — a masik sziil6 kifejezett hozzajarulasaval jar el.

A kérelem benyujtasahoz az Oktatasi Hivatal honlapjan (www.oktatas.hu)
elérheté kérelemiirlapot kell hasznalni.

A kérelemiirlap kitoltéséhez az alabbi adatok megadasa feltétleniil sziikséges:

a kérelmezé (szuld, gyam) adatai: név, szuletési adatok, kapcsolattartasi adatok (postai
cim, e-mail cim, telefonszam)

a gyermek személyes adatai: név, sziletési hely és id6, oktatdsi azonositd szama,
(6vodatol tud a sziil6 vagy gyam megkérdezni) a lakcim

a gyermek 6vodaja adatai, mellyel jogviszonyban all: OM azonositd szama, neve, cime
— (6vodatodl tud a sziilé vagy gyam megkérdezni)

a gyermeknek milyen egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a fejlédése, iskolai
életre felkésziilése szempontjabdl miért lenne elényos tovabbi egy évig az 6vodaban
maradasa

kérelmez6 sziil6 nyilatkozatat arra nézve, hogy 6 jogosult a kérelem benyujtasara, mivel
a szllGi felligyeleti jogot egyediil gyakorolja, vagy — kozos sziil6i felugyelet esetén — a
masik szil6 kifejezett hozzajarulasaval jar el.

A kérelemben foglaltakat aldtdmaszté dokumentumot (szakorvosi vélemény, pedagégiai
szakszolgalat szakértdi bizottsaganak szakvéleménye, fejlédést nyomon koveté nyomtatvany
stb.) csatolja kérelméhez.

A korabbi iskolakezdés kérvényezésének a menete:

A gyermek , a szulé vagy gyam kérelmére hatéves kora elétt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését, ha az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget
korabban eléri. Ebben az esetben is az Oktatasi Hivatalhoz kell benyujtani a kérelmet,
melyhez az Oktatasi Hivatal honlapjan elérheté formanyomtatvany kitoltésével lehet
kezdeményezni.

Amennyiben a kérelemben foglaltak és a csatolt dokumentumok alapjan minden
szukséges adat rendelkezésre all a dontés meghozataldhoz, az Oktatasi Hivatal nyolc
napon belul dont.

Amennyiben nyolc napon belll nem hozhat6 dontés a kérelem targyaban — vagy azért,
mert hianyos a kérelem, vagy mert tovabbi adatok beszerzése sziikséges a dontés
megalapozasahoz, vagy mert szakértSi bizottsag kirendelése indokolt — az Oktatasi
Hivatal teljes eljarasban, hatvan napon belil dont a  kérelemrdl.
Az Oktatasi Hivatal dontése ellen birosagi jogorvoslat vehet6 igénybe, melynek soran
az illetékes birésag negyvenot napon beliil koteles hatarozatot kiadni.
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A gyermekre vonatkozo védo - 6vo eldirasok, szabalyok

A nevelési-oktatasi intézményben a gyermekek testi épségének megovasa, erkolcsi, védelmi
nevelése-oktatasa a gyermek intézménybe valo |épésétdl, atadasatdl (ovondnek, dajkanak,
gondozéndnek) az intézmény jogszer( elhagyasaig terjed.

* A gyermek csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérésére az 6vodapedagogus, vagy az
ovodavezet6 engedélyével hagyhatja el az 6voda épiiletét.

»  SzulSi kérés hianyaban az 6voda elhagyasat senki sem (még az 6voda vezetdje sem)
engedélyezheti.

* A gyermekeket az 6vodabol csak a sziil, illetve a sziilé altal irasban bejelentett
személyek vihetik haza az 6vodapedagdgus szobeli engedélye alapjan.

* Ha a gyermekért lathatoan ittas szuld jon, az 6voda dolgozoi értesitik a legkozelebbi
hozzatartozot, amennyiben ez nem eredményes, az 6voda dolgozoi felel6sséget nem
vallalnak a gyermek hazaviteléért.

* Ha a gyermekért nem jonnek az évoda bezarasanak idejéig, az 6voné telefonon vagy
mas modon értesiti a sziiléket, zaras utan még negyed orat var, ha a szilé még ezek
utan sem jelentkezik, a dajka hazakiséri otthonaba.

*  Kirandulasok: rovid tavu kiranduldsok esetében hét gyerekhez egy felnottet biztositani
kell az 6vodanak. Hosszu tavu kirandulasok (autobuszos) esetében az 6vodai dolgozok
mellett, a sziil6k bevonasa sziikséges.

* Gyermekbalesetek megel6zése érdekében minden dolgozé kotelessége, a baleseti

veszélyforrasok kikuszobolése.

* Baleset esetén a baleset jellegének megfeleléen koteles azonnal intézkedni a jelenlévo

ovodapedagogus.

Tlz, - és bombariadd esetén az 6évoda épiiletét a lehetd legrovidebb id6 alatt kell elhagyni
a csoportnak az arra kijelolt utvonalon.

Aramtalanitani kell, és a gaz fécsapot elzarni! Ertesiteni kell a tiizoltokat és a rendérséget!
Természeti katasztrofak esetén elsé a gyermekek biztonsaga, minden egyéb korulményt
ennek rendeliink ala. Részletes szabalyozasa az intézményi SZMSZ-ben talalhato

Gyermekvédelmi feladatok

A gyermek- és ifjusagvédelmi felels kotelessége a gyermekek védelme érdekében, azonnal
jelezni az onkormanyzat jegyzSje felé, ha a gyermekkel kapcsolatban rendellenességet
tapasztal. (Hosszutavon gondozatlan, gyanus kiilsérelmi nyomok, a sziilé6 tobbszor ittasan
hozza, illetve viszi el az 6vodabadl a gyerekét,5 évesnél idésebb gyermekek esetében gyakori,
illetve hosszabb hianyzas esetén.)

Az egészséges életmodra vonatkozo szabalyok

Beiskolazas elotti szlirdvizsgalat (szemészet, hallas stb.) a nagycsoportos gyermekeknél.

A vizsgalatok eldott, és a vizsgalatok eredményérdl kérjuk, tajékoztassak az dvondket.

Az évenkénti fogaszati, havonta gyermekorvosi és védondi szlirévizsgalatot végez az 6voda.
Ovodapedagbgusok félévente mérik a gyerekek testi fejlédését.

A kotelez6 védboltasokrol az igazolast-masolatat kérjuk leadni az 6vodapedagogusoknak.

Az o6vodasainkat az étkezés soran az étel megbecsilésére neveljik. Azon vagyunk, hogy a
gyermekeket valtozatosan étkeztessiik, minél tobb izzel ismertessuk meg.

Az intézmény a 14 évnél fiatalabb |-es tipusu diabétesszel és fokozott kockazatu allergiaval €16
gyermek, tanuld részére abban az idétartamban, amikor az 6voda feliigyelete alatt

15



e 7

all, az l-es tipusa diabétesszel él6 gyermek sziil6jének, mas torvényes
képvisel6jének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozé
egészségiigyi intézmények szakmai iranymutatasa alapjan specialis ellatast
biztosit.

Diabétest esetén ezek:

- avércukorszint sziikség szerinti mérése,

w7

- szikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziilével, mas torvényes
képvisel6vel, a megadott kapcsolattartasi médon egyeztetve, az eldirt
id6kozonként a sziikséges mennyiségii inzulin beadasa.

A sziil6 az irasos kérvényét az évodai tagintézmény-vezetdnek kell leadja.

Sziil6 koteles tajékoztatni a koznevelési intézményt az dvodai jogviszony létesitésekor arrol ha
a gyermek |-es tipusu diabéteszes vagy fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt.

Ha a gyermekrdl a jogviszony létesitése utan deril kihogy a fenti betegségekben szenved,a
szul6 koteles az intézményt errdl tajékoztatni a legrovidebb idon beldil.

Ovodai nevelésben részesiilé gyermekek jogai és kotelességei
A gyermekeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsigban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, évodai napirendjét, életkoranak és fejlettségének
megfeleléen alakitsak ki / jatékido pihendidd, levegdztetés, testmozgas, étkezési lehetSség
biztositasaval

+ Képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfelelé nevelésben részesiiljon.

* A nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék , évodai
életrendjét pihendidd, szabadid, testmozgds beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetSség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelel6en alakitsak ki,

* A nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiiljon,

* Egyhazi jogi személy altal szervezett hit- és erkolcsoktatasban vegyen részt,

* Személyiségi jogait, igy kilonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
valo jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, valamint a mivelédéshez valé jog érvényesitéséhez
szukséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

« Allapotanak, személyes adottsiginak megfelelé megkiilonboztetett ellatisban —
kilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban — részestiljon, és életkoratdl
fuggetlenil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

» Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

* GCsaladdja anyagi helyzetétdl fliggéen, kilon jogszabalyban meghatarozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiljon, hogy részben
vagy egészben mentesiiljon a koznevelési torvényben meghatarozott, a gyermekeket,
tanulokat terhelé koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre

* A halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szamara személyiségfejlesztd,
tehetséggondozo, felzarkéztatd program szerinti ovodai fejleszté programot
szervezunk.

* A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben.
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* A gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek, embertelen, megalazoé biintetésnek vagy
banasmaodnak.

« Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

* Vallasi, nemzeti, etnikai onazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyermek kotelességei:

* Eletkorihoz és fejlettségéhez igazodva, pedagdgus feliigyelete, sziikség esetén
iranyitdsa mellett — a hazirendben meghatarozottak szerint — kozremikodjon sajat
kornyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartasaban.

+ Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziilé hozzajarulisa esetén részt vegyen
egészségugyi szlirdvizsgalaton.

* A gyermek, a tanulé személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell
tartani, és védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben. A
gyermek és a tanuld nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen,
embertelen, megalazé blintetésnek vagy banasmaédnak.

A gyermek nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,
megalazoé buntetésnek vagy banasmodnak.

Az 6vodai bejarashoz nem sziikséges dolgok behozasaval kapcsolatos
szabalyozas

A gyermekek a vezeté 6voné engedélye alapjan a délutani alvashoz behozhatjak 6vodankba
kedvenc alvos jatékukat, ha annak haszndlata nem okoz balesetveszélyt.

A behozott jatékért az 6voda nem vallal anyagi felel6sséget. Balesetveszélyes, tlizveszélyes
targyakat tilos 6vodaba hozni. Az alapvetd baleset- és tlizvédelmi szabalyokrol az 6vonék
nevelési - oktatasi feladataik végzése soran tajékoztatjak a gyermekeket.

Anyagi felel6sség

Az intézmény felelSssége a gyermekek, felnéttek személyes targyainak védelme. A gyerekek
értékes, draga jatékot ne hozzanak az ovodaba. A sziil6, vagy gyermek altal szandékos
karokozasért a sziil6t anyagi kartérités terheli.

A gyerekek étkezése az dvodaban
A gyerekek napi hairomszor étkeznek az 6évodaban. Az ételt az iskola épiiletében taldlhatd
konyhardl kapjuk, melybdl ételmintat rakunk el , és 48 oran at a hiitében megdrizziik.

Az étkezések idépontja:

e tiz6rai:9'" 10 —ig

¢ ebéd: 12- |3 ora kozott

* uzsonna:l510-1530-ig
Reggel 8- oraig jelezzék gyermekiik hianyzasat!
Ebben az esetben nem lesz behlzva a napi étkezok soraba.
8- ora utani bejelentést nem tudjuk elfogadni.
Amennyiben nem jelzik a hianyzast felénk, ugy azt ,,elsé napos hianyzo gyerekként jeloljik,
/ tehat behtzzuk/ és csak a kovetkezé napon huzzuk ki az étkezék sorabol. Hosszas betegség
, hianyzas utan a sziilék eldre jelezzék intézménylink felé, hogy gyermekiik, melyik napon
jon ovodaba. Amennyiben ezt elmulasztjak, a szildknek kotelességiik gondoskodniuk, a
gyermekiik tizoraijarol, vagy elfogadjak azt a lehet&séget, hogy gyermekiik tizéraija eltér a
tobbi gyermekétdl, s az éppen raktaron 1évé készletbdl potolhatd.
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Az 6voda teriiletén a gyerek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrol hozott élelmiszerrel a
tobbi gyerek elétt / csokoladé, turéradi, cukorka, banan, / nem etikus, és zavarja az oltozd,
folyosd tisztan tartasat. Otthonrdl hozott édességet, ragdgumit az 6voda teriiletén nem
fogyaszthat.

Téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezésekés a

szocialis tamogatas lehet6ségei

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem
osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett osszegének |30%-at

vagy
nevelésbe vették;

A dijak befizetésének idépontja:

Az étkezési dijat eldre kell fizetni, hétféi napokon — délelétt 8- 12-ig az élelmezésvezetSnek.
Az étkezési kedvezményhez sziikséges nyomtatvanyt az élelmezésvezetonek kell atadni. A
gyermek hianyzasa vagy mas egyéb ok miatt keletkezett fizetési tobblet visszafizetését az

élelmezésvezetd felé valo jelzéssel a sziilé kezdeményezi.

tulfizetések rendezésére a kovetkezd havi dijfizetésnél kerdl sor.
potmegrendelés és lemondds a targynapon 8% 6ridjaig lehetséges az
élelmezésvezeténél személyesen, vagy telefonon.

A gyermek altal elkészitett dolgokért jaro dijazas

Az 6vodaban nem kertilnek értékesitésre, a gyermekek altal elkészitett dolgok.

Sziilok az 6vodaban (jogok és kotelességek):

A sziilé kotelessége, hogy:

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez szikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhato segitséget, egyuttmikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlédését,

Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valé részvételét,

Tiszteletben tartsa az 6voda, vezetdjének, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat és jogait, tiszteletet tanusitson irantuk.

A szil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklédésének megfelelSen, sajat
vallasi, vilagnézeti meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthasson ovodat.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az iskolapszichologusi, 6vodapszichologusi vizsgalaton és a
fejlesztd foglalkozasokon valé részvételét, ha a tanuloval foglalkozé pedagogusok
kezdeményezésére a nevelStestllet erre javaslatot tesz.

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziulé nem tesz eleget, a
kormanyhivatal kotelezi a szulét kotelezettségének betartasara.

A szul6 joga:
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A halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
ovodaba jaratasahoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamlgyi igazgatasrol szélo
torvényben meghatarozottak szerint — anyagi tdmogatast kapjon.

Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.
Megismerje az intézmény pedagdgiai programijat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

Gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

Kezdeményezze sziili szervezet, ovodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék létrehozasat,
és annak munkajaban, tovabba a sziiléi képvisel6k megvalasztasaban mint valaszto és
mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevelStestiilet, az
ovodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, a pedagogus megvizsgilja, és arra a
megkereséstdl szamitott tizenot napon bellil az 6vodaszéktdl, iskolaszéktdl, kollégiumi
széktdl legkésdbb a tizenotodik napot kovetd elsé llésen érdemi valaszt kapjon,

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon,

Személyesen vagy képviselGi Utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziiléi szervezet véleményezési jogot gyakorol:

a szervezeti és mlikodési szabalyzatnak

a gyermekek fogadasanak

a vezetd és a szlléi munkakozosség kozotti kapcsolattartas modjat
az Unnepélyek, megemlékezések rendjét szabalyozoé részében

a hazirend megallapitasaban

a szuldéket anyagilag is érintd ugyekben

a szul6i értekezlet napirendjének meghatarozasaban

az 6voda és csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban

a munkatervnek a sziil6ket is érinto részében.

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciét csak a csoportban dolgozé 6vondktdl és az
ovodavezet6tdl kérjenek, csak 6k adhatnak.

Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi

rendje

Erkezéskor, tavozaskor igyelijenek az o6lt6z8 szekrény, s gyermek ruhazatanak
rendjére, az esztétikumra.
A gyermekek nyugodt jatéka, és a balesetek megel6zése érdekében, az udvarokon nem
tartozkodhat szlilo, hozzatartozo.

Az udvari jatékeszkozok az 6vodasok méretére és teherbirasiara késziiltek, iskolas

gyermekek nem hasznalhatjak.

Belépés és benntartozkodas azok részére, akik nem allnak jogviszonyban

az ovodaval

* Az 6voda irant érdekl6do leendd szuldk kérhetik az 6voda pedagdgiai programjanak
ismertetését, az 6vondk, a csoportszoba és az udvar bemutatasat.
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* Az ismerkedés ideje alatt a gyermekek az udvari jatékokat sziileik felligyelete és
felelossége mellett hasznalhatjak.

* A munkatarsak hozzatartozdi eseti jelleggel, rovid idére tartozkodhatnak az
intézmény terlletén.

* Az oOvoda hirdetétablajara vezetSi engedéllyel, az évoda tevékenységével és
mikodésével kapcsolatos anyagok kertlhetnek ki.

* Az intézmény teruletén politikai céli mozgalom, vagy parthoz kotédo szervezet nem
mikodhet.

A sziilok altal nem hasznalhato teriiletek

Konyhai el6készits, mosdok, WC, és az éplilet 6vodapedagdgusok altal hasznalt felsé szint.
A csoportszobakba csak a csoportvezeté ovoné engedélyével, illetve rendezvényeken
Iéphetnek be a gyermekek nevelésének, oktatasanak zavartalan biztositasa érdekében. A

s

sziilék az ANTSZ el8irasoknak megfeleléen hasznalhatjak az évoda helyiségeit.

Dohanyzas az 6voda teriiletén

Dohanyozni az 6voda egész teriletén , az 6voda kapujatdl ot méteren beliil tilos.
Tiiz, bombariadé esetén az 6vodai dolgozok a tervnek megfeleléen jarnak el. Részletes
szabdlyozasa az intézményi SZMSZ-ben taldlhato.

Panaszkezelés

A gyermekeket ért sérelem, vagy kar esetén a szilok irasban vagy szoban panaszt tehetnek
gyermekiik 6vodapedagdgusanak, vagy az ovoda vezetSjének. Az Svodavezeté minden
esetben irasban, nyolc napos hataridon beliil valaszol.
A fenntarto jar el, és hoz masodfoku dontést
* a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsé szabdlyzatanak megsértésére
benydujtott kérelem estében,
* az ovodai felvétellel és az ovodabdl vald kizarassal kapcsolatban benyujtott
kérelem tekintetében.
A fenntarto
a kérelmet elutasithatja,
o a dontést megvaltoztathatja,
o a dontést megsemmisitheti, és a nevelési-oktatasi intézményt Uj dontés
meghozataldra utasithatja.

Az intézményi dokumentumok megismerése, nyilvanossaga

Az Ovoda Pedagdgiai Programja a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a Hazirend mellett az
Intézményi Onértékelés, adatvédelmi szabalyzat is nyilvanos, az 6vodaban megtekinthetd.

Az Ovoda Pedagogiai Programijira a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatra, a Hazirendje az
Intézményi Onértékelésre adatvédelmi szabalyzat és a panaszkezelési szabalyzat vonatkozo
tajékoztatds, megismertetés rendje:

e Minden tanév elsé sziil6i értekezletén az 6voda vezetdje ismerteti a hazirendet, amit a
szulok alairasukkal hitelesitenek.

e A vezetd ismerteti szillSi értekezleten évente az Ovoda Pedagogiai nevelési elvét a
miikodés rendjét és a tanévre vonatkozd Intézményi Onértékelés teriileteit.
(pedagogiai programot, éves munkatervet, intézményi onértékelés éves feladatait)

e A szabidlyzatok moédositdsakor az 6vodavezetd ismerteti, a valtozasokat a szilok
alairasukkal igazoljak, hogy megismerték, véleményezték az intézmény szabalyzatait.
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Az Ovodai Belsé Onértékelési Program elkészitésekor figyelembe vettiik a 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI-rendelet intézményi onértékelésre vonatkozé eldirasai, ezért ovodankban kérddéivek
segitségével kivanjuk mérni, hogy a sziilék mennyire elégedettek az intézmény miikodésével a
pedagogusok, vezeté munkajaval.

e Minden évben év végén tajékoztatast kapnak a kérddiven osszegylijtott javaslataik

megvaldsulasi lehetdségeéral.

Az adatvédelmi tajékoztaté megtalalhatd az 6vodai hirdet6 tablan.
El6zetes egyeztetés utan a dokumentumok a vezetdi szobaban tekintheték meg.
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AZ ISKOLA HAZIRENDJE

Jogok és kotelességek

A tanuld kotelessége, hogy

* részt vegyen a kotelezé és a valasztott, tovabba altalanos iskolaban a tizenhat
oraig tartd egyéb foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon, Hatalyos:

* eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal,
képességeinek megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének,

+ életkorahoz és fejlettségéhez, iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagogus
feligyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett — a hazirendben meghatarozottak
szerint — kozremikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott
eszkozoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak, kollégiumi foglalkozasok,
rendezvények el6készitésében, lezarasaban,

* megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az
iskolahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét az iskola szabalyzatainak elSirasait,

* Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szuld hozzajarulasa esetén részt
vegyen egészségligyi szlirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védé ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét
ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola,
alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

* megorizze, tovabba az elSirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az
oktatas soran hasznalt eszkozoket, ovja az iskola létesitményeit, felszereléseit,

* aziskola, vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszoruld
tanulotarsait, megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben
foglaltakat. A gyermek, a tanuldé személyiségét, emberi méltosagat és jogait
tiszteletben kell tartani, és védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki
erdszakkal szemben.

A tanulé nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,
megalazoé buintetésnek vagy banasmodnak.
Minden tanulo az iskolai kozosség tagja. Ebbol fakadnak kotelezettségei:

Azonosuljon az iskola, osztaly célkitlizéseivel, tetteivel segitse azok megvaldsulasat.
A Pedagodgiai Programban foglalt tanulmanyi kotelezettségeinek tegyen eleget,
lelkiismeretesen készuljon a tanorakra, készitse el a hazi feladatait.

Egyénileg felelos a tantermek, a folyosok, a tornaterem, az iskolaudvar és az iskola
kornyezetének tisztasagaért, az iskola felszereléséért, a kozosségi és a személyi
tulajdon megérzéséért, védelméért.

A gyermekfelelésok utasitasait, kéréseit kotelesek figyelembe venni és azok szerint
cselekedni.

A tandéra megkezdése eldtt, a masodik csengdszo utan a tanteremben tartézkodni. Az
iskola vezetdinek, tanarainak minden olyan utasitasat végrehajtani amely nem sérti a
tanuldi jogokat.

Az iskola tantermeiben, eszkozeiben, berendezési targyaiban, létesitményeiben
okozott kart koteles megtériteni.

Az iskola tanarai, dolgozoi és tanulétarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartani. Jogellenes a masok bantalmazasa, megalazasa, egészségének veszélyeztetése, s
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igy e cselekedet mar elsé esetben is sllyos buntetéssel vagy fegyelmi felelGsségre
vonassal bilintethetd.

A gyermeknek, a tanuldnak joga, hogy

képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfelelé nevelésben és oktatasban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve —tovabbtanuljon, tovabba alapfoku
mivészetoktatasban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetSség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen
alakitsak ki,

nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiiljon,
egyhazi, maganintézményben vegye igénybe az iskolai ellatast, tovabba, hogy egyhazi jogi
személy altal szervezett hit- és erkolcsoktatasban vegyen részt,

személyiségi jogait, igy kilonosen személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo
jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban
nem korlatozhat madsokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét,
testi épségét, valamint a miivel6déshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkilonboztetett ellatasban —
kilonleges gondozasban, rehabilitaciés céli ellatdisban — részesuljon, és életkoratol
fluggetlenul a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen, kilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben, tanszerellatasban részesuljon, tovabba, hogy részben vagy egészben
mentesuljon a tanuldkat terhelé koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a
fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre.

A tanuldknak joguk van ahhoz, hogy a tanulmanyi munkajukhoz a tanitasi oran kivdl is
minden segitséget megkapjanak, ezért részt vehetnek:

napkozi otthoni foglalkozasokon

felzarkoztatas,

fejleszto foglalkozasokon

a sportkorok foglalkozasain

a szakkorok foglalkozasain

a kiilonbozé tanulmanyi versenyeken, palyazatokon

a tanulmanyi munkat segité iskolan kivili rendezvényeken

az érdeklédésének megfelel6 miivészeti oktatasban

logopédiai foglalkozasokon

gyogytestnevelési foglalkozason

HH-s tanulok, az integracioban szervezett oktatds , nevelés mellett, egyéni
felzarkéztato programokon és tehetséggondozd foglakozasokon vehetnek részt. A
felnSttoktatas esti tagozatan tanuloknak esetében , ha a tanulmanyi eredmény miatt
indokolt, csak felzarkoztatd foglalkozast biztositunk. A felzarkoztato foglalkozason
valo részvétel feltétele, hogy a tanul6 rendszeresen eljarjon a tanorakra és elkészitse
azokat a feladatokat, amelyeket az esti oktatas soran szamara a pedagogus biztosit és
ennek ellenére is a tanulmanyi eredményében lemaradast mutat.

Joga van minden tanulénak hogy:
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Igénybe vegye és a védé — ovo eldirasok (balesetvédelem, tlizvédelem) betartasaval
rendeltetésszerlien hasznidlja az iskola, létesitményeit, kulturdlis szolgaltatasait,
sportfelszereléseit. (a tornaterem és a szamitastechnika terem csak szaktanari felligyelet
mellett vehets igénybe).

A tanulonak, joga van részt venni az iskolai és az iskolan kivuli sport- és kulturalis
rendezvényeken, a tanitasi id6 alatt is, ha erre az osztdlyfénokétdl, vagy az iskola
foigazgatojatol engedélyt kapott. Az iskolai vagy iskolan kivili, de az iskola altal
szervezett rendezvényeken (erdei iskola, nyari tabor, kirandulas, mozi-
szinhazlatogatast stb.) a hazirend valtozatlanul érvényes. E jog nem vonatkozik a
felnottoktatasban tanuldkra.

Minden tanulénak joga van ahhoz, hogy barmilyen problémajaval neveldit,
osztalyfonokét, a didkonkormanyzatot, az iskola fbigazgatdjat, foigazgatohelyettesét
megkeresse, érdekei védelmében segitséget kérjen és kapjon. Felnéttoktatasban
tanulok esetében az osztalyfénok és az féigazgatd nydjt segitséget.

Tanuloink részt vehetnek a diakkozgylilésen, amelyet iskolankban évente legalabb egy
alkalommal a didkonkormanyzat szervez meg. A diakkozgy(lésen beszamolét hallgathat
meg a tanuldi jogok érvényesulésérdl, a hazirendben meghatarozottak végrehajtasardl,
egyéb tanuldkat érintd kérdésekrol. Kérdéseket intézhetnek az 6t tanitd nevelokhoz,
iskola vezetSihez, szoban és irasban egyarant, és e kérdésekre érdemi valaszt varhat
széban, és ha kéri irasban a kérdés feltevésétdl szamitott 30 napon belul. Rendkiviili
kozgylilés Osszehivasat kezdeményezheti a DOK és az iskola vezetdje. E jog nem
vonatkozik a felnéttoktatasban tanulokra.

A tanuldk szervezetten haszndlhatjak az iskola sportpalydjat, ha az ott folyd szakmai
munkat nem zavarjak. E jog nem vonatkozik a felnéttoktatas esti tagozatan tanuldkra.
Minden tanulo vallasinak megfelelé szervezett hitoktatasban részesiilhet az érintett
egyhazak képviseldi és az iskola, 6voda vezetése altal egyeztetett — az SzSZ, és a DOK
véleményét figyelembe vett — és ez alapjan szervezett idopontokban. Nem érheti
hatrany lelkiismereti meggy6zdése, véleménye, kifejtett nézete miatt. E jog nem
vonatkozik a felnéttoktatasban tanulokra.

Tiszteletben tartsdk a levelezéshez vald jogat, a nevére szol6 postai killdeményeket az
iskola titkarsagan veheti at.

Kérheti érdemjegyei feliilvizsgalatat, abban az esetben, ha az torvénysérté modon, vagy
nem az iskola Pedagogiai Programjaban lefektetett targyi torzsanyag és osztalyozasi
elvek alapjan allapitottak meg. Kérésével az iskola féigazgatojat sziildje (gondviselSje)
atjan, irasban keresheti meg.

Részt vegyen (tanitasi, foglalkoztatasi idoben is) rendszeres egészségiigyi
szlirévizsgalatokon, igy évente legalabb egyszer altalanos belgyogyaszati és fogaszati
szlirésen, megkapja a kotelezé védooltasokat, betegsége, rosszulléte, vagy balesete
kapcsan szikséges orvosi ellatasban részesuljon. E jog nem vonatkozik a
felnottoktatasban tanuldkra.

Hozzijusson a tanulmanyaival, tovabbtanulasaval kapcsolatos informaciokhoz, s
megkapjon minden segitséget a palyavalasztasi dontéshez.

Személyesen, vagy képviselSje Utjan — a jogszabalyban meghatarozott keretek kozott —
részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

Adatait az iskola biztonsagosan tarolja és kezelje, valamint a rola tarolt nyilvanos és
kulonleges adatokrol sziilje (gondviselSje) kérésére tajékoztatast kapjon.

A témazaro dolgozat idejét és témajat legalabb 5 munkanappal korabban megismerije.
Dolgozatainak, irasbeli munkainak érdemjegyeit, 14 munkanapon belil megtudia,
munkajaban elkovetett hibakat megnézhesse.
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- A hatdlyos jogszabalyok figyelembevételével fiiggetlen vizsgabizottsdg elétt adjon
szamot tudasarol. Vizsgazasi szandékat harminc nappal a tanév befejezése elott szuldje
(gondviseloje) ,felnottoktatds esti tagozatan a tanuld irasban koteles az iskola
féigazgatojanak bejelenteni.

- Jogai, érdekei megsértése esetén — a jogszabalyban meghatarozott médon — irasban
panaszt nyUjthat be az intézmény fbigazgatdjahoz, torvényességi kérelemmel fordulhat
a fenntarto szervhez.

- Aszakértdi bizottsag szakértSi véleménye alapjan az SNI-s és a BTMN-es tanulok a nem
vizsganak mindsulé évkozi szamonkéréskor az féigazgaté_engedélye alapjan az irasbeli
beszamolét szébeli beszamoldval, a szobeli beszamolot irasbeli beszamoldval valthatjak
fel és szamukra biztositani kell az iskolai tanulmanyok soran alkalmazott eszkozok
hasznalatat és a hosszabb felkésziilési idot is.

A tanulok legfontosabb munkaja a tanulas

Ebbél fakado kotelességek:

* Minden tanitasi 6ran felkésziilten jelenjen meg.

* A tanorakon csak a szaktanar altal engedélyezett eszkozoket hasznaljon.

* A tanitasi 6ra kezdetekor, a masodik csengészé utan a tanteremben , felnSttoktatas
esti tagozatan tanulok a folyoson tartozkodjon és csendben varja a tanart.

* Minden tanitasi 6rara koteles elhozni tijékoztato flzetét, ellenérzé konyvét, a
tanulashoz sziikséges eszkozoket.

*  Mulasztasait a kovetkezé orara poétolni kell, hosszabb hianyzas esetén a tanar altal
megadott idépontig. *Koteles a kotelezd és a valasztott tanorakon és foglalkozasokon
részt venni, fegyelmezetten dolgozni.

*  Egyetlen tanuldnak sincs joga a tanart és tarsait zavarni az éran.

*  Megtartani a tandrai és egyéb foglalkozasok rendjét.

«  Ovni sajat és tarsai épségét, egészségét, biztonsagit.

* Megbrizni és az el6irasoknak megfeleléen kezelni a rabizott és az oktatas soran
hasznalt eszkozoket ovni az iskola létesitményeit, felszerelését.

* Atdjékoztato fiizet, ellenérzé konyv, hivatalos irat, ennek rongalasa, firkalasa, diszitése
tilos, az ide torténd bejegyzéseket masnap alairatva kell bemutatni.

* Az iskola barmilyen irasos uzenetének ,lattamozasa” a szilé kotelessége. Az
ellendérzés gyakori illetve huzamosabb hianya esetén az osztilyfénok magahoz kéri a
szulot és felhivja a figyelmét a mulasztasra. E jog nem vonatkozik a felnéttoktatasban
tanulokra.

* A tdjékoztatd fiizet, az ellen6rzé konyv elvesztését haladéktalanul jelenteni kell az
osztalyfonoknek, s megfelel6 térités ellenében azonnal potolni kell azt. E jog nem
vonatkozik a felnéttoktatasban tanulokra.

* A tobbszori elvesztés osztalyfonoki, majd foigazgatoi felelésségre vonast von maga
utan. E jog nem vonatkozik a felnéttoktatasban tanuldkra.

A tanuléi jogviszony keletkezésének és megsziinésének szabalyai
Tanuloi jogviszony létesitése:
Az iskolavaltds, a tanuldé atvételének szabdlyai (kilonbozeti vizsgaval, egyéni
segitségnyuijtassal, tirelmi id6 biztositasaval vagy évfolyamismétléssel).
A tankotelezettség megallapitasa
* A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 3 1. napjaig a hatodik életévét betolti
legkésSbb az azt kovetd évben tankotelessé valik.
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* A gyermek tankotelezettségének teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdédik.

* A fejlettséget korabban eléré gyermek esetében a szilé kérelmére az Oktatasi
Hivatal engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

Tanuléi jogviszony

* A tanulé — beleértve az egyéni munkarenddel rendelkezét is — az iskolaval tanuloi
jogviszonyban all. A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik.

*  Afelvétel és az atvétel jelentkezés alapjan torténik.

* A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola féigazgatdja dont. A tanuloi jogviszony a beiratas
napjan jon létre. A tanul6 a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait az elébbi idéponttdl
kezdve gyakorolhatja.

* Jogszabadly, tovabba az iskola hazirendje egyes jogok gyakorlasat az elsé tanév
megkezdéséhez kotheti.

* Az adott évben tankoteles korba Iéps sajatos nevelési igényli gyermeket a sziilé a
szakértdi bizottsag véleményében vagy a jarasi hivatal jogerds hatarozataban
megjelolt idopontig koteles beiratni a kijelolt iskolaba.

Tanuloéi felvétel

Az altalanos iskola els6 évfolyamara torténd beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek
* nevére kiallitott személyazonossagot igazold hatosagi igazolvanyokat
* aziskoldba lépéshez szukséges fejlettség elérését tanusitd igazolast.

Az iskola féigazgatodja :

* afelvételrdl, atvételrdl tanuldi jogviszonyt létesitd, vagy elutasitd dontést hoz,

*  értesiti a szil6t a dontést megalapozé indokolassal,

*  értesitésben felhivja a figyelmet a fellebbezés lehetSségére,

*  atvétel esetén értesiti az el6z6 iskola féigazgatojat és a hivatalt.

A tanulo atvételére a tanitasi év soran barmikor lehetdség van. Ha az altalanos iskolai tanulé
gy kivan iskolat valtani, hogy az az iskolatipus valtoztatasaval is jar, az atvételre a felvételre
megallapitott eljaras szerint keriilhet sor.

Az dltalanos iskola koteles felvenni, atvenni azt a tankoteles tanulot, akinek lakdhelye, ennek
hianyaban tartozkodasi helye a korzetében taldlhaté. A tankoteles korba [ép6 gyermeket a
szulé marcius |-je és aprilis 30-a kozott, a kormanyhivatal altal miikodtetett intézmény
esetében az onkormanyzat altal meghatarozott idészakban koteles beiratni a lakohelye
szerint illetékes vagy a valasztott iskola els6 évfolyamara.

Az iskolaba felvett gyermeket, tanulot, az egyéni munkarendben tanulot is az iskola tartja
nyilvan.

Tovabbi felvételi lehetSségrol szold tajékoztatodt a helyben szokasos médon, legalabb tizenot
nappal a felvételi, atvételi kérelmek benyujtasara, rendelkezésre all6 id6szak elsé napja elott
nyilvanossagra kell hozni.

Tovabbi felvételi, atvételi kérelmek esetén az intézmény koteles el6szor a hatranyos
helyzetl tanulok kérelmét teljesiteni.

* A hatranyos helyzeti tanuldk koziil eldnyben kell részesiteni azokat, akiknek a
lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye a telepulésen van.

* A hatranyos helyzet( tanuldk felvétele utan a tovabbi felvételi kérelmek elbiralasanal
elényben kell részesiteni azokat a jelentkezdket, akiknek a lakohelye, ennek hianyaban
tartdzkodasi helye azon a telepulésen taldlhatd, ahol az iskola székhelye vagy
telephelye, feladat ellatasi helye talalhato.
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* Ha az iskola a megadott sorrend szerint az Osszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem
tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozék kozott sorsolas utjan dont. A sorsolasra a
felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni. A sorsolas lebonyolitasanak részletes
szabalyait a hazirend tartalmazza.

* A hatranyos helyzet(i tanuldk felvételi, atvételi kérelmének teljesitése utan sorsolas
nélkil is felvehetd a sajatos nevelési igényl tanuld, tovabba az a tanuld, akinek ezt
kilonleges helyzete indokolja.

Kiilonleges helyzetii tanulé az a tanuld, akinek:
* szuldje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €16, vagy
* testvére az adott intézmény tanuldja, vagy
* munkaltatéi igazolas alapjan sziiléjének munkahelye az iskola korzetében talalhato,

vagy
* aziskola a lakéhelyétdl, ennek hianyaban tartézkodasi helyétdl egy kilométeren beliil
talalhato.

A tanulo atvétele

A tanulo atvételére a tanitasi év soran barmikor lehet6ség van.
Az atvételi kérelemhez be kell mutatni:

* személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kidllitott személyi azonositot és

lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt,

* az elvégzett évfolyamokat tanusitd szolo bizonyitvanyt.
A masodik-nyolcadik évfolyamba jelentkezé tanuldknak — az iskola helyi tantervében
meghatarozott kovetelmények alapjan osszedllitott — szintméré vizsgat kell tennie azokbdl
a tantargyakbdl ,amelyet a masik iskoldban is tanult , idegen nyelvbdl és azokbdl a
tantargyakbdl, amelyeket el6z6 iskolajaban — a bizonyitvany bejegyzése alapjan — nem tanult
kulonbozeti vizsgat. A kulonbozeti vizsga idopontjardl a szilét a tanulo atvétele soran
tajékoztatni kell. A kulonbozeti vizsga szervezése a tanuldi jogviszony keletkezésétdl
szamitott harom hénap eltelte utan lehetséges.
Amennyiben a tanulé a kiilonbozeti vizsgan az el6irt kovetelményeknek nem felel meg, a
vizsgat az adott tantargybol 2 hénapon beliil megismételheti.
Ha az ismételt vizsgan teljesitménye Ujbdl nem megfelel6, az évfolyamot koteles
megismételni, vagy a tanév kozben az el6z6 évfolyamra beiratkozni.
Az iskola beiratkozasi korzetén kivil lako tanulok felvételérol a sziild kérésének, a tanuld
el6z6 tanulmanyi eredményének, illetve magatartas és szorgalom érdemjegyeinek, valamint
az adott évfolyamra jard tanuldk létszamanak figyelembe vételével az iskola foigazgatoja
dont.
Ha a korzeten kivuli tanuld az elsé-negyedik évfolyamra jelentkezik, vagy ha az otodik-
nyolcadik évfolyamon tanév végi osztalyzatanak atlaga 3,5 alatt van, illetve magatartasa vagy
szorgalma rossz, hanyag, valtozé mindsitésl, az féigazgato a tanuld felvételérdl szolo dontése
elott kikéri az féigazgato-helyettes(ek) és az érintett évfolyam osztalyfénokeinek véleményét.
Ugyanezt kell tenni akkor, ha a beiskolazasi korzeten kiviil laké tanuld el6z6leg mar iskolank
tanuloja volt, de tanulmanyi eredménye, magatartasa vagy szorgalma a fentebb leirtak szerint
alakul. llyen esetben az iskola figazgatdja az fbigazgatd-helyettesek és az osztalyfénokok
véleményének figyelembe vételével dont arrdl, hogy az érintett tanuld folytathatja-e
tanulmanyait iskolankban, vagy jelentkeznie kell a lakohelye szerint illetékes iskolaban. A
dontésrdl a sziilSt irasban értesiteni kell.
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Az iskola foigazgatoja értesiti a hivatalt, és a tanuld volt iskolajanak foigazgatojat, ha olyan
tankoteles tanulot vett fel vagy at, akinek lakohelye, tartozkodasi helye nem a nevelési-oktatasi
intézmény székhelyén van.

Tanulodi jogviszony megsziinik

* ha a tanulot masi iskola atvette, az atvétel napjan

* az altalanos iskola utolsé évfolyamanak elvégzésérdl szélo bizonyitvany kiallitasanak
napjan,

* a tankotelezettség utolso éve szorgalmi idejének utolsé napjan, ha a sziilé azt irasban
kéri, hogy a tanulé tanulmanyait nem kivanja tovabb folytatni,

* az alapfokd miivészetoktatasi intézményben igazolatlanul tiz tanitasi oranal tobbet
mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulé esetén a sziil6t legalabb kettd alkalommal, irasban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A tanuld jogviszony megsziinését dokumentaljuk: beirasi naplo, torzslap, osztalynaplo,

bizonyitvany.

Az intézmény vezetdje a tanuloi jogviszony megsziinését 5 napon beliil kozli a KIR-rel.

Felnéttoktatas esti tagozat:

A felnSttoktatas esti tagozatara felveheté minden olyan jelentkezd, aki legalabb az altalanos
iskola 4. évfolyamat elvégezte és tanulmanyait kizardlag csak felnottoktatas keretén belul
folytathatja.

A nevelési-oktatasi intézménybe torténd beiratkozashoz be kell mutatni a jelentkezd nevére
kidllitott személyazonossagot igazold hatosagi igazolvanyokat, valamint a jelentkezé altal
elvégzett iskolai évfolyamokrol kiallitott bizonyitvanyt.

A tanulok osztalyba, csoportba torténo beosztasa

Az iskolai kovetelmények teljesitésének nem minden gyermek képes egyforman megfelelni.
Ezért az oktatas és a nevelés eredményei attdl is fuggnek, hogy idejében felismerjuk a tanulok
kozotti kilonbségeket, s rendelkezziink olyan pedagégiai eszkozokkel és modszerekkel,
melyek figyelembe veszik a tanulok adottsagait.

Ennek ismeretében célunk, hogy minden gyermek a képességeihez, tehetségéhez,
adottsagahoz, hatranyaihoz, fogyatékossagahoz igazodd sajatos, egyéni banasmoédot,
nevelést kapjon.

Ennek érdekében:

* a gyermek iskoldba |épése el6tt (az oOvodai nevelés befejezé szakaszaban)
tajékozodunk a tanuld beszéd, és tanulasi valamint magatartasi jellemzoirdl ,

* eredményes egyittmiikodésre torekszink a szakszolgilat szakembereivel
(pszicholdégus, logopédus stb.) folyamatos kapcsolatot tartunk a szakértdi
bizottsaggal.

* a tanuldk beiskolazasa a szakértdi bizottsag szakvéleménye, a szuld igénye alapjan
torténik.

Tanuldinkat integraltan oktatjuk, azoknak a tanuldknak, akiknek arra sziiksége van
biztositjuk a torvény altal kotelezéen elSirt habilitacios és rehabilitacids orakat, egyéni
fejlesztési terv alapjan, és bevonjuk Sket az egyéb tevékenységekbe. Fokozott figyelemmel
kisérjiik tanulmanyi eredményeiket, csaladi korilményeik alakulasat.

Felnéttoktatas esti tagozat: FelnSttoktatasban az esti tagozaton évfolyamonként egy
osztaly inditunk.
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A tanulé mentesitése

Az féigazgato a gyakorlati képzés kivételével a sziil6 kérelmére felmentheti az iskolai
kotelez6 tandrai foglalkozasokon vald részvétel aldl, ha a tanuld egyéni adottsagai,
sajatos nevelési igénye, tovabba sajatos helyzete ezt indokoltta teszi.

Ha a kérelem az Osszes tanorai foglalkozas aldli felmentésre iranyul, akkor a 45. §
(6) bekezdése szerinti eljarast kell lefolytatni.

Az féigazgato a tanulot kérelmére mentesitheti a készségtargyak tanulasa aldl, ha azt
egyéni adottsaga vagy sajatos helyzete indokoltta teszi.

Az fOigazgatd az altalanos iskolaban a tizenhat o6ra el6tt megszervezett egyéb
foglalkozas aldl a sziil6 kérelmére felmenti a tanulot, ha masik koznevelési
intézménnyel is tanuldi jogviszonyban vagy vendégtanuldi jogviszonyban all, az ott
szervezett tanorai és egyéb foglalkozasokon torténd részvétel érdekében, egyéb
esetekben felmentheti.

A felnéttoktatasban az esti tagozaton részt vevé tanuld nem veheti igénybe a pedagogiai
szakszolgalat feladatait ellaté intézmények szolgaltatasait,

Ha a felnGttoktatdsban részt vevo tanuld nem veheti igénybe a pedagogiai szakszolgalat
feladatait ellato intézmények szolgaltatasait, abban a kérdésben, hogy kiilonleges gondozasra
jogosult-e, a jogszabalyban meghatarozott szakért6 szakvéleménye alapjan kell donteni.

Integracios stratégia elkészitése

Célunk:

Minden 6 — 14 éves koru gyermek szamara biztositani a lehetoséget képességei

kibontakoztatasahoz.

Az otthonrodl hozott tudast, kultirat minden gyermek értékként képviselheti.

A sziil6i hazzal valo szoros egylittmiikodés, kapcsolattartas.

Tudatos fejlesztése  a tanulok interperszonalis és
csoport szocialis készségeiknek.

Igyekszunk elfogadd és elditéletek nélkili kornyezetet kialakitani.

A pedagdgusok munkajanak modszertani megujitasa.

Céljaink eléréséhez fontosnak tartjuk:

Egylittm(ikodo, korszer( tudas birtokaban lévé pedagdgusok munkajat.
A tanitds — tanulds hatékony megszervezése.

Az egyéb foglalkozasok kihasznalasa.

Differencialas a tanérakon.

A projektoktatas meghonositasa.

Sajatos rendszerii értékelés (rovid szoveges értékelések is).

A sziil6kkel nyilt, kozvetlen viszony kialakitasa.

Tovabbi felvételi és atvételi kérelmének teljesitése sorsolassal szabalyai

Ha az altalanos iskola az osszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem tudja teljesiteni, az
érintett csoportba tartozok kozott sorsolds utjan dont a jelentkezdk kozott.

A sorsolasnal elényben kell részesiteni azokat a jelentkezdket, akiknek a lakohelye, ennek
hianyaban tartozkodasi helye azon a teleplilésen talalhatd, ahol az iskola székhelye

A sorsolasban kézremiikodik:

Sorsolasi bizottsag tagjai: minimum 4 {6, leendd elsés tanitdk, alsés munkakozosség vezetdje,
| f6 vezetOségi képvisel6 (foigazgato), jegyzokonyvvezetd.

A sorsolas az érintett sziil6k szamara nyilvanos.
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A sorsolds helyszine: altalanos iskolai féigazgatdi iroda

A sorsolds menete:

- Az iskola vezet6jének érkezett kérelmek jelolés nélkdli, zart boritékban a jelenlevék
eloétt behelyezésre kertlnek a sorsolasi urnaba.

- Az urnabdl a jelenlévé sziilk kozil onként vallalkozok, ennek hidnyaban a sorsolasi
bizottsag egy tagja egy-egy dokumentumot kiemel, majd jol hallhatéan felolvassa a
kérelmezé sziilé gyermeke nevét, mely azonnal jegyzékonyvezésre keriil.

- Mindez addig folytatodik, amig a rendelkezésre allo féréhelyek be nem telnek.

Ertesitési kotelezettségek:
A kérelmezé sziloket értesitjlk a sorsolas idépontjardl, helyszinérdl.
A sziil6ket irasban értesitjik a sorsolas eredményérdl.

A szabdlyzat kozzététele:
A szabdlyzatot az érintettekkel ismertetni kell, melynek modja:
e beiratkozaskor, kérvény beadasakor valo figyelemfelhivas, bemutatas

A sziil6 joga és kotelezettsége kiilonosen:
e A szuld elutasitas esetén, a hatdrozat kézhezvételétdl szamitott |15 napon beliil
nyujthat be kérelmet a fenntarto felé.

e A szild, ha gyermeke sorsolas alapjan tobb iskolaba is felvételt nyert, a sorsolast
koveté harom munkanapon bellil irasban nyilatkozik dontésérdl.
A nyilatkozattétel elmulasztasa jogvesztd.

A tanuloi jogviszonybdl szarmazo kotelezettségek teljesitéséhez , jogok
gyakorlasahoz nem sziikséges dolgok bevitelének megtiltasa, korlatozasa,
feltételei

A tanuldk az iskoldba csak a sziikséges felszerelést hozhatjak magukkal.
A nevelési-oktatasi intézménybe nem viheté be
« dobacsillag, rugoskés, 6lmosbot, gumibot, boxer, elektromos sokkold, 20 gramm
toltéanyag tomeget meghaladd gazspray ij, szamszerij, szigonypuska, elektromos
sokkold, az olyan szuro- vagy vagéeszkoz, amelynek szirohosszlsaga vagy vagoéle a 8
cm-t meghaladja, tovabba a szirohosszisag vagy a vagoél méretétdl fiiggetlenil a
dobocsillag, a rugoskés és a szlro-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas
egyéb targy, kilovo készilék (kiilonosen: felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska,
parittya, csuzli);
« a jellegzetesen iités céljara hasznalhatdé és az (tés erejét, hatasat novelé eszkoz
(kiilonosen: 6lmosbot, boxer);
+ alanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal osszekapcsolt botok, nehezékek;
« az olyan eszkoz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a bérfeliilet ingerlésével
tamadasra képtelen allapotot el6idézé anyag permetezhetd ki (gazspray);
« az olyan eszkoz, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a I6fegyverre (I6fegyverutanzat);
« az olyan eszkoz, amely elektromos feszlltség atjan védekezésre képtelen allapot
eléidézésére alkalmas (elektromos sokkolo);
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« az olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgal
(kilonosen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven mi(ikodé zarnyitd
szerkezetek).

« pirotechnikai eszkozok, robbanodanyag, I6fegyver, tlizfegyver, kézilofegyverhez,
vadaszlofegyverhez vagy sportléfegyverhez , a légfegyver, a gaz- és riasztofegyver, a
muzedlis fegyver, a festéklovo fegyver, a hatastalanitott |6fegyver, a floberttoltény, a
gaztoltény, a riasztotoltény

«  kabitészer birtoklasa, kabitoszer készitésének elbsegitése, kabitdszer elballitasahoz
szikséges anyag, Uj pszichoaktiv anyag, teljesitményfokozé szer, méreg, artalmas
kozfogyasztasi cikk ,

« orvosi rendelvény nélkiili gydgyszer, alkoholtartalmu italt

« szexualis terméket

+ dohanyterméket, vizipipa

olyan jatékszoftver amely alkalmas a tizennyolcadik életéviiket be nem toltott személyek fizikai,
szellemi, lelki vagy erkolcsi fejlédésének kedvezétlen befolyasolasara.

I. Amennyiben arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanulé a birtokaban tart pirotechnikai
eszkozt, robbanoanyagot, valamilyen I6fegyvert vagy légfegyvert, a gaz- és riasztofegyvert, a
muzedlis fegyvert, a festéklové fegyvert, a hatastalanitott I6fegyvert, a floberttoltényt,
gaztoltényt, riasztotoltényt, kabitoszer , kabitdszer eldadllitasdhoz sziikséges anyagot, Ui
pszichoaktiv anyagot, teljesitményfokozd szert, méreg, artalmas kozfogyasztasi cikket,mint
tiltott targyat, akkor a szabdly betartasat az a pedagogus aki az értesitést kapta jogosult
ellendrizni :

|. felszdlitja a tanulét annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és ezzel

egyidejlileg értesiti , ha van a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartasaban
kozrem(ikodé személy, akkor 6t , ha az nincs, akkor az altalanos rendéri szervet valamint a
tanulo szil6jét. Amennyiben a tiltott targy birtoklasat jogszabaly nem zarja ki akkor a tiltott
targyat, ha a tanul6 a 18. életévét betoltotte a tanuldnak vagy 18 év alatti tanuld esetében a
szulonek kell atadni. Ha kétséget kizaroan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa
harmadik személy, a harmadik személynek kell visszaadni.

[l. Amennyiben arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanuloé birtokaban dobdcsillag, rugoskés,
olmosbot, gumibot, boxer, elektromos sokkold, 20 gramm toltéanyag tomeget meghaladd
gazspray ij, szamszerij, szigonypuska, elektromos sokkolo, az olyan szlré- vagy vagoeszkoz,
amelynek szirohosszusaga vagy vagoéle a 8 cm-t meghaladja, tovabba a sziréhosszisag vagy a
vagoél méretétdl fiiggetlenil a dobocsillag, a rugdskés és a szuro-, vagoeszkozt vagy testi
sérilés okozasara alkalmas egyéb targy, kilovo készulék (kilonosen: felajzott ij, szamszerij,
francia kés, szigonypuska, parittya, csuzli);a jellegzetesen (ités céljara hasznalhatod és az (tés
erejét, hatasat novelé eszkoz (kilonosen: dlmosbot, boxer);a lanccal vagy egyéb hajlékony
anyaggal osszekapcsolt botok, nehezékek; az olyan eszkoz, melybdl a szem és a nyalkahartyak,
illetve a bérfeliilet ingerlésével tamadasra képtelen allapotot el6idézé anyag permetezhetd ki
(gazspray);olyan eszkoz, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas médon hasonlit a I6fegyverre (I6fegyverutanzat); az olyan eszkoz,
amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot elSidézésére alkalmas
(elektromos sokkold);az olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy
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feltorésére szolgal (kiilonosen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodé zarnyito
szerkezetek , orvosi rendelvény nélkiili gyogyszer, alkoholtartalmu italt , szexualis terméket ,
dohanytermeéket, vizipipa.olyan jatékszoftver amely alkalmas a tizennyolcadik életéviiket be nem
toltott személyek fizikai, szellemi, lelki vagy erkolcsi fejlédésének kedvezétlen befolyasolasara ,
akkor a szabalyok betartasat az a pedagoégus jogosult ellendrizni akihez a jelzés
érkezett, azzal, hogy elsésorban felszolitja a tanulot a targy atadasara. Amennyiben a tanuld
a felszolitas ellenére a targyat nem adja at a pedagdgus felszdlitja a tanulot annak igazolasara,
hogy a tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban. Ha a tanulo tiltott
targyat, vagy hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkul birtokaban tartja a tanitas
idétartama alatt azt a tanulétdl a pedagogus atveszi. Az érintett pedagogus a targyat féigazgatoi
irodaban helyezi el. A tanul6 a tanitasi 6rak végén foigazgatodi irodabol a pedagogus altal elvett

targyat atveheti.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanuloé csak sajat felelésségére hozhat
magaval.

Az elveszett targyakért az iskola felelsséget nem vallal.

Tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték (izése és arusitasa.
Balesetvédelmi okokbol testékszert, ékszert, orat és fiilbevalét a tanuld csak sajat
felelsségére viselhet. Ezek elvesztéséért, az okozott karért az intézmény
felelosséget nem vallal.

Nem vallal felelosséget, nem iskolai taneszkozok, értéktargyak, mobiltelefon
elvesztéséért.

A tanuldk, a tanitasi 6ran nem hasznalt eszkozoket, felszereléseket , a folyosoi
zarhatd szekrényekben helyezzék el.

A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben
tartasa minden tanuldra nézve kotelezd.

A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban gondatlansagbdl okozott karokért a tanulo
anyagilag, a szandékos karokozas esetén pedig anyagilag (a teljes kar megtéritése
mellett) és fegyelmileg felelSs.

A tantermekben elhelyezett elektromos késziilékeket tanulok nem kapcsolhatjak be,
nem mikodtethetik.

Az iskolaban, tovabba az iskola altal az iskolaban és az iskolan kivil szervezett
rendezvényeken szeszesitalt fogyasztani, dohanyozni tilos!

A nevelési-oktatasi intézményben, tovabba a nevelési-oktatasi intézményen kivil a
tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek
arusitasa, fogyasztasa.

A kerékparral érkezé tanuldk jarmiveiket az intézmény el6tti taroloban helyezzék
el!

Az iskola teriiletén tilos kerékparozni.

Az iskola teriiletén taldlt targyakat a nevel6i szobaba kell leadni.

Az iskola nem vdllal kartéritési felel6sséget azokért a targyakért, amelyek nem hozhatok

osszefliggésbe a tanulmdnyi munkdval, vagy amelyek elvesztése a tanulé nem koriiltekintd
magatartdsa miatt kovetkezett be.

A hasznalataban korlatozott targy tanoérai és egyéb foglalkozasokon

valé hasznalatanak szabalyai

A tanitasi nap folyaman a tanoérak, foglalkozasok ideje alatt a mobiltelefon és egyéb
kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6z vagy és az internet elérésre alkalmas

okos eszkozok hasznalataban korlatozott eszkoznek szamitanak,
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bevihet6ek az intézménybe, de a tanuld azt a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rak megkezdése
elétt leadja azt a tanitasi nap idétartamara ,amit majd a nap folyaman visszakap a lentebbi
szabdlyozas szerint.

A leadas és a visszaadas szabalyai:

A tanitasi nap folyaman a foglalkozasok, tandrak ideje alatt 7:45-ig kikapcsolt vagy repuld
uzemmod dllapotban kell beadni az osztilyfénoknek vagy az elsé tanitasi orat tarto
pedagdgusnak , majd az adott nap utolso tanitasi éraja utan az azt tartd pedagdgus adja vissza
a tanuldknak. Az IKT eszkozok a tanariban kijelolt zarhatd szekrényben kerlilnek tarolasra.

Nem sziikséges leadni a mobiltelefont abban az esetben, ha;

a szil6 azt irasban kéri, mert gyermekének az egészségi allapota miatt szuldvel vagy
mas személlyel a tanitasi id6ben idénként tartania kell a kapcsolatot.

ha a tanorat tartd pedagogus a mobiltelefon hasznalatat pedagogiai célbol engedélyezi
a tanuldknak a tanitasi oran és minimum egy nappal hamarabb irasban jelezte azt a
tanulmanyi rendszeren keresztiil a sziloknek, valamint erre az iskola igazugatojatol egy
nappal hamarabb irasos engedélyt kért és kapott a pedagdgus altal meghatarozott ideig.

Azok a tanulok akik engedélyt kaptak a mobiltelefon haszndlatira a mobiltelefonnal
hangfelvételek, képek és videdfelvételek készitése az iskola teriiletén a sziinetek ideje
alatt sem, és az utolsd tanitasi 6ra utan, mig a tanulo el nem hagyta az épiiletet, sem
készithetd.

Unnepi, egyhazi alkalmak esetében és egyéb az iskola altal szervezett iskolan kiviili
programon, rendezvényen valo részvétel soran hang-, kép- vagy videdfelvétel készitése
csak a kiséré pedagdgus engedélye alapjan lehetséges.

Mobil, digitalis prezentacios eszkozoket (digitalis zsirkocsi: laptop, projektor, erdsitd,
hangfal, mikrofon, VHS, SVHS, DV, DVD, rack-ek) a rendszergazda, vagy csak a
pedagdgus hasznalhatja, tanulé nem.

Az Interaktiv tablak épségéért minden tanulo felelSs, azt megkarcolni, firkalni, titogetni,
dobalni nem lehet. Hasznalatok csak a tanoran a pedagogus feliigyelet mellett
lehetséges a tanulok szamara.

Az iskolai Internet megosztasa wifin keresztil torténik. Az iskolai Internethasznalat
csak az iskolai tandrakon vagy egyéb foglalkozason az orat vagy foglalkozast tarto
pedagogus engedélyével a tantargyhoz kapcsolddo tananyag elsajatitasa soran
hasznalhato. Az iskola wifi kédjat a tanulok nem kaphatjak meg.

A biintetojogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagogus
vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulé, a
koznevelési intézménnyel jogviszonyban allé tanulé részérdl
elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegeto cselekmények
megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elveit és az
alkalmazandé intézkedéseket
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Iskolankban a pedagdgussal , a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulod, a
tanulo részérdl elkovetett kozosségellenes vagy ezzel fenyegeté cselekmény, megelSzése,
kivizsgalasa, elbiralas, alkalmazandd intézkedések a kovetkezdk, amelyek akadalyozzak az

intézmény pedagdgusait, dolgozoit a kotelezettségeik teljesitésében:

A Cselekmény | Megel6zés Kivizsgalas Elbiralas Alkalmazan
pedagogus do
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Az intézmény miikodési rendje
A tanév rendjét az oktatasi miniszter az adott tanévre kiadott rendeletében hatarozza meg.
Ettdl eltéro szabalyozast — indokolt esetben — csak tantestiilet hatarozata alapjan, az érintett
szervezetek, igy az SzSz, DOK egyetértésével és a fenntart6 jovahagyasaval lehetséges.
Az iskolai éves munkatervében hatirozza meg a tantestillet a hagyomanyos iskolai
programok idébeni elosztasat, a tanitds nélkili munkanapokat. Errdl az osztalyfénok ad
tajékoztatast a tanuldknak, az osztalyfonoki oran, a sziiléknek az elsé szildi értekezleten.
Az HH-s tanuldk szilei haromhavonta értékelé esetmegbeszélés formajaban kapnak
tajékoztatast.
Az iskola nyitva tartdsa:
A nappali oktatasban az iskola tanitasi napokon, 7.15-t6l 16.00-ig tart nyitva. A felnéttoktatas
esti tagozata tanorai délutan évenkénti igényfelméréshez igazitva kezdédnek.
A déleldtti tanitasi idoben reggel 7.15-t6l az aulaban gyiilekeznek a tanulok. Részukre esti
és rendkivili hétvégi foglalkozasok csak fbigazgatdi engedéllyel szervezheték, melyre a
tervezett idopont eldtt legalabb 5 munkanappal engedélyt kell kérni az intézmény
vezetdjétdl .
Az iskolaban a délelotti tanitas reggel 7.45 —kor kezddédik. Az utolso tanitasi érarol 3.
| 5kor csengetnek ki. A szlinetek a csengetési rendnek megfeleléen alakulnak.
Napkozi otthon: |1.30- tdl, 6. 00-ig.
FelnSttoktatas esti tagozat: évenkénti igényfelméréshez igazitva

A tandrak, egyéb foglalkozdsok napirendjének kialakitasi szabalyai:

* Iskolankban a tanitas 7. 45 -kor kezdédik, felnSttoktatas esti tagozatan igényfelméréstol
fliggden 16.00-kor.

* A pontos orakezdés és az aktudlis feladatok elvégzése érdekében a tanuldknak
legkésobb 7.30 -ra kell megérkeznitik, a felnéttoktatas esti tagozaton legkésobb 15.45re.

* A tanitasi 6rak 45 percesek. A tanitasi 6ra kezdetét jelz6 csengbt, néhany perccel
korabban figyelmeztetd csengd elézi meg, amelyre minden tanulonak be kell vonulnia a
tanterembe. A felnSttoktatas esti tagozaton a csengetési rendet az érat tarto pedagogus
tartja be és jelzi a tanulok felé.

* Az orat tarté pedagdgus megérkezéséig a hetesek kotelesek az osztaly rendjérdl, az
ésszeri fegyelemrdl gondoskodni.

* Ha a tanar nem érkezik meg 5 perccel a becsengetés utan a tanterembe, a hetes
kotelessége ezt jelenteni a tanariban, vagy az féigazgato helyettesnek.

* A naplokat csak a pedagogus viheti be az osztalyterembe.

* Tilos a tanitasi orakon étkezni, ragdzni és innivalot fogyasztani.

* A tanitasi ora végét jelz6 csengd a szaktanarnak jelzi, hogy az 6rat minél hamarabb
fejezze be.

* Az utolsé ora utan a tanuldk kotelesek a székeket a padokra feltenni, a szemetet a
padokbdl kivenni. A tanar feladata figyelni arra, hogy a tanteremben ne maradjon égve
a villany.

* Az évek o6ta jol miikodd szakkorok és foglalkozasok, kirandulasok mellett az iskola
tanuloi kezdeményezhetik barmilyen, képességeiket fejleszté diakkor létrehozasat. <A
tankoteles koru tanuldknak szervezett tandrakon kivili, esti, hétvégi foglalkozasok
szervezoinek, résztvevoinek és a feleldés tanaroknak a névsorat elézetes terem — és
idopont egyeztetés utan az foigazgato engedélyezi.

* Ezeken a rendezvényeken a résztvevé tanuldkért és a programokért a szervezok a
felelések. A tanitas nélkili munkanapokon szervezett rendezvényekrdl valo
tavolmaradast a tanitasi napok rendje szerint kell igazolni.
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» Egészséglgyi és tisztasagi okokbdl a valtocipd hasznalata a szamitastechnika és a
tancteremben kotelezd.
* A valtécipét a kijelolt szekrénybe kell elhelyezni.

Az intézményben tartézkodas rendje

A tanitasi orat a sziilok, iskolai vendégek, diakok, hozzatartozok nevelok nem zavarhatjak.
A bejarati ajto tanitdsi id6 alatt zarva van. Ezen id6 alatt, a latogatok , sziilok az épuleten
kivil elhelyezett csengé haszndlata segitségével juthatnak be az épiiletbe. A sziil6k
gyermekeikre, a bejarati el6térben kotelesek varakozni.
Nem iskolai tanulo (szuld, mas kiilsé személy) csak féigazgatdi engedéllyel tartozkodhat a
tantermekben.
Kilon engedély és felligyelet nélkiil tartézkodhat az intézményben a gyermeket hozé és
annak elvitelére jogosult személy az erre sziikséges idSpontig. Ezekben az idépontokban az
intézmény dolgozoi a hazirendben meghatarozott rend szerint ligyeletet tartanak.
- a sziil6, gondvisel6 a sziil6i értekezletre vald érkezéskor, illetve
-a meghivottak az intézmény valamely rendezvényén valo
tartozkodaskor,
-az intézményben miikod6é szervezetek (sziil6i szervezet,
intézményszék stb.) tagjai a tevékenységuk gyakorlasa érdekében
torténd intézményben tartdzkodaskor.

Kilon engedély és felligyelet mellett tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo és a
gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartasi rendjében
meghatarozott idében érkezik az épliletbe, valamint

. minden mas személy,
. a felnottoktatasban részt vevok hozzatartozoi.

A kiilon engedélyt az intézmény vezetdjétdl kell kérni. Csak az altala adott szobeli engedély,
és szlikség szerint egy dolgozo felligyelete mellett lehet az intézményben tartézkodni.

Az intézményben tartozkodo személyek minden esetben kotelesek betartani az intézmény
Hazirendjét. Magatartasukkal, viselkedésiikkel nem zavarhatjak az 6vodai és az iskolai élet
mikodését. Amennyiben ennek nem tesznek eleget, az intézmény vezetdjének vagy
helyettesének felszélitdsara sem, Ugy az intézmény vezetSjének vagy helyettesének
kotelesség a korzeti megbizott segitségét kérni.

Etkezések rendje:
. Tanulok csak az ebédloben és tizérai és uzsonna esetében a tantermekben
étkezhetnek.
- Ebédelés elott a taskat az erre kijelolt helyen hagyhatja a tanulé.
- Egyéb helyeken az iskola rendjének és tisztasaganak megdrzése
érdekében taskat nem lehet hagyni.

Az étkezések ideje: 11.30-13.30-ig
Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az étterem rendjére és
tisztasagara, az étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az
éttermet.

Hivatalos ligyek intézésének rendje:

* A tanulok, rendkivili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfénokikhoz
fordulhatnak. Rendkiviili esetben az féigazgatot és helyettesét azonnal is megkereshetik
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* Az osztalyfénoki hataskort meghaladé kérdésekben az féigazgato dont, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

* Hivatalos Ulgyeiket a tanuldk az iskola titkarsagan 8 és 12 6ra kozott tanorai sziinetekben
intézhetik.

A szédbeli, egyéni koszonés a napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a tanart és az

orak latogatoit felallassal koszontik a tanulok.

A tanulok tantargyvalasztasaval, annak moédositasaval kapcsolatos eljarasi
kérdések

* Az iskola foigazgatdja minden tanév aprilisaban az osztalyfonokok kozremikodésével
szul6i értekezleteken, illetve osztalyfénoki 6rakon értesiti a szuldket és a tanulokat a
kovetkezd tanévben valaszthatd tantargyakrol.

* A szilé minden év majus 20-ig irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos
dontését az osztalyfénoknek.

* Aziskolaba tjonnan beiratkozo tanuld, illetve a sziil6 a beiratkozaskor irasban adhatja
le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az iskola féigazgatojanak.

* A tanuld, illetve a szil6 az adott tanév kezdetéig az féigazgatd engedélyével irasban
modosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.

* Felndttoktatas esti tagozatan tantargyvalasztasra nincs lehetdség.

A tanorai és az egyéb foglalkozasok és diakkorok szervez6désének rendje

Az iskola — a tanérai foglalkozasok mellett — a tanulok érdeklédése, igényei szerint tandran
kiviili foglalkozasokat szervez.
A egyéb foglalkozasok formdi:
a) a napkozis foglalkozas;
b) a szakkor, érdeklodési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport [a tovabbiakban
a b)pont alattiak egyttt: diakkor];
¢) az iskolai sportkor;
d) a tanulmanyi, szakmai, kulturalis verseny, hazi bajnoksagok, iskolak kozotti versenyek,
bajnoksagok, diaknap;
e) az iskola pedagdgiai programjaban rogzitett, a tanitasi orak keretében meg nem
valosithatod osztaly- vagy csoportfoglalkozas, igy kilonosen a tanulmanyi kirandulas,
kornyezeti nevelés, a kulturilis, illetéleg sportrendezvény.

Az egyes egyéb foglalkozdsok jellemzéi:
a) A napkozis foglalkozas ideje alatt torténik:
. az iskolai felkészités,

. a tanuldk napkozbeni ellatasa.

A napkozi foglalkozas soran az iskolai felkészités idStartamat meghaladd idétartamot,
szabadidot hasznosan toltik el a tanuldk, a sziilék javaslatainak figyelembevételével.

A napkozis foglalkozasra felvett tanulok tavolmaradasa csak a sziil6 tajékoztatd fuzetbe beirt
kérelme alapjan torténhet, ha arra a napkozis nevel6 engedélyt adott.

b) Diakkorok jellemzéi:

. a diakkorok koziil a szakkoroknek kiemelt jelentésége van,
megkiilonboztetésben részesiilnek:

. a tanulék igényeinek, érdeklédési korének megfeleléen
szervezd6dnek,
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. a vezetlket az iskola féigazgatoja bizza meg,
. a foglalkozasok meghatarozott rendben, tematika szerint torténnek,
. a foglalkozasokrol naploét kell vezetni;
* vezetését az iskola pedagégusa, vagy mas kiils6 szakember végzi az
foigazgatd engedélyével
c) Az iskolai sportkor jellemzéi:
* a tobbi foglalkozasoktdl elkiilondil
* szervezett formaban , pedagogus iranyitasa mellett torténik
* a mindennapos testedzést szolgalja
d) A tanulmanyi, szakmai, kulturdlis versenyek, hazi bajnoksagok, iskolak kozotti versenyek,
bajnoksagok, diaknap jellemzéi:
. e foglalkozasokon valé részvétel jobbara onkéntes alapon torténik,
. a részvétellel a tanulok az iskolan beldl, illetve iskolak kozott
bizonyithatjak, mérhetik ossze tudasukat, teljesitményeiket,
* az egyes versenyek a pedagogusok felkészité kozremiikodésével valdsulnak
meg.
e) Az iskola pedagdgiai programjaban rogzitett, a tanitasi orak keretében meg nem valésithatéd
osztaly- vagy csoportfoglalkozas, igy kiilonosen a tanulmanyi kirandulas, kornyezeti nevelés,
a kulturilis, illetéleg sportrendezvény jellemzai:
+az ilyen foglalkozasokat az féigazgatonak el6zetesen be kell jelenteni,
és engedélyeztetni annak megtartasat,
caz ilyen foglalkozasok alkalmaval biztositani kell pedagdgus
részvételét, aki gondoskodik a felligyeletrol.

A hetesek kotelességei

Becsongetéskor ellendrizni a Iétszamot, jelenteni a hianyzokat!

Gondoskodni krétarol, szivacsrél és a tabla tisztasagarol!

Szlinetben kiszelléztetni a tantermet!

Ora utan ellendrizni a tanterem tisztasagat!

Az esetleges berendezési karra, rongalasra felhivni a pedagogus figyelmét!
Jelenteni az irodan, nevel6i szobaban, ha becsongetés utan 5 perccel nem
érkezett tanar az érara!

O O O O O O

A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a féétkezésre
biztositott hosszabb sziinet idotartama, a csengetési rend, a sziinetek,
ideértve a foétkezésre biztositott hosszabb sziinet rendje

e A tanitasi 6rak kezdetét és végét csengdszo jelzi az alabbiak szerint:

A tanorak és szunetek rendje:

7.45-8.30 l. 6ra
8.30 —8.45 szlinet
8.45-9.30 2. 6ra
9.30-9.45 szlnet
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9.45-10.30 3. 6ra

10.30-10.40 sziinet
10.40-11.25 4. 6ra
11.25-11.35 sziinet
11.35-12.20 5. 6ra
1220 - 12.25 sziinet
12.25-13.10 6. 6ra
13.10-13.20 sziinet
13.20 — 14.05 7. 6ra

Az 6rakozi sziinetek kezdetét és végét csengetés jelzi.

A délutani napkozis foglakozas az 6todik ora utan kezdddik, a foglalkozasok idejét és
rendjét a napkozis munkaterv tartalmazza.

Felnéttoktatas esti tagozat csengetési rend: évenkénti igényfelméréshez igazitva,
tervezet:

16.00 -16.45
16.55 -17.40
17.50 — 18.35
.45 —19.30

Egyéb foglalkozasok munkarendje

A délelétti tanitashoz kapcsolodo egyéb foglalkozasok a tanitasi 6rak befejezése utan 16.00-
ig tartanak. A tanorak és egyéb foglalkozasok kozott ebédelésre és pihenésre 45 perces
szlinetet biztositunk.

A nyitva tartas alatti folyamatos feliigyelet, ligyeletbiztositasanak szabalyai

- Az iskolaban tigyeleti rendszer miikodik, amely biztositja a tanuldknak a tanitasi ordk elétti és
utani feliigyeletét.

A tanari ugyelet — folyosdi és udvari — 7.15— tdl, amennyiben az intézményben a sziil6 kérése
alapjan 16.00 utan tanul6 tartozkodik, 18.00-ig tart. Délutan tigyeletet az egyéb foglalkozast
tartd pedagogusok biztositanak, a felnGttoktatas esti tagozatan az orat tarto pedagdgus.

A délelétti oktatas munkarendjében:

- Sziinetekben az Ugyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

- Az ¢6rakozi sziinet eltoltésének moédjardl a tanuldk maguk rendelkeznek, szabadon
donthetnek arrol, hogy az udvaron, a tanteremben, vagy a folyosén toltik el a szabad
idejuket.

- Tilos a tantermekben, folyosokon, és az auldkban rohangdlni, labdazni és
balesetveszélyes jatékokat jatszani.

- Az iskolai biifét a tanulok csak az iskolai sziinetekben vehetik igénybe.

- Minden sziinet ideje alatt a tantermekben szell6ztetni kell.

- A délutani ugyeletet napkozis neveldk, foglalkozast tartd neveldk tartanak.

- Tanitasi id6 alatt a tanulok engedély nélkiil nem hagyhatjak el az iskola teruletét.

- Indokolt esetben csak az lgyeletes nevelS, az osztilyféonok, illetve az foigazgatd
engedélyével lehet igazoltan tavozni, szlikség esetén felligyelettel.

- Az iskola épliletei kozott csak tanari felligyelettel vonulhatnak at a tanuldk.
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- Aziskola épuletében és a hozza tartozd teriileteken feliigyelet nélkil tanulé nem
tartozkodhat, ezért a kotelezé o6rak utan csak azok a tanuldok maradhatnak az
intézmény terlletén, akiknek szervezett délutani elfoglaltsaguk van.

- A gyarteleprdl bejard tanuldk az autdbusz indulasdig az arra kijelolt tantermekben
varakozhatnak a pedagogus feliigyelete mellett.

- A gyartelepi tanulok részére, autobusszal torténd utazashoz, az autdbusz megalldhoz
torténd eljutashoz és az utazas idétartamara feltgyeletet biztositunk.

A tanitas nélkili munkanapokon akkor tartunk gyermekfeliigyeletet, ha azt az intézmény
tanuloi kozil legalabb 10 tanulé szamara igénylik a szilok.

A fébejarati ajto a tanitasi idében zarva van.

800-11.30-ig

13.00 -15. 00-ig
Az intézménybe a fébejaratnal elhelyezett csengd hasznalataval lehet bejutni.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozé vizsgara
jelentkezés modja és hatarideje
Az osztalyozé vizsga tantargyankeénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a hazirend melléklete
tartalmazza.
Tanulmanyok alatti vizsgak:
* osztalyozo vizsga,
* a kulonbozeti vizsga,
* a potld vizsga
* javitovizsga
Osztdlyoz6 vizsga:
Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz,
ha:

* felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétele alol,

* engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az elSirtnal rovidebb idé alatt tegyen eleget,

* ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylttesen a
250 orat, egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harminc szdzalékat meghaladja, és
emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelheto
, valamint az igazolatlan mulasztasainak a szama nem haladta meg a husz tandrai
foglalkozast és a nevelStestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

* a tanulé a félévi, év végi osztilyzatanak megallapitasa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.

A tanul6 egy osztalyozo vizsgan — kivétel, ha engedélyezték szamara, hogy egy vagy tobb
tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt
tegyen eleget — egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik.

A tanitasi év lezarasat szolgalé osztalyozé vizsgat az adott tanitasi évben kell
megszervezni.

Az osztilyozd vizsga kovetelményeit tantargyanként és évfolyamonként az |.szamu
melléklete tartalmazza.

Kiilonbozeti vizsga:
A tanul6 abban az iskolaban tehet, amelyben a tanulmanyait folytatni kivanja.

Potlo vizsga:
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Potlo vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgarol neki fel nem réhaté okbdl elkésik, tavol marad,
vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, mielStt a valaszadast befejezné.
Fel nem réhaté ok: minden olyan, a vizsgan valé részvételt gatlo esemény, korilmény,
amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazé szandékos vagy gondatlan
magatartasara.
A potlé vizsga , ha az féigazgaté hozzajarul , az adott vizsganapon vagy a
vizsgazo és az intézmény szamara megszervezhetd legkozelebbi idépontban is
letehetd ,ha ehhez a feltételek megteremthetéek.
Ha a vizsgazo azt kéri, a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni
kell.
Javitvizsga:
Javitovizsgat tehet a tanulo, ha
* a tanév végén — legfeliebb harom tantdrgybdl — elégtelen osztalyzatot kapott,
* az osztalyozo vizsgarol, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohatd okbdl elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.

A tanulmanyok alatti vizsgak idépontjai:
* A kiilonbozeti vizsgara tanévenként legalabb két vizsgaidészakot kell kijelolni.
* Az osztalyozd és kilonbozeti vizsga esetén a vizsgat megel6z6 harom hénapon beliil
kell a vizsgaidészakot kijelolni .
* Osztalyozo6 vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet.

Kilonbozeti vizsga idSpontjai intézményiinkben: oktober vége és aprilis vége.

Osztalyozo6 vizsga: elsé félév és a masodik félév zarasat kovetéen egy heten belul.
Javitovizsga : az augusztus |5-étdl augusztus 3 1-éig terjedd idészakban.

A vizsgak idépontjarol a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban tajékoztatni kell.

A tanulé az osztalyozd vizsgara jelentkezés szandékat irasban koteles jelezni az iskola
foigazgatdjanak, a vizsga idépontjat megel6zéen egy honapon beliil. A vizsgak idopontjanak
kijelolésekor figyelembe vessziik a tanuldk optimalis terhelését.

Fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt leteheté tanulmanyok alatti vizsga

A fuggetlen vizsgabizottsag el6tt letehetd tanulmanyok alatti vizsgat az illetékes kormanyhivatal
szervezi.

A tanul6 - kiskord tanuld esetén a sziilje - a félév vagy a tanitasi év utolsé napjat megel6z6
harmincadik napig, a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § (7) bekezdésében meghatarozott
esetben az engedély megadasat koveté ot napon beliil jelentheti be, ha osztilyzatanak
megallapitasa céljabol fiiggetlen vizsgabizottsag elott kivan szamot adni tudasarol. A
bejelentésben meg kell jelolni, hogy milyen tantargybol kivan vizsgat tenni. Az iskola
foigazgatdja a bejelentést nyolc napon belll tovabbitja a kormanyhivatalnak, amelyik az elsé
félév, valamint a tanitasi év utolsé hetében szervezi meg a vizsgat.

A tanul6 - kiskoru tanuld esetén a sziildje - a bizonyitvany atvételét kovetd tizenot napon bell
kérheti, hogy amennyiben barmely tantargybol javitovizsgara utasitottak, akkor azt fiiggetlen
vizsgabizottsag elott tehesse le. Az iskola a kérelmet nyolc napon belll tovabbitja a illetékes
kormanyhivatal.

Ha az f6igazgato felmentette a tandrai foglalkozasokon valé részvétel alol, ha az féigazgatd
engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben, illetve
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az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget, ha a tanuld fliggetlen vizsgabizottsag elott tesz
vizsgat, akkor koteles az osztalyozd vizsga kitlizott idopontja elétt legalabb 10 nappal az
foigazgatonal a vizsgara jelentkezni. Az foigazgato a jelentkezések Osszegzése utan kijeloli a
vizsgabizottsagot, meghatarozza a vizsga idejét és helyét.

Ha az egyéni munkarendben tanuld neki felréhatd okbdl két alkalommal nem jelenik meg az
osztalyozo vizsgan, vagy két alkalommal nem teljesiti a tanulmanyi kovetelményeket, az iskola
foigazgatdja értesiti a felmentést engedélyezé szervet, és a tanuld a kovetkezé félévtdl csak
iskolaba jarassal teljesitheti a tankotelezettségét.

Felnéttoktatas:

Felnéttoktatasban tanulok esetében
. a tanulmanyok alatti vizsgak reggel nyolc el6tt is elkezdédhetnek,
. a tanulok tudasat a tanév végeén vizsgan kell értékelni.

Fakultativ hit — és vallasoktatas idopontjat és helyét biztositoé eljaras
rendje
A hit —vagy erkolcstan oktatason valo részvétel a tanulo szamara kotelezd tanérai kereten
belul torténik.
A fakultativ hit és vallasoktatdsokon valo részvétel a tanulé szamara onkéntes. Az intézmény
egyuttmiikodik a teriiletileg illetékes torténelmi egyhazakkal. Vallasoktatas ideje:
csutortokonként 11.30-14.05-ig
Megfelel6 létszamu foglalkozashoz tantermet biztosit az intézmény tanitasi rendjéhez
igazodva. A fiatalok hit és vallasoktatasat az egyhazi jogi személy altal kijelolt hitoktato végzi.

Az egyéni munkarend szabalyai

* Ha a tanulé egyéni adottsiga, sajatos helyzete indokolja, és a tanulo fejlédése,
tanulmanyainak eredményes folytatasa és befejezése szempontjabol el6nyos,
a tankotelezettség teljesitése céljabol hatarozott idére egyéni munkarend
kérelmezhetd.

* A sziil6, nagykoru tanuld esetén a tanuld a kérelmet a tanévet megel6z6 junius |5-éig
nyujthatja be az Oktatasi Hivatalhoz..

* Ezen idépontot kovetden csak abban az esetben nyujthaté be kérelem, ha a
tankotelezettség iskolaba jarassal torténd teljesitését megakadalyozé
koriilmény meriil fel. Jogszabalyban meghatarozott esetben az egyéni munkarendet
biztositani kell.

* Az OH dont arrdl, hogy a tanuld a tankotelezettségének egyéni munkarend keretében
tehet eleget.

* Az eljaras soran a OH megkeresheti a gyamhatoésagot, a gyermekjoléti
szolgalatot, az iskola féigazgatojat, gyermekvédelmi gondoskodasban részesiil6
tanul6 esetén a gyermekvédelmi gyamot.

* Az eljarasban a fliggé hatdlyd dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlasarol.

* A kilfoldi tanulmanyok alatt a tanulé magyarorszagi tanuldi jogviszonya sziinetel, kivéve,
ha tanulmanyait egyéni munkarenddel rendelkezéként Magyarorszagon folytatja.

* A Lkiilfoldi tartézkodas miatt egyéni munkarenddel rendelkezé tanulé
esetében a félévi mindsités az figazgatd dontése alapjan mellé6zhetd, ez
esetben a tanulo csak az év végén ad szamot tudasarol.
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* Az egyéni munkarenddel rendelkezét - az iskolaban vagy azon kiviil folyé
gyakorlati képzés kivételével - az iskola valamennyi kotelezé tanoérai
foglalkozasa alél fel kell menteni.
* A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség vagy a sajatos nevelési igény
miatt a szakértéi bizottsag véleménye alapjan, vagy sulyos betegség miatt
egyéni munkarend keretében tanulmanyokat folytaték egyéni foglalkozas
keretében torténd felkészitésére az iskolanak tanulonként az osztalyok heti
idokeretén feliil atlag heti tiz ora all a rendelkezésre.
* A sajatos nevelési igény miatt egyéni munkarend keretében tanulmanyokat
folytaté tanuldk esetében az e bekezdésben meghatarozott idékereten beliil
kell biztositani az egészségiigyi és pedagodgiai célu habilitacios, rehabilitacios
foglalkozasokat. Az idokeret az egyes hetek és tanuldk kozott atcsoportosithato.
* Ha az SNI-s és a BTMN-es tanul6 a szakértdi bizottsag véleménye alapjan folytatja a
tanulmanyait egyéni munkarendben, akkor iskolai nevelésérdl és oktatasarol,
felkészitésérol, érdemjegyeinek és osztilyzatainak megallapitasarol, a felkészitést végzo
pedagogusokrol a szakértdi véleményben foglaltak szerint az az iskola gondoskodik,
amellyel a tanulo tanuldi jogviszonyban all.
* Az iskolaban nem foglalkoztatott szakemberek biztositasarél a BTMN-es tanulok esetében
a pedagogiai szakszolgalatnak, SNI-s tanuld esetében a utazd gyogypedagogusi, utazd
konduktori halézatnak kell gondoskodni.
Az fOigazgatod a gyakorlati képzés kivételével a tanuldt a sziilé kérelmére felmentheti az
iskolai kotelezé tanorai foglalkozasokon valo részvétel aldl, ha a tanulé egyéni adottsagai,
sajatos nevelési igénye, tovabba sajatos helyzete ezt indokoltta teszi.
Ha a kérelem az osszes tanorai foglalkozas aldli felmentésre iranyul, akkor az egyéni
munkarend szerinti eljarast kell lefolytatni.
Ha az egyéni munkarendben tanulé neki felrohatd okbdl két alkalommal nem jelenik meg az
osztalyozo vizsgan, vagy két alkalommal nem teljesiti a tanulmanyi kovetelményeket, az iskola
foigazgatodja értesiti a felmentést engedélyezd szervet, és a tanulo a kovetkezd félévtdl csak
iskolaba jarassal teljesitheti a tankotelezettségét.

Az egyéni munkarenddel rendelkezé tanulé kérelemre részt vehet tandrai és egyéb
foglalkozason, felvehetd napkozibe , tanuloszobara. Az figazgatd donthet ebben.

Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo
teriiletek hasznalatanak rendje

* A tantermekben feleslegesen ne vilagitsanak a lampatestek, sziinetben a hetes kapcsolja
le azokat.

* Az utolsé tanitasi ora utan a tanorat tartd pedagogus ellendrizze, hogy nem maradnak-
e égve a lampak.

*  Viz csapokbdl feleslegesen folyjon.

*  Elektromos berendezések aramtalanitasa.

Az iskola altal szervezett, a pedagoégiai program végrehajtasahoz
kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas
Az iskoldban katelez6az alapveté viselkedési szabdlyok betartasa:
a) koszonés, lidvozlés, napszaknak megfelelSen,
b) mindenkor és mindenkivel a tarsalgas, kérés, véleménynyilvanitas csak udvarias,
tisztelettudd hangnemben és stilusban torténhet,
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¢) a mindennapokban az Sszinteség, a becsliletesség iranyitsa tetteinket,

d) a tanuld a tanterembe sapka nélkdl Iép be, és a kabatot fogasra akasztva elfoglalja az
ulésrendben kijelolt helyét,

e) a tanoran fegyelmezett magatartasaval elésegiti a szaktanar munkajat, és ez altal a
tananyag elsajatitasat maga és diaktarsai szamara,

f) a tanuld kozbeszoélasokkal, megjegyzésekkel nem zavarja az 6ra menetét,

g) nem lehet a tanitasi orakon étkezni és innivalot fogyasztani, tovabba tilos ragdogumizni,

h) a tanuld a tantermet ora kozben csak a szaktanar engedélyével hagyhatja el,

1) a tanteremben az osztaly a tanart és az esetleges latogatokat feldllassal tidvozli, és az
ora befejezésekor hasonlé modon koszon el,

J) aziskola teriiletén a didk a feltlind, masokat sértd, intim megnyilvanulasokat mell6zi,

k) elézékeny, segitokész, kozosségépité hozzaallasaval idealis osztalykozosség
kialakulasahoz jarul hozza,

1) aziskola j6 hirnevét mindig és minden koriilmények kozott megorzi.

m)Az iskolai hétkoznapokban minden tanulo apolt kiilsével, tiszta, rendes, kozizlést nem
sértd oltozékben jelenjen meg az iskolaban.

n) Iskolai Unnepélyeinken, rendezvényeinken (évnyitd, évzard, nemzeti lnnepeink,
vizsgak) mindenkinek kotelez6 iinnephez méltd oltozetben megjelenni és viselkedni.
Lanyok részére kotelezé a sotét szoknya/nadrag, fehér bluz; a filk részére sotét
nadrag vagy oltony, fehér ing.

0) Iskolanknak a tanuldk altal is hasznalt osszes helyiségében, az iskola egész teriiletén
minden tanuld szamara tilos a dohanyzas. Ezen rendelkezés az iskola valamennyi
dolgozéjara is érvényes . Az ANTSZ ellendrzése soran a jogszabalyban eldirt
blintetést a dohanyzo tanuld, illetve sziilei fizetik. A jogszabaly megsértése fegyelmi
fokozatot is maga utan von.

p) Nem ajanlatos az iskolaba azon dolgok, eszkozok behozatala, amelyek nem szolgaljak
kozvetleniil a nevel6-oktatd munkat. Esetleges behozataluk esetén, ha az eltlinik, vagy
meghibasodik, az iskola értiik felelésséget nem vallal (nagy értéki mobil telefonok,
szamitogépes jatékok, arany ékszerek, nagy oOsszegli készpénz). Ha a behozott
eszkozokkel a tanuld az orat zavarja, akkor megsérti az iskola Hazirendjét, és ez
fegyelmi intézkedést von maga utan.

q) Tilos szeszesital és mas, egészséget karositd szerek (kabitdszerek) fogyasztasa és
annak forgalmazasa, az iskola teriletére torténd behozatala. A kabitoszerek estleges
behozatala, fogyasztasa, forgalmazasa, renddrségi feljelentést von maga utan. Ha a
tanulo ilyen szerek hatasa alatt all, a sziil6vel valé egyeztetés utan koteles az iskolabol
tavozni és szakorvosi segitséggel mindent megtenni azért, hogy tobbet ez ne
fordulhasson el6. Mindezt az ifjusagvédelmi felelSs és az osztalyfonok ellendrzi.

r) A tanuldk az iskola altal szervezett, iskolan kivili rendezvényeken is kotelesek
betartani a hazirend elGirasait és annak megfelelen viselkedni.

* Aziskolan kivuli iskolai rendezvényeken, versenyeken, turakon, kiranduldsokon stb.

a tanuloktol fegyelmezett magatartast varunk el.
* Avrendezvények alatt a tanulok kotelesek a maguk és a tarsaik testi épségére vigyazni,
a kiséré pedagogus utasitasait minden esetben betartani.

* Atanulok a pedagogus engedélye vagy kisérete nélkul nem hagyhatjak el rendezvény

helyszinét.

* Avrendezvényen hasznalt eszkozoket, targyakat, berendezéseket

csak rendeltetésuknek megfeleléen hasznalhatjak, ha arra engedélyt kaptak.

*  Szandékos karokozas esetén a kiar megtéritése a tanulo sziileit terheli.
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Tanulok kozosségei
Az osztdlykozosség:

. Az azonos évfolyamra jard, kozos tanuldcsoportot alkoté tanulok osztalykozosséget
alkotnak. Az osztalykozosség élén — mint, pedagogus - vezetd — az osztalyfonok all.
. Az osztaly tanuldi maguk kozil — az osztaly képviseletére, valamint kozosségi

munkajanak szervezésére — az alabbi tisztségviseloket valasztjak meg:
. | f6 képviseld (kiildott) az iskolai diakonkormanyzat vezet&ségébe.

Az iskolai diakénkormanyzat:

Létrehozasanak szabalyai

A tanuldk érdekeinek képviseletére Didkonkormanyzatot hozhatnak létre. A DOK
tevékenysége a tanuldkat érinté valamennyi kérdésre kiterjed. A DOK munkajat a tanuldk
altal felkért neveld segiti, aki a DOK megbizasa alapjan eljarhat képviseletiikben is.

A Diakonkormanyzat dont — a nevelStestilet véleményének kikérésével — sajat
mikodésérdl, a mikodéshez biztositott anyagi eszkozok felhasznalasardl, éves
munkatervének elkészitésérdl, a tisztségviselok megvalasztasardl, mikodésének
szabalyozasarol.

A Diakonkormanyzat jogosult a tanulokat az iskola féigazgatosaga elétt képviselni, az ifjusag
érdekeit és torvényes jogat védeni, az ezeket sérté intézkedések ellen szolni.

A DOK sajat Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatanak megfeleld rendben jogosult a diaksaggal
kapcsolatos kérdésekben a diakokra ruhazott véleményezési és javaslattételi joggal élni.

A didksag véleményezési joganak gyakorlasa szempontjabol, tanuldk nagyobb csoportjanak
szamit minden olyan csoport, amelynek minimum 100 érintett didk tagja van.

A DOK jogosult a didksag részére az iskolavezetéssel egyeztetve rendezvényeket szervezni,
az iskola létesitményeit és berendezéseit hasznalni.

A DOK az iskolai élettel, a nevelési — oktatasi munkaval kapcsolatos észrevételeit, kérdéseit
irasban az féigazgatonak cimezve adhatja at. Az fbigazgatd - irasban — 5 napon beliil ad
érdemi valaszt a felvetésekre.

Az iskolai diakkozgyiilés:

* Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgydlést kell osszehivni.

* A didkkozgy(ilés osszehivasat a DOK vezetdje kezdeményezi.

* A didkkozgyiilésen a didkonkormanyzatot segit6 neveld, valamint a didkonkormanyzat
gyermekvezetdje beszamol az el6z6 diakkozgyllés ota eltelt idészak munkajarol,
valamint az iskola foigazgatdja tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai
munkatervrdl, a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben
meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairol.

* Az iskolai didkkozgyiilésen minden tanulonak joga van részt venni.

A diakjogok és kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

Tanuléi érdekképviselet, érdekvédelem iskolai rendszere:

A diakonkormanyzat véleményezési joggal rendelkezik az intézmény miikodésével és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

» aziskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa elétt,

* atanuldi szociilis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,

» azifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkozok felhasznalasakor,

* a hazirend elfogadasa el6tt,

* aziskolai sportkor —a munkaterv részét képezé — szakmai programjanak megallapitasahoz,
» az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott Ugyekben,

» aziskolai étkeztetés keretében biztositott ételek minéségérol.
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A diakonkormanyzat dontési jogkore kiterjed:

* sajat mikodésére és hataskore gyakorlasara,

* amikodéséhez biztositott anyagi eszkozok felhasznalasara,

*  egy tanitas nélkuli munkanap programjara,

»  tajékoztatasi rendszerének létrehozasara és mikodtetésére,

*  vezetSinek, munkatarsainak megbizasara.
Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskoru tanuldé esetén torvényes képviseldje - a
torvényben el6irt modon az osztalyfénokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet
jogorvoslatot.
A didkonkormanyzat iskolai timogatasa
Az intézményi koltségvetés biztositja a didkonkormanyzat miikodéséhez azokat a
koltségeket, amelyeket a didkonkormanyzat minden tanév oktéber 3l-ig sajat
koltségvetéseként megfelel6 indoklassal el6terjeszt.

A tanulé az emberi méltosag tiszteletben tartasaval, annak megfelelé stilusban és

hangnemben szabadon véleményt nyilvanithat az iskolaval kapcsolatos kérdésekben.

Személyét és tanulmanyait illetéen kérdést intézhet az iskola vezetdihez, pedagdgusaihoz, a

didkonkormanyzathoz, melyre 30 napon bellil érdemi valaszt kell kapnia.

A tanul6 joga, hogy rendszeres tajékoztatast kapjon a személyét és tanulmanyait érintd

kérdésekrdl, a nyilvanossagra hozhato iskolai dokumentumokrol, az iskola éves

munkatervérdl, az iskola egészének életérdl, az aktudlis eseményekrdl.

Ennek modjai:

a) az iskola honlapjan mindig tajékozodhat az aktudlis hirekrdl, feladatokrol

b) didkparlamenten, DOK gy(iléseken a DOK patrondld tanara, illetve az fSigazgatd
tajékoztatasa altal,

c) az aulaban elhelyezett hirdetétabla utjan, ahol a legfrissebb, aktualis informaciokrél
értesulhetnek a diakok,

d) az osztalyfénokok osztalyfénoki orakon tajékoztatjak a tanuldkat az Sket érinté minden
kérdésrol,

e) a szaktanar a tanuldt annak egyéni haladasardl, fejlédésérdl szoban és irasban
tajékoztatja a szakorakon és egyéni megbeszélések formajaban,

A diakonkormanyzat (lésén részt vesz az intézmény vezetSsége. A tanuloknak itt

lehetSségiik van véleményeik elmondasara, kérdéseik feltevésére.

A didkonkormanyzat munkajat a didkok altal felkért pedagogus segiti. Feladata a

didkonkormanyzat képviselete, a diakonkormanyzat és a nevelStestilet kozotti

kapcsolattartas, a didkonkormanyzat véleményezési ,dontési jogkorébe tartozo feladatok

ismertetése, a diakonkormanyzat rendezvényeinek el6készitése, segitése, az évi rendes

diakkozgyllés osszehivasa.

A didkonkormanyzat Ulésén részt vesz az intézmény vezetdsége. A tanuloknak itt

lehetSségiik van véleményeik elmondasara, kérdéseik feltevésére.

A téritési dij tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezéseket, tovabba a tanulé altal eléallitott termék, dolog, alkotas
vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyait
A dijak befizetésének idépontja:
Az étkezési dijat eldre kell fizetni, hétféi napokon — délelott 8- 12-ig az élelmezésvezetdnek.
Az étkezési kedvezményhez sziikséges nyomtatvanyt az élelmezésvezetdnek kell atadni.
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* A gyermek hianyzasa vagy mas egyéb ok miatt keletkezett fizetési tobblet
visszafizetését az élelmezésvezetd felé valo jelzéssel a sziilé kezdeményezi.

* A tulfizetések rendezésére a kovetkezo havi dijfizetésnél keriil sor.

* Potmegrendelés és lemondas a tirgynapon 8% 6rajiig lehetséges az
élelmezésvezeténél személyesen, vagy telefonon.

Ingyenesen igénybe vehet6 szolgaltatasaink:

Altalanos iskolai ellatas alaptevékenységeiben és a felnSttoktatasban az iskolai foglalkozasok,
fejlesztd és gyogypedagogiai foglalkozasok, az iskolai létesitmények és eszkozok hasznalata, a
egyéb foglalkozasok, a feliigyelet biztositasa.

Intézménylinkben téritési dijat kell fizetni mindazon egyéb foglalkozas és egyéb pedagdgiai
szolgaltatas igénybevételéért, amelynek finanszirozasat a fenntarté nem vallalta, - de az iskola
ezen szolgaltatasai a helyi szukségleteket elégitik ki.

Téritési dijat kell fizetni az intézmény kovetkezé szolgaltatasaiért:
* étkezés igénybevétele azoknal a tanuldknal, akik jogszabaly alapjan nem részestilnek
tamogatasban,
* magasabb szintli szamitastechnikai foglalkozas, nyelvvizsga felkészités versenysport
felkészités

J7&4

A tanulo altal eléallitott termék, alkotas vagyoni jogra vonatkozé dijazas

A koznevelési torvény eldirja, hogy a nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanulé kozotti
eltéré megallapodas hianyaban a tanuld jogutddjaként a nevelési-oktatasi intézmény szerzi
meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba kertlt dolognak, amelyet a tanulé allitott el
a tanuloi jogviszonyabdl eredé kotelezettségének teljesitésével osszefiiggésben, feltéve,
hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi
intézmény biztositotta.

Amennyiben megallapodas sziiletik a tanulé és az iskola kozott és az iskola az iskolai
foglalkozas keretében a tanulok altal készitett dolgokat értékesiti, illetve hasznositja az
elkészitésben kozremiikodé tanuldknak dijazas jar.

A tanuldknak kifizetett dij mértéke az iskola szamara kifizetett 6sszeg 10 szazaléka, melyet
az adott dolog elkészitésében kozrem(ikodd tanulok kozott a végzett munka aranyaban kell
szétosztani.

Az egyes tanuloknak jaro osszegrdl az adott iskolai foglalkozast vezetd iskolai alkalmazott
javaslata alapjan, az iskolai didkonkormanyzat véleményének figyelembe vételével az iskola
féigazgatoja dont.

A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozo el6irasok

Ha a tanulo a tanédrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a
hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét ossze kell adni. Amennyiben ez az
id6 eléri a tandrai foglalkozas idGtartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan oranak
minSsil. Az elkésé tanuld nem zarhato ki a tanérardl, foglalkozasrol.

A beteg tanulo az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a tanulo beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja. A haziorvos vagy hazi
gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus formaban is tovabbithatja a szl
részére. A szulé az eKrétan keresztil koteles elkildeni az orvosi igazolast azon a napon
amikor a tanulé Ujbol iskolaba érkezik. Amennyiben az iskolanak az orvosi igazlas hitelességével
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kapcsolatos kétségei lennének, az osztalyfénok felhivja a sziil6t a hiteles papiralapl igazolas
bemutatasara. A szil6é kérésére az orvos az igazolast az EESZT-n keresztll is elkiildheti az
iskola szamara.

Ha a pedagégus megitélése szerint a tanuld beteg, gondoskodik a tobbi tanulotdl valo
elkiilonitésérdl, és iskola a lehetd legrovidebb idon belul értesiti a tanuld szlileit. Ha a nevelési-
oktatasi intézmény kérésére a tanulo betegség gyanuja miatt orvosi vizsgalaton vesz részt, a
szul6 kérésére ennek megtorténtét, valamint azt, hogy a gyermek, tanuld a nevelési-oktatasi
intézményt latogathatja, az orvos igazolja

Orvosnak kell igazolnia azt, hogy a tanuld ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt, részt vehet a foglalkozasokon. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos idStartamat is.
Ha a tanul6 a tanitasi orardl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
* a tanuld — kiskoru tanulé esetén a szilé irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatdrozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,
* atanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
* a tanuld hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
* atanuld ideiglenes vendégtanuloi jogviszonyanak idStartamat a igazolassal igazolja,
» az dltalanos iskola 7-8. évfolyamostanitasi évenként legfeljebb két alkalommal —
palyavalasztasi céli rendezvényen vesz részt vagy palyavalasztasi céllal marad tavol,
feltéve, ha a részvételt a szervezd intézmény altal kiallitott igazolassal igazolja.
+ felnottoktatds esti tagozatan a tanulo irasbeli kérése alapjan (évente 3 alkalommal).
Ha a tanulé tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
Az iskola koteles a sziil6t értesiteni :

* atankoteles tanulo elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, valamit akkor

is, - ha a tankoteles kiskoru tanulo igazolatlan mulasztasa a tiz 6rat eléri.
Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.
Ha az iskola értesitése ellenére a tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a
gyermekjoléti szolgalat kozrem(ikodését igénybe véve megkeresi a tanuld szuldjét.
Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz orat, az iskola
foigazgatodja értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a
gyermekvédelmi szakellataisban nevelkedé tanulé esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, tankoteles tanulo esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedé tanulo
kivételével — a gyermekjoléti szolgalatot.
Az értesitést kovetéen a gyermekjoléti szolgalat az iskola bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatdrozza a tanulot veszélyezteté és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet
megszuintetésével, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, a tanuld érdekeit
szolgalo feladatokat.
Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi orat
és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatésagot — a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedé tanulo kivételével —, valamint
ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanulo sziil6jének
az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot.
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Ha a tankoteles tanulo igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az otven tanitasi orat
és egyéb foglalkozast, az iskola fOigazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges
tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz6l6 2012. évi Il. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz
szukséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben, tanitasi évben 6sszesen

- tankoteles tanulo esetén harminc tanitasi 6ra és egyéb foglalkozas

Az intézmény vezetdjének a szulét , az igazolatlan tizedik kotelezé tanodrai
foglalkozas utan , értesiteni kell és az értesitésben fel kell hivni a figyelmét arra,
hogy az igazolatlan oOtvenedik kotelez6 tandrai foglalkozas utan  az
intézménvvezetének kezdeményeznie kell a csaladtamogatasi Ugyben eljaré hatosagnal az
ellatas szuneteltetését.

Felnéttoktatasban megszinik a tanulo tanuldi jogviszonya, ha a szorgalmi idészakban husz
tanoranal tobbet mulasztott igazolatlanul.

Az iskolanak dokumentalnia kell a tanulé tanodrai foglalkozasokon vald jelenlétét,
tavolmaradasat, tavolmaradasanak indokat, tovabba a tavolmaradas igazolasat.

Az iskola félévenként osszesiti az igazolatlan mulasztasokat, és ennek alapjan megallapitja,
hogy melyik tanulonak szlinik meg a tanuldi jogviszonya.

FelnSttoktatasban az iskola a tanitasi év megkezdésekor irasban tajékoztatnia kell a
felnSttoktatasban részt vevo tanulot arrdél, hogy az adott évfolyam adott félévében, az adott
osztalyban hany tanitasi orat szervez az iskola,hogyan igazolhatja a hianyzasait, hany
igazolatlan hianyzas utan és mikor szlinik meg a tanuldi jogviszonya.

A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten

*  példamutaté magatartast tanusit,

*  vagy folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,

*  vagy a téle elvarhatonal jobb teljesitményt ér el

*  vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,

* vagy iskolai, illetve iskolan kivili tanulmanyi, sport, kulturdlis, stb. versenyeken,
vetélkedékon vagy eléadasokon, bemutatdkon vesz részt,

* vagy barmely mas moddon hozzijarul az iskola j6 hirnevének megérzéséhez és
noveléséhez az iskola jutalomban részesitheti.

Az iskolai jutalmazas formai
a) Az iskolaban tanév kozben elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:

szaktanari dicséret
napkozis neveldi dicséret,
osztalyfonoki dicséret
foigazgatoi dicséret
nevelStestiileti dicséret.

O O O O O

b) Az egész évben példamutaté magatartast tanusité és kiemelkedé munkat végzett
tanulok a tanév végén:

. szaktargyi teljesitményért,

. példamutato
magatartasert,

. kiemelked6 szorgalomért,
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példamutatoé magatartasért és kiemelked6 szorgalomért dicséretben
részesithetok.

Az egyes tanévek végén, valamint a nyolc éven at kitliné eredményt elért tanuldk
oklevelet és konyvjutalmat kapnak, melyet a tanévzard lnnepélyen az iskola

kozossége elott vehetnek at.

Az iskolai szintli versenyeken, vetélkedékon, illetve eléadasokon, bemutatokon
eredményesen szerepld tanuldk osztalyfénoki dicséretben részestlnek.

Az iskolan kivuli versenyeken, vetélkedékon, illetve el6éadasokon, bemutatokon
eredményesen szerepld tanuldk féigazgatoi dicséretben részesiilnek.

A kiemelkedé eredménnyel végzett egylittes munkat, az egységes helytallast
tanusito tanuloi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

A tanuld a tdle elvarhaténal jobb teljesitményért féigazgatoi dicséretben részesiil.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

Fegyelmezo intézkedések

Azt a tanulot, aki

- tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,

- vagy a hazirend el6irasait megszegi,

- vagy igazolatlanul mulaszt,

- vagy barmely modon art az iskola jo hirnevének fegyelmezé
intézkedésben lehet részesiteni.

I. Az iskolai fegyelmezd intézkedések formai:
szaktanari figyelmeztetés,
napkozis neveldi figyelmeztetés,
osztalyfonoki figyelmeztetés,
osztalyfénoki intés,
foigazgatdi figyelmeztetés
foigazgatoi intés,
tantestuleti figyelmeztetés,
tantestuleti intés,
irasbeli of figyelmeztetés:

Osztalyfonoki figyelmeztetés (5 vétség) — odaitélésérdl az osztalyfénok dont a fegyelmi
vétségek (5 magatartasi vétség, 5 szaktanari figyelmeztetés) alapjan, de adhato egyszeri
vétségért, figyelembe véve annak nagysagat. Javaslatot tehet ra az osztalyban tanité szaktanar

IS.

O

irasbeli intés:
Osztalyfénoki inté | alkalommal adhaté egyszeri vétségért, figyelembe véve annak

nagysagat és varhatd hatasat, vagy ha a tanuld sorozatos kisebb fegyelemsértésekkel elérte
a fokozatot.

O

féigazgatadi into.
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Fegyelmi eljaras:
Fegyelmi eljarast az osztalyfénok, a nevelStestiilet kezdeményezhet.
A fegyelmi eljaras meginditasardl az iskola figazgatoja dont. A fegyelmi biintetést a
nevelGtestiilet hozza.
A 201 1. évi CXC torvény 58.§(3) bekezdésében foglaltak szerint: ,, Ha a tanul6 a kotelességeit
vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi
blintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa kotelezd, ha a tanulo
maga ellen kéri. Kiskorud tanulo esetén ezt a jogot a sziil6 gyakorolja.”(4) bekezdés alapjan:
A fegyelmi buntetés lehet

a) megrovas,

b) szigori megrovas,

c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

d) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizaras az iskolabol.

Tankoteles tanuloval szemben eltiltas iskolankban a tanév folytatasatol, vagy kizaras az iskolabdl
fegyelmi blintetés csak rendkiviili vagy ismétlodo fegyelmi vétség esetén alkalmazhatd- Ekkor
a szilé koteles Uj iskolat keresni a tanuldnak. Amennyiben ez a szilé kezdeményezésére
tizenot napon belul nem oldodik meg, a kormanyhivatal hét napon bellil koteles masik iskolat
kijelolni a tankoteles tanulé szamara

A fegyelmi eljaras a torvényben szabalyozott médon zajlik le.

A fenti fegyelmi biintetések csak fegyelmi eljaras lefolytatasat kovetéen szabhatok ki.

Az iskola — az iskola sziil6i kozossége és az iskolai diakonkormanyzat kozos kezdeményezésére
— biztositja a fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z6 egyeztetd eljarast.

Az egyeztetd eljaras célja: a kotelességszegéshez elvezeté események feldolgozasa,
értékelése, ennek alapjan a kotelességszegd és a sértett kozotti megallapodas létrehozasa a
sérelem orvoslasa érdekében.

Az egyeztets eljaras rendje:

A kotelességszegb tanulo — kiskoru esetén a sziilé — a fegyelmi eljaras meginditasarol szolo
értesités kézhez vételétdl szamitott 5 tanitasi napon beliil irasban bejelentheti, ha kéri az
egyeztets eljaras lefolytatasat, abban az esetben, ha a sértett tanulo is egyetért azzal.

Ha a kotelességszegd és a sértett az egyeztetd eljaras soran megallapodott a sérelem
orvoslasaban, kozos megegyezésiikre a fegyelmi eljaras, a sérelem orvoslasahoz sziikséges
idre, de legfeljebb harom hoénapra felfiiggesztésre keril. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett
— kiskoru esetén a szulé — nem kéri a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljaras megszinik.
A sérelem orvoslasara a felek kozott irasbeli megallapodast kell kotni.

A fegyelmi eljarast le kell folytatni, ha az egyeztet6 eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba, ha
a kérés intézménybe torténé megérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az egyeztetd eljaras
nem vezet eredményre.

Az egyezteto eljaras lefolytatasaért felelés személyek:
Az fGigazgatd vagy helyettese

Az fOigazgato altal megbizott személyek

Az iskola szuldi kozosségének képviselSje

Az iskolai didkonkormanyzat képviselSje

Az iskola gyermekvédelmi felelse
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A biintetést irasba kell foglalni, és azt a szil6é tudomasara kell hozni.

A tanulék véleménynyilvanitasi formaja az iskolai étkeztetés keretében
biztositott ételek mindségérdl

A tanuldk kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
képvisel6ik atjan kozolhetik az élelmezésvezetSjével vagy az étkezdé eldtt elhelyezett
véleményladaba dobhatjak bele.

Az egészséges életmodra vonatkozo6 szabalyok betartasa
Egészségvédelem

- A tanulok részére — egészségi allapotuk ellendrzésére, felulvizsgalatara — védonoi és
iskolaorvosi egészségiigyi szolgalat miikodik az intézményben.

- A rendszeres egészségligyi felugyelet formairdl az osztilyfonokok — a sziloket
tajékoztatjak (oltas, fogaszati vizsgalat, a tanulok egészségligyi ellendrzése stb.)

- Az egészségvédelem az iskola pedagogiai programjanak kiemelt tertlete.

- Az iskolai konyha és iskolai bifé kindlata is az egészséges taplalkozas iranyaban tesz
|épéseket.

A tanulék egészségiigyi ellatasa
A tanuldk egészségiigyi ellatasban vesznek részt
- A tanulok rendszeres egészségigyi felligyeletét és ellatasat az intézményben
iskolaorvos és iskolai védéné biztositja.
- Az iskolai védoné elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirévizsgalatat — évente
két alkalommal, sziikség esetén (pl: tetvesség tobb alkalommal).
- Az iskola elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositia — a tanulok
egészségugyi allapotanak ellendrzését, szlirését az alabbi teruleteken:
o iskolaorvosi egészségligyi vizsgalat: évente egy alkalommal,
o a tanulok fizikai allapotanak mérése: évente egy alkalommal,
o a tovabbtanulds, palyavalasztas el6tt alloé tanuldk vizsgalata a nyolcadik
évfolyamon,
iskolai fogaszat — évente egy alkalommal,
szemészeti vizsgalat — évente egy alkalommal,
szinlatas vizsgalat
hallas vizsgalata

O O O O

Az intézmény a 14 évnél fiatalabb |-es tipusu diabétesszel él6 gyermek, tanul6 részére abban
az idétartamban, amikor az 6voda feliigyelete alatt all, az |-es tipusu diabétesszel
€16 gyermek sziil6jének, mas torvényes képvisel6jének kérelmére, a gyermekkori
diabétesz gondozasaval foglalkoz6 egészségiigyi intézmények szakmai

iranymutatasa alapjan specialis ellatast biztosit.
Ezek:
- avércukorszint sziikség szerinti mérése,

- szikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziilével, mas torvényes
képvisel6vel, a megadott kapcsolattartasi médon egyeztetve, az elgirt
id6kozonként a sziikséges mennyiségii inzulin beadasa.
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A sziil6 az irasos kérvényét az iskola féigazgatojanak kell leadja.

Sziil6 koteles tajékoztatni a koznevelési intézményt az iskolai jogviszony létesitésekor arrol ha
a tanuld |-es tipusu diabéteszes vagy fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt.

Ha a tanulérol a jogviszony létesitése utan derdl ki,hogy a fenti betegségekben szenved,a szulé
koteles az intézményt errdl tajékoztatni a legrovidebb idén beliil.

Az iskola épiiletében dohanyozni — egyaltalan nem lehet. Felnéttek szamara az iskola
bejaratatdl szamitott 5 m-en tdl szabad csak dohanyozni!

Védo-0vo eldirasok, amelyeket a tanuloknak az iskolaban val6 tartézkodas
soran meg kell tartaniuk

vy

A tanulékra vonatkozé6 véd6-6vo elbirasok szabalyai

Intézménytinkben tudatosan kezeljik a

- hatranyos megkilonboztetés

- zaklatas

- megalazas

- a megfélemlités jogellenes elkulonitését.
Iskolank munkajanak szervezésében, iranyitasaban, miikodtetésében, a feladatok
végrehajtasaban, dontések, intézkedések meghozatalanal a gyermek mindenek felett allo
érdekeit vesszuk figyelembe. A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok végzése minden
pedagogus feladata. Iskolankban ezt a munkat egy kolléga fogja ossze és koordinadlja.
Feladatunk, hogy biztositsuk a tanuloink szamara,hogy a tanulo:

- atorvényben meghatarozottak szerint minden segitséget megkapjon
képessége, tehetsége kibontakoztatasahoz, személyisége
fejlesztésében, ismeretei korszerisitéséhez,

- Ugyeiben méltanyosan, humanusan, valamennyi tényezd figyelembe
vételével a tobb tanuld érdekeinek mérlegelésével, a rendelkezésre
allo lehetoségek koziil szamara legkedvezébbet valasztva dontsenek.

a) A neveldk és a tanulok személyes kapcsolatainak és a csaladlatogatasoknak egyik f6
célja a gyermek- és ifjusagvédelemmel osszefliggd problémak feltarasa, megel6zése. Minden
pedagogus kozremiikodik a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok ellatasaban, a tanuldk
fejlodését veszélyeztetd korilmények megel6zésében, feltarasaban, megsziintetésében.

b) Az iskolaban a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok segitésére gyermek- és
ifjusagvédelmi felelés miikodik. A gyermek- és ifjusagvédelmi felelSs alapvetd feladata, hogy
segitse a pedagogusok gyermek- és ifjusagvédelmi munkajat. Ezen belil feladatai kozé
tartozik kulonosen:

Nyilvantartani a hatranyos helyzet(, a beilleszkedési, magatartasi tanulasi nehézségekkel
kizdé tanuldkat.

- Tajékoztatni a sziil6ket, tanulokat, hogy hogyan tudjak problémaikat orvosolni,
milyen gyermekvédelmi feladatokat ellatd intézményeket kereshetnek fel
problémaikkal.

- Egészségvédd, mentalhigiénias és szenvedélybetegség megel6z6 programokat
kell szervezni.

- Anyagi problémaik esetén tamogatast és kiilonbozé természetbeni juttatasokat
kell résziikre biztositani.

- Figyelemmel kell kisérni palyavalasztasukat, tovabbtanulasukat.

- Sziikség esetén védo6-ovo intézkedéseket kell tenni a tanulék érdekében.

- A pedagogusok a megszerzett informaciot bizalmasan kotelesek megérizni, a
torvényi elSirasoknak megfeleléen felhasznalni.
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c) Az iskola gyermekvédelmi tevékenysége harom teriletre terjed ki: a gyermek
fejlodését veszélyeztet6 okok megel6zésére, feltarasara, megsziintetésére. A
gyermekvédelmi problémak feltarasanak az a célja, hogy a gyermekek problémait az iskola a
gyermekjoléti szolgalat segitségével minél hatékonyabban tudja kezelni, megel6zve ezzel
sulyosabba valasukat. Iskolank alapvetd feladatai a gyermek- és ifjisagvédelem teriletén:
- fel kell ismerni, és fel kell tarni a tanulok problémait,
- meg kell keresni a problémak okait,
- segitséget kell nyujtani a problémak megoldasahoz,
- jelezni kell a felmerilt problémat a gyermekjoléti szolgalat felé.
d) A tanulok fejlodését veszélyezteté okok megsziintetésének érdekében iskolank
egyuttmiikodik a teriiletileg illetékes:
- gyermekjoléti szolgalattal,
- csaladsegit6 szolgalattal,
- polgarmesteri hivatallal,
- iskolaorvossal,
- tovabba a gyermekvédelemben résztvevé tarsadalmi szervezetekkel,
egyhazakkal, alapitvanyokkal.
e) Iskolank pedagdgiai munkajan beliil elsésorban az alabbi tevékenységek szolgaljak a
gyermekvédelem céljainak megvaldsitasat:
- afelzarkoztato foglalkozasok,
- atehetséggondozé foglalkozasok,
- az indulasi hatranyok csokkentése,
- adifferencidlt oktatas és képességfejlesztés,
- a palyavalasztas segitése,
- aszemélyes, egyéni tanacsadas (tanulonak, sziilének),
- egészségvédo és mentalhigiénés programok szervezése,
- acsaladi életre torténd nevelés,
- a napkozis foglalkozasok,
- aziskolai étkezési lehetoségek,
- az egészségligyi szlirévizsgalatok,
- a tanuldk szabadidejének szervezése (egyéb foglalkozasok, szabadidés
tevékenységek, szuinidei programok),
- atanuldk szocidlis helyzetének javitasa (segély, természetbeni tdmogatas),
- aszulokkel valé egylittmiikodés,
- tajékoztatas a csaladsegito és a gyermekjoléti szolgalatokrol, szolgaltatasokrol.

Iskolank pedagdgiai munkajan beliil elsésorban az alabbi tevékenységek szolgaliak a
gyermekvédelem céljainak megvaldsitasat:

- afelzarkoztato foglalkozasok,

- atehetséggondozé foglalkozasok,

- adifferencialt oktatas és képességfejlesztés, az indulasi hatranyok csokkentése,

- a palyavalasztas segitése,

- aszemélyes, egyéni tanacsadas (tanulonak, sziilének),

- egészségvédo és mentalhigiénés programok szervezése,

- a csaladi életre torténd nevelés,

- anapkozis és a tanuloszobai foglalkozasok,

- aziskolai étkezési lehetdségek,

- az egészségligyi szlirévizsgalatok,

- a tanulok szabadidejének szervezése (egyéb foglalkozasok, szabadidds

tevékenységek, sziinidei programok),
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a tanuldk szocidlis helyzetének javitasa (segély, természetbeni tamogatas),
a szulokkel vald egylittmiikodés,

palyazatokon valo részvétel,

tajékoztatas a csaladsegitd és a gyermekjoléti szolgaltatasokrol.

A tornaterem és a hozza tartozé helyiségek hasznalata:

A testnevelési 6rakon a tanuldk kotelessége onmaguk és tarsaik testi épségét védo
szabdlyokat és tanari utasitdsokat betartani. °A testnevelés o6rakon csak tiszta
tornafelszerelésben jelenhetnek meg a tanulok. Ezt a testneveld tanarok ellenérzik
és biraljak el.
Balesetvédelmi okokbdl semmilyen ékszert nem viselhetnek a tanuldk. Az
ékszereket az 6ra megkezdése el6tt a testnevelS zarhatd helyre tegye el.
A tanulok hosszu hajukat kotelesek osszefogni.
A tornateremben tanari fellgyelet nélkil nem lehet tartézkodni. A testnevelési
orakra becsongetéskor a tornaterem ajtaja elétt kotelesek gyiilekezni a tanulok.
A testnevelés orakrol elkésni nem lehet, hiszen a bemelegités az ora elsé 5-10
percében torténik, ami a sportsérilések elkerulésében fontos.
Amennyiben baleset tortént, a testnevelének baleseti jegyzékonyvet kell felvenni és
az fbigazgatdi irodaban jelentenie kell az esetet.
A tanterem berendezéseit csak rendeltetésszer(ien hasznalhatjak a tanulok (székre,
asztalra nem lehet felallni),
Tilos és balesetveszélyes a tanteremben rohangalni, fogocskazni, a székeken és a
padokon ugralni,

- Ablakot csak hetes nyithat, a nyitott ablakon tilos kihajolni.

Az 6ltozok szertarak haszndlata:

A szertarbdl csak a kijeldlt felelésok vihetik ki a szereket. Ora végén az & feladatuk
helyretenni azokat.

Testnevelés 6ra, sportfoglalkozas utan a tornatermet és az oltozdket tisztan, rendben kell
hagyni, mely az éravezetd tanar, szervezd szakember felelGssége.

Az egyéb iskolahoz tartozé helyiségek haszndlata:

Az iskolaba kerékparral érkezé tanuldk kerékparjaikat csak a kiilon erre a célra
kijelolt kerékpartaroldban tarthatjak. Az iskola e jarmivekért felelésséget nem
vallal.

A Diakonkormanyzat dijmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit.

Az iskolahoz tartozd sportpalyan csak tanari felligyelettel tartézkodhatnak a
tanulok.

Az ebédIében a tanuld koteles betartani az ebédeltetd tanar utasitasait, a nyugodt
és kulturalt étkezés érdekében.

A szamitastechnika szaktanterem haszndlatara vonatkozé szabdlyokat minden
tanév elején az elsé tanitasi 6ran a szaktanarok ismertetik, ennek elfogadasat a
tanuldk fiizetiikben alairasukkal igazoljak. A szaktanterem hasznalatanak rendjét a
termekben is ki kell fliggeszteni.

A felndttoktatasban tanuldk szunetekben csak a tanterem elétti folyosorészt
hasznalhatjak,egyéb tantermek hasznalata csak pedagogus fellugyelete mellett
lehetséges.

A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az iskolai tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai
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A tankonyvek atvételére augusztus végén keril sor, melynek pontos napjarol a helyben
szokasos hirdetés formajaban kapnak értesitést a szulok.

A tankonyvek kiosztasat a tankonyvfelelSs végzi az intézmény arra kijelolt tantermében.

Az iskola féigazgatdja gondoskodik arrdl, hogy az allam altal téritésmentesen biztositott
tankonyveket — a munkafuizetek és az |1-2. évfolyamos tanuldk tankonyveinek kivételével —,
tovabba a pedagogus-kézikonyveket az iskola konyvtari allomany nyilvantartasaba vegyék, az
iskolai konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeljék, tovabba az iskolaval jogviszonyban allo
tanulo, illetve a pedagdgus részére a tanév feladataihoz az iskola hazirendjében és az iskolai
tankonyvellatas rendjében meghatarozottak szerint bocsassak rendelkezésre.

Az iskolai hazirend és az iskolai tankonyvellatas rendje altal megallapitott tankonyvellatasi
szabalyok nem vonatkoznak a munkafiizetekre és az |-2. évfolyamos tanulék tankonyveire.
Az dllam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket a pedagdgus, a tanuld koteles az utolso
tanitasi napon visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak.

Az dllam és az iskola altal ingyenesen biztositott tankonyveket, egyéb segédletet (atlaszok,
feladatgyiijtemények) a tanuld koteles tiszta, megkimélt, hasznalhaté allapotban megérizni!

A leadas rendje:
A tanév utolsé hetében az fbigazgatd altal kijelolt napokon a tanulé koteles leadni az
osztalyfonoknek, szaktanarnak a tankonyveket.

Taneszkozok

A nyomtatott taneszkozon tul néhany tantargynal egyéb eszkozokre is sziikség van. Az egyes
évfolyamokon a kiilonféle tantargyak feldolgozasiahoz szukséges kotelezé tanuldi
taneszkozoket a nevel6ék szakmai munkakozosségei,munkakozosség hianyaban a
szaktanarok hatarozzak meg az iskola helyi tanterve alapjan. Evfolyamonként, tantargyanként
kerul meghatarozasra.

A sziil6ket tajékoztatni kell azokrol a tanulmanyi segédletekrdl , taneszkozokrdl ,ruhazati
felszerelésekrdl is , amelyekre a kovetkezd tanévben a tanulmanyi munkahoz sziikség lesz.

A taneszkozok kivalasztasanal a szakmai munkakozosségek a kovetkezé szempontokat
veszik figyelembe:

- ataneszkoz feleljen meg az iskola helyi tantervének,

- az egyes taneszkozok kivalasztasanal azokat az eszkozoket kell elényben részesiteni,
amelyek tobb tanéven keresztiil hasznalhatdak,

- a taneszkozok haszndlatiban az allandosagra toreksziink: Uj taneszkoz hasznalatat
csak nagyon sziikséges, az oktatds min&ségét lényegesen jobbito esetben vezetiink
be.

- A taneszkozok dra felelien meg annak az oOsszegnek, amelyet a magasabb
jogszabalyban foglaltak alapjan az iskolaszék évente meghataroz.

- A taneszkozok beszerzése minden esetben a sziil6 feladata.

A fenntarto egyetérto nyilatkozat beszerzésének maodja

Az iskola féigazgatoja minden év junius |7-ig meghatdrozza az iskolai tankonyvellatas
rendjét, és errdl a helyben szokasos modon tajékoztatja a szilot , a fenntartot.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése elott a sziildknek meg kell ismerni azt.

A tankonyvrendelés elkészitésénél a sziil6i szervezet a tankonyvek grammban kifejezett
tomegére tekintettel véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik.

Az iskola egyes osztalyokba beiratkozott tanulok szuleit tajékoztatjuk az adott osztalyban
hasznalni szandékozott tankonyvek ossztomegéral.
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Az iskolanak legkésébb majus 31-ig — a helyben szokdsos médon — kozzé kell tennie az
ajanlott és kotelez6 olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai konyvtarbol a tanulok
kikolcsonozhetnek.

A tankonyvrendelési ( Kello) feliileten torténd fenntartdi jovahagyassal.

Az ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés szabalyai

Ingyenesen biztositjak az intézményi gyermekétkeztetést:
Az |-8. évfolyamon nappali rendszerd iskolai oktatasban részt vevé tanulé szamara, ha
+ rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, vagy
« nevelésbe vették;
Az |-8. évfolyamon felll nappali rendszer( iskolai oktatasban részt vevé tanuld szamara, ha
+ nevelésbe vették, vagy
+ utégondozodi ellatasban részesiil.
50%-0s normativ kedvezményt biztositanak:

o az |-8. évfolyamon feliil nappali rendszerii iskolai oktatasban részt vevé tanulod
szamara, ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;
o az 1-8. és az azon feliili évfolyamon nappali rendszer(i iskolai oktatasban részt

vevé tanulé szamara, ha olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb
gyermeket nevelnek,
o a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek szamara.
A kedvezmény biztositasahoz a sziilonek be kell nyudjtani az alabbi iratokat:

o tanulok esetén az ingyenes, valamint az 50%-os mérték({i kedvezményes étkeztetés
biztositasahoz a ,,NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés b)-d) pontja és a Gyvt.
21/B. § (2) bekezdése szerinti ingyenes vagy kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés igénybevételéhez” elnevezésli nyomtatvanyt,

o nyilatkozatot a csaladban nevelt gyermekek szamardl (harom és tobb gyermek nevelése
esetén),

o a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsigot megallapité hatosagi
dontés masolatat. (Ha a szilo, mas torvényes képviselé a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény elsé alkalommal torténé megallapitasakor kérte a hatarozat egy
példanyanak megkiildését a gyermekétkeztetést biztosito intézmény szamara, a hatarozat
érvényességének idétartama alatt a hatarozat masolatat nem kell benydjtania az
foigazgatojanak)

A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak elvei, a nem
alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje
Ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés

Ingyenesen biztositjak az intézményi gyermekétkeztetést:

Az |-8. évfolyamon nappali rendszerd iskolai oktatasban részt vevé tanulé szamara, ha
* rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesdl, vagy
* nevelésbe vették;
Az |-8. évfolyamon felll nappali rendszer( iskolai oktatasban részt vevé tanuld szamara, ha

* nevelésbe vették, vagy

* utogondozai ellatasban részesiil.
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50%-0s normativ kedvezményt biztositanak:

* az |-8. évfolyamon feliil nappali rendszerii iskolai oktatasban részt vevé tanuld szamara,
ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

* az |-8. és az azon fellli évfolyamon nappali rendszeri iskolai oktatasban részt vevé
tanulé szamara, ha olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket
nevelnek,

* atartosan beteg vagy fogyatékos gyermek szamara.

A kedvezmény biztositasahoz a sziilonek be kell nyudjtani az alabbi iratokat:

* tanuldk esetén az ingyenes, valamint az 50%-os mértékl kedvezményes étkeztetés
biztositasahoz a ,,NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés b)-d) pontja és a Gyvt.
21/B. § (2) bekezdése szerinti ingyenes vagy kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés igénybevételéhez” elnevezésli nyomtatvanyt,

* nyilatkozatot a csaladban nevelt gyermekek szamardl (harom és tobb gyermek nevelése
eseteén),

* a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsigot megallapito hatosagi
dontés masolatat. (Ha a sziil6, mas torvényes képvisel6 a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény elsé alkalommal torténé megallapitasakor kérte a hatarozat egy
példanyanak megkiildését a gyermekétkeztetést biztositd intézmény szamara, a
hatarozat érvényességének idétartama alatt a hatarozat masolatat nem kell benyujtania

a féigazgatojanak)

Elektronikus naplo hasznalata esetén a sziil6 részérol torténé hozzaférés

madja

Az intézményben elektronikus naplo hasznalata esetén a program szildi moduljanak célja,

hogy a szilé naprakész informaciokhoz jusson gyermekének tanulmanyi adatairdl és

esetleges hianyzasairdl. A program hasznalata magas szintli informatikai ismereteket nem

igényel, aki hasznalt mar internet-bongészét, konnyen kezelni tudja, s az adatok

lekérdezéséhez barmely internet-eléréssel rendelkezé szamitogépen lehetdség van.

Az osztilyfonokok felelossége és kotelessége, hogy a belépéshez sziikséges adatok

(felhasznaloi név és jelszo) eljussanak a felhasznalokhoz, azaz a sziil6khoz.

A sziil6 részérél torténé hozzaférés modja a kovetkezo:

Az elektronikus naplohoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozza, melyet

személyesen a gondvisel6 kap meg. Ha a személyes atvétel nem lehetséges, megcimzett és

bélyeggel ellatott boriték iskolaba juttatdsa esetén a gondvisel6 tartozkodasi helyére

megkuldink.

Az elektronikus naplé hasznalata érdekében a hozzaférési kod megadasa mellett az iskola
tajéekoztatja a kod jogosultjat:
. az elektronikus naploé interneten keresztiili elérési Utvonalarol,
. az elektronikus naplé hasznadlati rendjérdl, a belépés, bejelentkezés modjardl, -a
kozpontilag generalt kod, jelszo megvaltoztatasanak célszeriiségérdl, és modjarol, -
arrol, hogy a gyermeke osztalyzatait hogyan tudja megtekinteni.

Sziilok jogai, kotelességei, kapcsolattartas
A sziil6k jogai
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megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen
részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,
kezdeményezze sziil6i szervezet, iskolaszék, létrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valaszto, és mint megvalaszthato
személy részt vegyen,

irasbeli javaslatait a nevelési-oktatasi intézmény vezetSje, a nevelStestiilet, az
iskolaszék, a pedagdgus megvizsgdlja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenot
napon, legkésdbb a tizenotodik napot kovetd elsé ulésen érdemi valaszt kapjon,

a nevelési-oktatdsi intézmény vezetSje vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt
vegyen a foglalkozasokon,

személyesen vagy képvisel6i Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziilok kotelessége
A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden téle elvarhaté segitséget, egyuttmikodve az intézménnyel,
figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, tanulmanyi eldSmenetelét,

Biztositsa gyermeke tankotelezettségének teljesitését,

Tiszteletben tartsa az iskola vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat
és jogait, tiszteletet tanusitson irantuk.

A sziilé gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklédésének megfelelen, sajat
vallasi, vilagnézeti meggy6zodésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel
szabadon valaszthat iskolat. A gyermek - ha nem cselekvoképtelen - tizennegyedik
életévének betoltésétdl a sziil6 ezt a jogat gyermekével kozosen gyakorolhatja.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A szilé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési
tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az iskolapszichologusi és a fejleszto
foglalkozasokon valé részvételét, ha a tanuloval foglalkozé pedagogusok
kezdeményezésére, a nevelStestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében
foglalt kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a jegyz6 kotelezi a sziilot
kotelezettségének betartasara.

Kapcsolattartas formai:

- nyilt nap,

- szil6i értekezlet
- fogado ora

- csaladlatogatas

Egyéb rendelkezések

Sziil6i nyilatkozatok kérése

A tanuld, a gyermek, a kiskoru tanulo sziiléjének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni
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a) minden olyan iskolai dontéshez, amelybdl a tanuléra, kiskoru tanulé esetén a szulére
fizetési kotelezettség harul,

b) a kiskoru tanuld esetén a tanuloi jogviszony, keletkezésével, megsziinésével, a tanuldi
jogviszony sziinetelésével, a tanorai foglalkozason valo részvétel aloli felmentéssel, az egyes
tantargyak aloli mentesitéssel, a tanulmanyi id6 roviditésével kapcsolatos lgyekben, és ¢)
minden olyan kérdésrdl, amely a nyilatkozat beszerzését eldirja.

Az iskolai felvételrdl hozott dontést irasba kell foglalni. Az iskola irasban értesiti a szulot, ha a
kiskoru tanulét torolte a nyilvantartasabol.

A nevelési-oktatasi intézmény a dontését hatarozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet
részben vagy egészben elutasitja, vagy kérelem hianyaban hoz a gyermekre, tanulora hatranyos
dontést, vagy a tanuld, kiskoru tanuld esetén a szulé kéri a dontés hatarozatba foglalasat.

A jogorvoslati eljarasban a gyermeket, a kiskoru tanulét sziiloje képviselheti.

A panaszkezelés rendje

A tanulot ért sérelem, vagy kar esetén a szilok irasban vagy szoban panaszt tehetnek
gyermekiik pedagdgusanak, az iskola féigazgatojanak, ha a kapott valasszal nem elégedettek,
masodfokon az intézmény fenntartdjahoz fordulhatnak. Az iskola figazgatoja minden
esetben irasban, nyolc napos hataridon beliil valaszol.

Masodfokon a fenntarto jar el és hoz masodfoku dontést

® a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsd szabélyzatinak megsértésére

benydujtott kérelem estében,

az ovodai felvétellel és az 6vodabdl valé kizarassal, a tanuldi jogviszony a
tanuloi fegyelmi ligyekkel kapcsolatban benyujtott kérelem tekintetében.
A fenntarto
a kérelmet elutasithatja,

* a dontést megvaltoztathatja,

* a dontést megsemmisitheti, és a nevelési-oktatasi intézményt (j dontés
meghozatalara utasithatja.

A tanulokra vonatkozo6 anyagi kartéritési felelosség szabalyai
Ha a tanulo tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével osszefiiggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai
szerint kell helytallnia.
A kartérités mértéke nem haladhatja meg:
a) gondatlan karokozas esetén a kotelezé legkisebb munkabér — a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi osszegének otven szazalékat,
b) ha a tanulo cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezd legkisebb munkabér — a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott — othavi osszegét.

Dohanyzas, kabitoszer- és alkoholfogyasztas biintetése
A dohanyzas intézményi szabalyai:
* Az intézmény teriletén és az intézmény bejaratatol ot méteren belll a dohanyzas
mindenki szamara tilos.

* A dohanyzds megtiltasat megszegd tanulok fegyelmi biintetést érdemelnek,
jogszabaly biinteti az ezt be nem tarto felnéttet is.
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* Tiltott szeszes ital, drog és egyéb artalmas szerek behozatala és fogyasztisa. -A
tilalom minden intézményi rendezvényre és mindenkire vonatkozik, aki az intézmény
kapujan belép, legyen az pedagogus, dolgozo, sziil6 vagy vendég. A tilalomra a bejarati
ajtora fiiggesztett tabla is figyelmeztet.

* Fegyelmi vétséget kovetnek el azok a felnottek is, akik a nem dohanyzék védelmében
hozott torvény elGirasait megszegik.

A konnyitett-, gyogy-testnevelésre utalas

A kénnyitett testnevelés és a gyogytestnevelés szervezése

A tanulé az iskolaorvosi, szakorvosi sziirévizsgalat alapjan konnyitett testnevelés- vagy
gyogy-testnevelés orara kell beosztani.

A konnyitett testnevelés- vagy gyogytestnevelés orat, lehetoség szerint ,a tobbi tanuldval
egyutt, azonos csoportban kell szervezni.

Az orvosi szlirévizsgalatot majus |5-éig kell elvégezni, kivétel ,ha a vizsgalat oka késébb
kovetkezik be.

Az orvos altal vizsgalt tanulokrol az iskolanak nyilvantartast kell vezetnie, amelyben fel kell
tlintetni a felvételi allapotot és az ellendrzd vizsgalatok eredményét.

A konnyitett testnevelés-orat az iskolaorvosi, szakorvosi vélemény alapjan a testnevelés
ora vagy az iskola altal megszervezett kilon foglalkozas keretében ugy kell biztositani, hogy
a minden-napos testnevelés ezekben az esetekben is megvalosuljon.

A gyogytestnevelés-orakat a pedagogiai szakszolgalat feladatainak ellatasara kijelolt
nevelési-oktatasi intézményben kell megszervezni legkevesebb heti harom, de legfeljebb
heti ot tanora keretében.

Ha a tanuld a szakorvosi javaslat alapjan a testnevelés 6ran is részt vehet, akkor szamara is
biztositani kell a mindennapos testnevelésen valé részvételt. Ebben az esetben a
gyogytestnevelés- és a testnevelés orakon valo részvételnek egylittesen kell elérnie a heti
ot 6rat, ezek aranyara a szakorvos tesz javaslatot.

Fel kell menteni a tanulét a testnevelés 6ran valéd részvétel aldl, ha mozgasszervi,
belgyogyaszati vagy egyéb, szakorvos altal megallapitott egészségkarosodasa nem teszi
lehetévé a gyogytestnevelés-oran vald részvételét sem.

Amennyiben a tanul6 csak gyogytestnevelés oran vesz részt , értékelését a gyogytestneveld ,
gyogytestnevelés és testnevelés oran is részt vesz, értékelését a testneveld és a
gyogytestnevelS egyitt végzi.
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Kedves Szulok!

Szeretettel és tisztelettel koszontjiik Onoket intézményiinkben.

Az elkovetkezend6 években kozos lesz az oromink és a felelGsségiink a gyermekek nevelése
soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kolcsonos bizalomra és tiszteletre épulne, melyben
valodi partnerek lehetnénk.

Az intézményvalasztassal egylitt a szakmai programunkat és a hazirendet is elfogadtak.

E belsé szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatira épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik

mindenekfelett allo érdekeit vettik figyelembe.

Kérem, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak el vagy hallgassak
végig és az egyuttmikodésink, s a gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak

betartasara!

A Hazirend a kiilonbozé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsé szabalyzoja.
Megvalositasaval biztositja a szakmai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezé a
tarsadalmi egyuttélés szabalyainak megfeleléen a bolcsédei kozosség és a sziiléi kozosség

minden tagja szamara.

Nyirbogdany, 2025. augusztus 30.

Petré Gergely

Igazgato
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1. Altalanos informaciék a Bélcsédéral
OM azonosito: 201740

Az intézmény neve: Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altalanos Iskola, Alapfoki

Mlvészeti Iskola és Bolcséde
Az intézmény székhelye: 451 | Nyirbogdany, Ovoda utca 5.
Telefon: 06- 42 /532-540

E-mail: kazinczy@baptistaoktatas.hu

Honlap: www.kazinczy-ferenc.baptistaoktatas.hu

A Bolcsdde alapitoja és fenntart6 szervezete: Baptista Szeretetszolgalat EJSZ
Fenntart6 székhelye: 1111 Budapest, Budafoki ut 34/B.

Az engedélyezett féréhelyek maximalis szama: 8 f6

Az intézmény vezetdjének a neve: Petro Gergely

Az intézmény vezetdjének helyettese: Bodnarné Bacso Ibolya
Szakmai vezet6: Halaszné Jakab Csilla Bernadett
Gyermekorvos: Dr. Mez6 Zsigmond

Védoné: Stal Valéria

2. Szakmai alapelvek

A bolcsédei gondozas, illetve nevelés a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgalja

a gyermek harmonikus fejlodését.

e A tevékenységet a vonatkozo szabalyok, gyermeki és sziil6i jogok és kotelezettségek
figyelembevételével végezziik.

e Intézményi célunk, hogy nyugodt, biztonsagos kornyezetet biztositsunk a kisgyermekek
szamara, sokoldaltan fejlesszik személyiséguket.

e Mindezek megvaldsitasahoz a sziil6k és az intézményi alkalmazottak egyuttmikodése,

valamint a jelen szabalyzat betartasa szukséges.

3. A hazirend célja, feladata, tartalma

e A hazirendben foglalt el6irasok célja, hogy biztositsak a Bolcséde torvényes miikodését,

a nevelés és gondozas zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek kozosségi
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életének megszervezését.

A bolcséde a személyes gondoskodas keretén beliil a gyermekek napkozbeni ellatasat
biztositja.

A bolcsédei ellatas tekintetében a sziiléket tekintjilk a szolgaltatas igénybe vevéinek,
azaz rajuk vonatkozdéan hatiarozzuk meg a szolgaltatasra vonatkozo elvarasokat,
szabadlyokat.

A hazirendben megfogalmazott szabalyok vonatkoznak a gyermekekre, sziileikre, az
intézmény valamennyi dolgozdjara és Bolcs6dét meglatogato kiilsés személyekre.

A vezetSségének at kell tekintenie az éppen érvényes szabdlyzatot abbol a szempontbdl,
hogy megfelel-e a hatalyos jogszabalyi el6irasoknak, érvényesiilnek-e az eldirasai, eleget
tesz-e az intézmény altal kitlizott szabalyozasi célnak.

A jogalkoto, a fenntartd altaldban a torvényi, illetve a hozza szorosan kapcsolodd
rendeletek jelentésebb modositasa utan rendel el kotelezé hazirend- fellilvizsgalatot,
amelynek célja, hogy az intézményi szabalyok osszhangban legyenek a megvaltozott

jogszabalyi kornyezettel.

Jogszabalyi hattere

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol
személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998.(1V.30.) NM
rendelet modositasarol

15/1998.(1IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételérdl

Bolcsédei Nevelés-Gondozas Orszagos Alapprogramja

Szakmai Program

Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat.

A hazirend egy példanyat a bolcsédébe torténd beiratkozaskor a sziilének atadjuk és annak

atvételét, megismerését alairasukkal igazoljak.

5. Az intézmény nyitva tartasa, a nevelési év rendje

A bolcséde egész napos bolcsédeként miikodik. A boleséde munkanapokon (hétfétdl —
péntekig) naponta 7.00-16.30 6raig tart nyitva.-
A bolcsédében a kisgyermekneveldk és bolcsodei dajka munkarendije igazodik a gyermek

napirendjéhez.
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e A nevelési év a targy év szeptember |-tdl a kovetkezd év augusztus 3 |-ig tart

e A nyari zarasrol a szuldket az intézményvezetének az ,informacios csatornak”

segitségével februar |5-ig értesitenie kell, ez altalaban augusztus honapban van.

e A bolcsédében aprilis 21 -én vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik,

az azt kovetd legkozelebbi munkanapokon tartott Bolcsédék Napja minden évben

nevelés-gondozas nélkiili munkanap.

e Az intézmény az orszagosan elrendelt munkasziineti, pihené — és linnepnapokon zarva

tart.

e Hagyomanyok, rendezvények: az iinnepélyek dltalaban az 6vodasokkal kozosen

kertlnek megrendezésre.

A bolcséde napirendje

Idétartam | Tevékenységek
7°°t61-8"%ig Bolcsédébe érkezés, atoltdzés utan kézmosis. Szabad jatéktevékenység a
kisgyermeknevel6vel. Szukség szerint pelenkacsere, WC hasznalat.
8'*t6l-8%ig A gyermekek gondozisi sorrendben llnek le az asztalhoz, és reggeliznek.

Reggeli utan szlikség szerint mosakodas.

8%t6l-9%ig

Szabad jaték a szobaban, sziikség szerint pelenkacsere, WC hasznalat,

kézmosas.

9°°¢61-9%ig

Tizoérai.

9%5¢61-1 1 Sig

Sziikség szerint pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas.
Tervezett jatéktevékenység kezdeményezés, idSjaras fliggvényében

készulodés a szabad levegore. Szabad jaték az udvaron, vagy a szobaban.

11'5¢6l- Udvarrol valé bejovetel, pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas.
11%%g

1 13%6I- Ebéd.

12%ig

12'5¢6l- Pihenés, alvés (elStte mese, dal stb.).

14*ig

143°¢61- Ebredés utan pelenkacsere, lemosas, WC hasznadlat, kézmosas, csendes jaték
15%ig a szobéban.
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15%¢61- Uzsonna, szlikség szerint mosakodas.

15%ig

15°t61-16°° | Szabad jatéktevékenység a szabadban, vagy a csoportszobdban, a szild
ig megérkezéséig.

6. Bolcsédei miikodés

e A bolcsédénkbe a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak betoltéséig, illetve annak
az évnek december 31-ig, amelyben a harmadik életévét betoltotte, felvehetd.

e Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem &vodaérett az évodai nevelésre és 6vodai jelentkezését a bolcséde orvosa
nem javasolja, a bolcsédében gondozhato 4. életévének betoltését kovetd augusztus3 |-
ig.

e A bolcsédébe torténd beiratkozas és bolcsédei elhelyezés a sziilé és a boleséde kozott
kotott megallapodas alapjan jon létre, all fenn, illetve szlinik meg. A megallapodasban
foglalt barmely pont megszegése esetén azonnal megszuntethetd a szerzédéses viszony.

e Az intézménybe a gyermek felvételét a bejelentett allandd lakhellyel vagy tartézkodasi
hellyel rendelkezé sziil6, vagy torvényes képvisel kérheti.

6.1. A bdlcsédei beiratas a fenntarto altal meghatarozott idépontban torténik.

e A beiratast az iskola székhelyén az igazgato végzi.

e Szabad férdhely esetén év kozben is lehet felvenni gyermeket, az igazgatd hatdrozata
alapjan.

e A beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kerul sor. A fenntarto a
beiratkozas idejérdl, az eljarasrol a beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zéen legalabb
harminc nappal a) kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjan, b)
kozlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasiban miikodo
intézmény honlapjan.

e A beiratashoz be kell mutatni, a gyermek nevére kidllitott személyi azonositot és
lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyt, a szulé személyi igazolvanyat. A bolcsédei
beiratkozas esetén a sziilének munkaltatoi igazolast kell benyujtani

e A bolcsédei elhelyezésnél elSiras, hogy a gyermek sziilei munkaviszonnyal
rendelkezzenek.

e A gyermek bolcsédébe valo felvételérdl az igazgatd dont.
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A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval kezdeményezheti:

6.2.

a teruleti védénd

a gyermekorvos

a csaladgondozé

a gyermekjoléti szolgalat vagy a gyamhatosag.

A bolcsédébe beiratast kovetoen a gyermek felvételérdl vagy elutasitasarol az intézmény
vezetdje irasban értesiti a szuldket 30 napon beldil.

A bolcsddei ellatas esetén a gyermek, napi gondozasi ideje legalabb négy ora és legfeljebb
kilenc ora.

A bolcsédei csoportban legfelijebb 8 gyermek nevelhetd, gondozhatd, feltéve, ha a
bolcsédei csoportban valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévet. Amennyiben
van fiatalabb gyermek, akkor a létszam maximum 7 f6. A gyermekek a csoportok

napirendjének megzavarasa nélkil érkeznek és tavoznak a bolcsédébdl.

A bolcsddei ellatas megsziinik:
A bolcsédei év végén (augusztus 31.), valamint, ha a gyermek a harmadik (negyedik)
életévét betoltotte és dvodaéretté valt a gondozasi évet megszakitva is.
Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat: aki a bolcséde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt a bolcsédében nem gondozhato, illetve
magatartasi zavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését.
Ha a szul6 felligyeleti jogot gyakorlo szuld vagy torvényes képvisel6 a gyermek 4 héten
tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni vagy 6 maga korabban nem jelezte
irasban a sziineteltetést,
Ha a sziil6 felugyeleti jogot gyakorld szilé vagy torvényes képviselé kérelmezi a
megszilintetést, melyet az intézményvezeté a megegyezett idépontban az ellatast
megszlinteti,
A hazirend tobbszori sulyos megsértése esetén.
Az ellatds megsziintetésérdl (a bolcsédei gondozasra vald életkori jogosultsag
betoltésétdl eltéré esetben) az intézményvezetd irasban értesiti az ellatast igénybe
vevat, illetve annak torvényes képviselgjét.
Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes képviselSje az értesités
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntarto

végrehajthaté hatarozataig az ellatast biztositani kell.

70



6.3. A gyermekek befogadasa, beszoktatasa:

e A gyermekek befogadasa gyengéd atmenet alapjan, szulds beszoktatassal, fokozatosan
torténik

e A szulék maximum két hétig mindennap az intézményben tartézkodhatnak, segithetik a
gyermek beilleszkedését a kozosségbe.

o A szil6i kozremiikodéssel torténd, fokozatos beszoktatas és a napi taldlkozasok soran
a szilék megismerik a bolcsédei nevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, a
kisgyermeknevel6 pedig megismeri a gyermek szokasait. Ezek a tapasztalatok
kolcsonosen segitik az egyiittnevelés megvalosulasat.

e A szuldk a beszoktatas alatt cipovédot, vagy valtocipot hasznalnak.

6.4. Egészséges életmaod alakitasa:

e A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd, a kozosség érdekében lazas (37,5 °C
fok és ennél magasabb), antibiotikumot szedd, vagy fertézésre gyanus gyermek a
bolcsédét nem latogathatja.

e A csaladban el6forduld fert6z6 betegségrol a bolcsédét értesiteni kell.

e Ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcsédében, a kisgyermeknevel6 azonnal
értesiti a szuldt, illetve az irasban megbizott hozzatartozét. Ehhez feltétlentil sziikséges
a pontos cim és telefonszam megadasa.

e A kisgyermekneveldnek addig is gondoskodnia kell a gyermek elkilonitésérdl, ha
szikséges az orvosi ellatasrol. Fert6z6 betegség esetén a szilé koteles a
kisgyermeknevel6t értesiteni.

e Kérjuk, hogy ilyen esetekben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl,
illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulas esélyeit.

e Ha a szilé gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza a bolcsédébe, a
tavolmaradas okat jelezze a kisgyermeknevelonek, a hianyzas napjan reggel 8.00 éraig.

e Kérjuk, hogy hianyzas utan a gyermek bolcsédében valé megjelenését szintén jelentsék
be. Lezajlott betegség utan a gyermekek csak orvosi igazolassal johetnek kozosségbe.

o Kérjuk a gyermek huzamosabb idejli tavolmaradasat a sziil6 irasban jelezze.

e Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tavol marad a bolcs6détdl, s ez id6 alatt a sziil6 nem
él jelzéssel a hianyzas okardl és a visszatérés varhato idépontjardl, gy a gyermeket a
bolcs6débdl kimaradtnak tekintjik. Ebben az esetben a gyermek helyére a varolistan,
soron kovetkez6 gyermek felvételére kerdl sor.

e A gyermekek a bolcsédében védboltast nem kapnak. Gyogyszert csak kronikus betegség
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6.5.

esetén, orvosi javaslat alapjan kaphatnak intézményvezetéi engedéllyel.
A bolcséde személyzetének biztositania kell a gyermekek higiénés ellatasat, a higiénés
szokasok kialakitasat.
A tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditani a
fertotlenitésre, tisztasagra. A bolcséde belsé teriileteire (étkezd, mosdo, stb.) csak
foglalkozas egészségligyi vizsgalattal rendelkezd dolgozo Iéphet be.
A fejtetlivel fert6zott gyermeket a sziilének haladéktalanul el kell vinni a bolcs6débdl a
tobbi gyermek védelme érdekében. A bolcsédébe vald visszatérés csak irtoszerrel
tortént kezelés utan, védonadi vagy orvosi igazolas ellenében lehetséges.
A gyermekek napi négyszeri étkezését az intézmény biztositja. A sziilék onkéntes
felajanlasokkal, adomanyokkal tamogathatjak az egészséges taplalkozas megvalositasat
(gyimolcsnap).-
Az élelmiszerekbdl ételmintat az elSirasoknak megfeleléen kezeljuk és taroljuk.

A bolcsédei ellatas szabalyai: érkezés-tavozas rendje
A sziilék a nevelést-gondozast napi rendszerességgel veszik igénybe. Az épiileti ajtokat
és a kaput a gyermekek biztonsaga érdekében mindig csukjak be. A megszokott fogadasi
idén tul az éplletbe csengetésre nyitunk ajtét. A kapu a gyermekek biztonsaga
érdekében egész nap zarva van.
A gyermek szul6vel, vagy a sziil6 altal meghatalmazott személlyel érkezik és tavozik az
intézménybdl. 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhatd meg.
Elvalt vagy valéfélben 1évo sziilok esetén csak a biroi itélet szerint megallapitott, szili
feligyeleti jogot gyakorlo, megkapo anya vagy apa viheti el a gyermeket. Amennyiben
nincs ilyen dontés, mindkét sziilé barmikor élhet ezzel a jogaval.
A gyermek hazabocsatasakor, ha a kisgyermekneveld atadta a gyermeket a sziilének,
felhatalmazottnak, nem tartozik tovabb érte felel6sséggel.
A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a szuldk vagy hozzatartozék nem mehetnek be
a csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor (pl. beszoktatas idészakban, akkor is csak
valtocipében).
A gyermeket a szilé oOltozteti at, és lényeges: (egészségére, napi torténésekre
vonatkozd) évszaknak megfelel6 ruhazatba oltoztessék a gyermeket!
A ruhdkat, cipdket jol lathatd médon jeloljék meg, (név, kis figuras jel) és a megadott
szekrénybe helyezzék el.

A bolcsédei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara.
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o Kérjuk, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben. A gyermek
kedvenc jatéka, puha alvéjatéka, kistakaroja mindennap behozhaté.

e A bolcsédébe behozott, illetve otthagyott jatékokért, illetve a gyermek személyes
targyaiért feleldsséget nem vallalunk.

e Az intézményben a gyermekek sajat ruhdikban vannak. A gyermek szamara ékszer

viselése balesetveszélyes, ezért annak viselése a sziil6 egyéni felel6sségének szamit.
A sziil6 gyermeke étkezéséért téritési dijat fizet.

6.6. Az étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

2015. szeptember |.-tdl téritésmentes bolcsédei étkezés vehetd igénybe a gyermek utan, ha

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

e olyan csaladban él6 gyermek, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek,

e tartosan beteg vagy fogyatékos,

e harom vagy tobb gyermekes csaladban él,

e sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére juto havi nettd jovedelem osszege nem haladja meg
a kotelez6 legkisebb munkabér 130%-at,

® nevelésbe vett gyermek.

Igényt nyujthat be:
e a bolcsédébe jaro gyermek sziildje (elég, ha az egyik szilé megigényli az ingyenes

gyermekétkeztetést),
e a bolcsédébe jard gyermek csaladba fogadd gyamja,
e a nevelésbe vett, bolcsédébe jard gyermek nevel6sziilSje, vagy ha az érintett gyermek
gyermekotthonban nevelkedik, a gyermekotthon vezetdje.
Az intézmény vezetdje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirdl és azok
igénybevételének modjarodl tajékoztatja a kotelezettet
e 23 beirataskor,
e az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és

e a normativ kedvezmények megvaltozasakor.

7. A sziilé és a gyermek jogai, kételességei
A bolcsédébe jard gyermeket arra neveljiik, hogy tanulja meg tisztelni a felnStteket, szeresse
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és fogadja el pajtasai egyéniségét, massagat, tudja érvényesiteni magat, de legyen képes

alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal, arulkodassal

oldja meg. Torekvésiink sikere érdekében kérjik, hogy otthon is ezeket az alapelveket

erdsitsék gyermekiikben.

A sziil6 joga, hogy

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat, nevelését bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

megismerje a gondozasi, nevelési elveket,

tanacsot, tajékoztatast kapjon a gondozondétdl,

a bolcséde miikodését illetéen véleményt mondjon és javaslatot tehessen,

megismerje gyermekének ellatasaval kapcsolatos dokumentaciot.

A sziil6 kotelessége, hogy

biztositsa gyermeke rendszeres bolcséde latogatasat,

a gyermek megfelel6 ruhazatardl, annak tisztantartasarél gondoskodjon,

a gyermeke ellatasaban kozremiikodé személyekkel és intézményekkel egyiittmiikodjon,
az intézményi adatszolgaltataskor a szikséges adatokat megadja,

az intézmény hazirendjét betartsa,

a kialakitott napirendhez alkalmazkodjon,

a megallapitott étkezési téritési dijat minden honapban befizesse.

A gyermek joga, hogy:

emberi méltosagat tiszteletben tartsak,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes gondozasban, nevelésben
részesuljon,

segitséget kapjon a sajat csaladjaban valé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz,

sérilés, tartds betegség esetén a fejlédését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részestljon,

a bantalmazassal, az elhanyagolassal szemben védelmet és biztonsagos ellatast kapjon.

A gyermek kotelessége, hogy:

A gyermek személyiségi jogainak gyakorlasa kozben nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.
Nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a gondozasi-nevelési intézmény alkalmazottai

egészségét, testi épségét.
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8.

A kisgyermeknevel6 jogai és kotelességei

A kisgyermeknevel6 alapveté feladata a rabizott gyermekek gondozasa, nevelése.

Ezzel osszefiiggésben kotelessége kiilonosen, hogy

a)

b)

2

h)

9.

nevel6 és oktatdé munkaja soran gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlédésérdl,
tehetségének kibontakoztatasarol, ennek érdekében tegyen meg minden tdle elvarhatot,
figrelembe véve a gyermek egyéni képességei, adottsagait, fejlédésének utemét,

szociokulturalis helyzetét,

a kilonleges banasmodot igénylé gyermekekkel egyénileg foglalkozzon, szikség szerint
egyuttmiikodjon gyogypedagogussal vagy a nevelést, oktatast segité mas szakemberekkel, a
barmilyen oknal fogva hatranyos helyzetl gyermek, felzarkozasat elSsegitse,

segitse a tehetségek felismerését, kiteljesedését, nyilvantartsa a tehetséges gyermekeket,
elémozditsa a gyermek, erkolcsi fejlodését, a kozosségi egylittmiikodés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat és torekedjen azok betartasara,

egymas szeretetére és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére és
megbecsiilésére, egylittmiikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges életmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket,

a szuldt (torvényes képviselot) rendszeresen tajékoztassa a gyermek fejlédésének nyomon
kovetésérdl, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrél, az 6voda dontéseirdl, a gyermek
fejlodését/fejlesztését érintd lehetSségekral,

a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa érdekében tegyen meg minden
lehetséges erdfeszitést: felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi elSirasok betartasaval
és betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elharitasaval, a sziil6 — és sziikség
esetén mas szakemberek —bevonasaval,

a gyermekek és a szilék, valamint a munkatarsak emberi méltosagat és jogait

maradéktalanul tiszteletben tartsa.

A gyermekekre vonatkozoé 6v6 - védo intézkedések

e A napi balesetmentes miikodési feltételek érdekében, a hibaforrasok jelzése minden

dolgozé kotelezettsége.

e A gyermekek veszélyhelyzetének megel6zése érdekében a figyelemfelhivas naponta,

célnak megfeleléen torténik.

e Baleset esetén teendd intézkedéseket a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelGen

latjuk el (baleseti jegyzékonyv, jelentési kotelezettség).
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e A gyermekek délelétti atadasa, délutani kiadasa: A gyermekek védelmében az
intézmény ajtajat egész nap zarva tartjuk. Kérjuk, az ajtot mindig csukjak be maguk utan.
Erkezéskor kérjiik, mindig adjik at a gyermeket a kisgyermekneveldnek, tavozaskor
sziveskedjenek elkoszonni a gyermekkel 1évé kisgyermeknevel6tdl annak érdekében,
hogy meggy6zddhessen arrol, hogy a gyermek hozzatartozojaval érkezett és tavozott az
intézménybdl. Kérjuk, hogy a zavartalan étkezés, pihenés érdekében 12.00-tol 12:30
oraig, illetve 15 6ratol vigyék el gyermekiiket az intézménybdl. A gyermeket a sziilok,
illetve az altaluk meghatalmazott személyek vihetik el az intézménybdl. 14 évet betoltott
gyermek csak akkor viheti el testvérét, ha a sziil6 ezt irasban, teljes feleléssége mellett
kéri.

o A sziildk valasa esetén csak birdi itélet, hatarozat fénymasolata alapjan tagadhatjuk meg
barmelyik szul6tdl a gyermek hazavitelét. A gyermek elhelyezésére vonatkozo dontésrdl
a csoport dolgozoit tajékoztatni sziikséges. Abban az esetben, ha a gyermekért erésen
ittas személy érkezik, a kisgyermeknevel6 kisérletet tesz arra, hogy egy masik

csaladtagot értesitsen, aki a gyermek biztonsagos hazaszallitasarél gondoskodik.

10. Kapcsolattartas

A csaldd és a bolcséde kapcsolatanak erdsitésére lehetOséget biztositunk a személyes
talalkozasokra, rendezvényeken valo részvételre.

A kapcsolat személyes formai:
¢ Napi atadas | atvétel: A sziilé és a kisgyermeknevel6 kolcsonosen tajékoztatjak a

masik felet a gyermek viselkedésével, fejlédésével, valtozasaval kapcsolatban. A rovid
informaciocsere nem zavarhatja a gyermekcsoport életét.

e Személyes megbeszélések: A vezetdvel, a kisgyermeknevelSvel a gyermekesoporton
kivil, nyugodt korilmények kozott szervezdédhetnek a gyermekrdl, a gyermek
érdekében vagy csaladi élettel kapcsolatos megbeszélések.

Modot adunk a csaladoknak a bolcsédei életbe valod betekintésre is. Kérjuk, hogy latogatasuk

idépontjat a gyermekiik kisgyermeknevelSjével elére egyeztessék.
A kapcsolattartas irasos formai:

e Uzené fiizetbe a kisgyermeknevel6 és a sziil6 a gyermekkel kapcsolatos informaciokat
kozli. A flizeten és az el6téri falitjsagon keresztiil juttatjuk el a kozleményeket, a
bolcsédei meghivokat a sziili értekezletekre, csoportbeszélgetésekre.

e A 6voda és bolcséde alapdokumentumai, hirek, események aktudlisan olvashatoak és
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11.

12.

megtalalhatdak a bolcsédében és az intézmény honlapjan.

Adatkezelés, ligyintézés,

A kisgyermekneveldt, és a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekekkel és
a csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetéen, amelyrdl

hivatasuk ellatasa soran tudomast szereztek.

A szilék és a gyermekek személyes adatait tartalmazé dokumentumokat mind a

csoportszobaban, mind a vezetdi irodaban zart szekrényben tartjuk.
A szamitdgépen tarolt adatokat jelszoval védjik az illetéktelen behatolas ellen.

A programokon csak a szil6 irasbeli engedélyével késziilhet a gyermekekrdl fénykép és
videofelvétel, errdl a sziil6 minden nevelési év elején, az intézmény nyomtatvanyan

nyilatkozik.
Hivatalos ligyintézés az igazgatdi irodaban torténik.

Kérjuk, hogy barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrovidebb idén beliil

beszéljenek meg a kisgyermekneveldvel, igazgatoval.

Amennyiben valamelyik fél nem elégedett a panasz kezelésével, fenntarto felé

fordulhatnak.

A panaszkezelési szabdlyzat az intézmény SZMSZ melléklete.

Egyéb szabalyok

A kisgyermeknevelo-gondozonak a takaritast, fertStlenitést rendszeresen ellendriznie
kell. A bolcséde dolgozobinak a gondozas, takaritas, mosas és talalas soran a mindenkor
érvényes higiénés szabalyok alapjan kell eljarniuk, az erre vonatkozo utasitasokat
hozzaférhetd helyen kell tartani, ill. kifuiggeszteni.

Az intézmény vezetOje Ugy szervezi a napi munkat az intézményben, hogy a
kisgyermeknevel6 és a bolcsédei dajka a gyermek ellatasarol megfeleléen gondoskodni
tudjon.

Az intézmény vezetdje biztositja, hogy a kisgyermekneveld, bolcsédei dajka betegsége
vagy egyéb varatlan esemény bekovetkezése esetén a helyettesités megoldott legyen az
adott munkakorhoz meghatarozott képesitési eldirasoknak megfelelé személlyel, akinek

rendelkezni kell érvényes Egészségligyi Konyvvel.
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e A bolcsédei miikodéssel, a szakmai tevékenységgel kapcsolatos problémat az intézmény
vezetdjének személyesen vagy irasban jelezzék, kezdeményezzék az ligy megtargyalasat.

e Az intézmény teriiletére allatot behozni tilos.

e Tilos a gyermekek részére hazi készitésii ételt, italt behozni az ANTSZ
eléirasa szerint.

o Kérjuk, lgyeljenek az intézmény tisztasaganak megbrzésére.

o Kérjuk a sziilket, hogy a kisgyermeknevelot csak a sziikséges idore tartsak fel, mert
elvonjak a gyermekcsoportrdl a figyelmet.

e Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak gyermekiik kisgyermeknevelgjétdl vagy az
intézmény vezetd6jétdl kérjenek.

e A gyermekrdl csak sziilei, torvényes képvisel6je és a hivatalos szervek kaphatnak
felvilagositast.

e A bolcsédét latogatok kotelesek vigydzni az intézmény felszereléseire és értékeire.

e Felhivjuk figyelmiket, hogy a kisgyermeknevel6 nem ad ki mas gyermekérdl, illetve
szulotarsrol és annak elérhetSségeirdl informaciot.

e A gyermekek mindenekfelett all6 érdekének és életkori sajatossagainak érvényesitése
mellett nyilt napokat és kulonbozé programokat szerveziink az intézményben a csaladok
bevonasaval.

e Tiiz és bombariadé: Tiiz esetén a keletkezés helyétdl fliggéen a dolgozok a Tilizriadd
terv szerint jarnak el. Az intézmény vezetdje, vagy az arra kijelolt személy értesiti a
Tlzoltosagot, vagy a Rendorséget és utasitast ad a kiuritésre.

Kérjik, hogy vigyazzanak a bolcséde kilsé és belsé rendjére, kornyezetiink természeti és targyi
értékeire!
Az intézményiinkbe valé felvételkor, a hazirend rendelkezéseinek betartasara is

kotelezettséget vallal a sziil6!

A HAZIREND BETARTASAT KOSZONJUK!
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13.K6z06s zaré rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, megtekinthet6 a faliGjsagon, valamint az intézmény honlapjan barki
szamara hozzaférhetd.

A Hazirend egy példanyat a sziilé részére atadjuk, melynek atvételét a szil6 nyilatkozat
alairasaval igazolja.

A Hazirendet évente feliilvizsgaljuk, és sziikség esetén médositjuk.

A Hazirendben nem szabdlyozott kérdésekben az SZMSZ (Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat) rendelkezései az iranyadok.

Nyirbogdany, 2025. augusztus
Petré Gergely
igazgato
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Zaro rendelkezések

A hazirend elGirasait be kell tartania az iskolaba jaré tanuléknak, a tanulok sziileinek, az iskola
pedagdgusainak és mas alkalmazottainak.

A hazirend eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idében, illetve tanitasi idon kivul
szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez,
és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kivili rendezvényeken is kotelesek betartani a
hazirend elGirasait.

A hazirend nyilvanossaga

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend elolvashato a telepiilés honlapjan.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd

* aziskola portajan;

e az iskola irattaraban;

* aziskola konyvtaraban;

* aziskola neveldi szobajaban;

* az iskola féigazgatojanal;

* aziskola féigazgato-helyettesénél

* az osztalyfénokoknél;

* a didkonkormanyzatot segitd nevelénél,

* aziskolai sziil6i szervezet (kozosség) vezetojénél; #az iskola fenntartojanal.
* aziskola honlapjan.

Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairél minden osztalyfénoknek
tajékoztatnia kell:

* atanuldkat osztalyfénoki oran;
e a szuloket sziildi értekezleten.

A hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziilokre vonatkozé szabalyait minden tanév
elején az osztalyfénokoknek meg kell beszélnitik: *a tanulokkal osztalyfénoki oran; «a sziilékkel
szlil6i értekezleten.

A hazirendrél minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola fbigazgatdjatdl,

foigazgatohelyettesétdl, valamint az osztalyfénokoktdl a neveldk fogadd orajan vagy — ettdl
eltéréen — a pedagogussal elére egyeztetett idSpontban.
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A hazirend elfogadasanak és moédositasanak szabalyai

A hazirend tervezetét véleményezik a negyedik-nyolcadik évfolyamos osztalyok és
véleményuket kuldotteik utjan eljuttatjak az iskolai diakonkormanyzat vezetSségéhez. A
didkonkormanyzat vezetésége a véleményeket Osszesiti, és errdl tdjékoztatja az iskola
foigazgatojat.

A hazirend tervezetét megyvitatjak a nevel6k munkakozosségei, és véleményiiket eljuttatjak az
iskola féigazgatojahoz.

A hazirend tervezetérdl az iskola féigazgatoja beszerzi az iskolai szil6i szervezet (kozosség)
véleményét.

Az iskola f6igazgatoja a tanuldk, a neveldk, a szuldk véleményének figyelembevételével elkésziti
a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa el6tt az iskola féigazgatoja beszerzi a
didkonkormanyzat egyetértését, valamint a szulSi szervezet véleményét az elkészitett
tervezettel kapcsolatban.

A hazirendet a nevel6testilet fogadja el nevel6testiileti értekezleten.

Az érvényben levé hazirend modositasat kezdeményezheti az iskola fenntartdja, illetve —
barmely neveld, szilé vagy tanuld javaslatara, ha azzal egyetért — az iskola foigazgatdja, a
nevelGtestiilet, a didkonkormanyzat iskolai vezet&sége vagy a sziil6i szervezet (kozosség)
iskolai vezetosége.

A hazirendrél minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola fbigazgatdjatdl,
foigazgatohelyettesétdl, valamint az osztalyfénokoktdl a neveldk fogadd orajan vagy — ettdl

eltéréen — a pedagogussal elére egyeztetett idSpontban.

A Hazirend rendelkezéseinek érvénybelépéséhez a fenntartora tobbletkotelezettség nem
harul.

Az fGigazgato feladata, hogy beszerzi az iskola fenntartojanak egyetértd nyilatkozatat az iskola
tankonyvrendelésérdl.
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Legitimaciok

Nyilatkozat
(diakonkormanyzat)

A Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altalanos Iskola, Alapfoki Miivészeti Iskola és Bdlcséde
Diakonkormanyzatanak képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirasommal tanusitom, hogy
a Hazirend elfogadasihoz elirt véleményezési jogit gyakorolta. A Diikdnkormanyzat a
Hazirend moédositasat megtargyalta, modositasi javaslatat elfogadta.

Kelt: Nyirbogdany, 2026.08.26. 6) [,

a diakonkormanyzat vezetdje



Nyilatkozat
(nevelGtestiilet)

A Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altaldnos Iskola, Alapfokd Miivészeti Iskola és Bolcsdde
NevelGtestiilete képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirasommal tanusitom, hogy a
Hazirend elkészitéséhez és elfogadasahoz elSirt egyetértési jogat gyakorolta. A NevelGtestiilet
a 2026.08.28. napjan megtartott értekezletén a Hazirendet megtargyalta, az abban foglaltakkal
egyetértett, azt elfogadta.
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Kelt: Nyirbogdany, 2026.08.28.
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Nyilatkozat
(fenntartd)

A fenntartd képviseletében a Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altaldnos Iskola, Alapfok
Miivészeti Iskola és Bolcséde Hazirendjét az Nkt. 32. § (1) bekezdés

i) pontja alapjan jovahagyom.

Budapest, 2026. 0X . A /.






