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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
ES
ALTALANOS TAJEKOZTATO
a digitalis kommunikaciés csatornak hasznalataval kapcsolatos el&irasokrol

Hatalyos: 2020. marcius |16-tol visszavonasig
PREAMBULUM

A koronavirus miatt a koznevelési és szakképzési intézményekben Gj munkarend bevezetésérél dontott a
Kormany a 1102/2020. (lll. 14.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint.

Ez alapjan:

a) 2020. marcius 16. napjatdl az iskoldkban a nevelés-oktatas tantermen kiviili, digitalis
munkarendben keriil megszervezésre;

b) a digitalis munkarend olyan médon keriil meghatarozasra, hogy annak keretében

ba) a tananyag kijelolése, a tanulasi folyamat ellenérzése és taimogatasa a pedagogusok és a tanuldk
online vagy mas, személyes taldlkozast nem igénylé kapcsolatiban torténik,

bb) a tananyag tantermen kiviili, digitalis munkarend keretében torténé itadasa alkalmas legyen a
tanulé tanulmanyi kovetelményeinek teljesitésére;

A Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altalinos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola 4511 Nyirbogdany
F6 u.3. (intézmény neve, cime) adatkezelS adatvédelmi szabdlyzatinak jelen melléklete rendelkezik a
fent hivatkozott Kormanyrendelet alapjan a digitdlis kommunikdciés csatorndk haszndlatdval
kapcsolatos eléirdasokrél.

A jelen melléklet az intézményi Adatkezelési Szabalyzat részét képezi, kiterjed az intézmény
valamennyi tanuldjara, a tanulok sziileinek/gondviselGire, és az intézmény minden digitalis
munkarenddel érintett dolgozdjara. A szabdlyok betartasa mindenkire nézve kotelezéek!

A koronavirus-jarvany okozta rendkiviili helyzetben is tovibb miikodik az oktatisi rendszer, a
tanuldknak biztositani kell a tanulasi lehetSséget, az iskoldknak és a pedagdgusoknak alkalmazkodniuk
kell a varatlanul kialakult szituaciohoz. Az iskoldk és a pedagdégusok szamara az Oktatasi Hivatal altal
megfogalmazott ajanlas alapjan:

A tanulashoz valé jog érvényesitése érdekében a pedagdgusok, a lehetéségeikhez mérten az
inffokommunikacios eszkozok haszndlatdval, tavolrdl, online adnak tijékoztatist a tanuloknak,
sziiloknek, taimogassak a tanuldkat a tanulasban, megjel6lik a feldolgozandd tananyagrészeket és
meghatarozzak a szimonkérés vagy a beszimolds modjat.

Az intézmény pedagdgusai, ahol a technikai feltételek rendelkezésre allnak digitdlis oktatasi formak
hasznalatara hivjak/hivhatjak a tanulokat.

Az informaciokat a pedagdgusok a sziilék szamara is hozzaférhetdve teszik elektronikusan :



az iskola honlapjan: kazinczy-ferenc.baptistaoktatas.hu
az iskola facebook oldalén: Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altalinos Iskola és Alapfoku
Mdvészeti Iskola
e e-mailben kikiildve
osztalyfénokok altal létrehozott osztalyok zart facebook csoportjai
e vagy akar papiralapon is

A tanuldk szamara fontos informacioforras a tankonyv.
A tankonyvek jelentds része letdlthetd PDF valtozatban is a www.tankonyvkatalogus.hu weboldalon.

A tanuldk az egyes pedagogusokkal az alabbi médokon kommunikalhatnak:
e pedagdgusok e-mail cime: A kapcsolatfelvétel soran megadasra keriilnek/kerilhetnek a
pedagdgusok, a tanulok, sziilék e-mail cimei.
mas online elérhet&ségeink: osztalyonként zart csoportok létrehozasa
az oktatasban hasznilt, létrehozott tantargyanként a Classroom hasznalata

A tanulé, 18. életévét be nem toltott tanulé esetében a sziilé/torvényes képviseld online
kapcsolattartasrél sz6l6 - formai kovetelményekhez nem kotott nyilatkozatat -
elektronikus uton koteles megtenni a kapcsolatfelvételt kezdeményez6 pedagégus felé.

I1l. Digitalis oktatasi tartalmak hozzaférhetésége

Az interneten elérhetd informacioforrasok, amelyeken a tanulok a tanulast tamogato
segédanyagokat, vagy magat a tananyagot elérhetik: Classroom —(megadott tantargyi koéddal valé
belépéssel)

Adatkezelés
e Belépéshez, regisztracidhoz csak a mindenképp sziikséges adatok megadasa javasolt.

e Az online rendszerek igénybevételéhez, a felhasznalok személyes adatainak a kezeléséhez a
felhasznalok beleegyezésiiket adjak, jognyilatkozatot tesznek. Azonban a 4. életévét be nem
toltote kiskoruak nem tehetnek jognyilatkozatot, tehat nem regisztralhatnak weboldalakon, nem
jarulhatnak hozza az adatkezeléshez. Helyettik a sziil6, torvényes képviselé regisztralhat,
amennyiben ezt az adott szolgiltato adatkezelési elvei is lehetdvé teszik.(kell ez még egyszer?)

A tanuldk e-mail cimeit célszeri kizardlag ennek a kapcsolattartasnak a céljabol létrehozni. Ha mar
volt e-mail cimiik, javasolt a tanuldnak ,,intézményes” fiokot késziteni a tanulashoz.

Az adatok védelme érdekében ugyanez érvényes a pedagogusokra is, szamukra is ajanlott kifejezetten
a tanuldi kapcsolattartishoz egy kiilon erre létrehozott U] ,,intézményes” e-mail cim létrehozasa és
hasznalata.

Digitalis térben megtartott 6rakkal kapcsolatos szabalyok

A pedagdgus hanghivasokat, online meetingeket, kisebb csoportos videés orakat, vagy egyéni videos
kapcsolatot is kezdeményezhet. A tanuld az ezeken valé részvételtdl nem tekinthet el, mert a
pedagdgus megtervezett oriit, a tananyagfeldolgozassal kapcsolatos magyarazatokat itt tudja megadni
a gyermekeknek. A tavolmaradés okardl a sziildnek/tanulonak tajékoztatni kell a pedagogust.

A hang és videé kapcsolatok barmely formdjanak alkalmazdasa esetén az online térben is

érvényes az a f&szabaly, hogy azokrdl rogzitett kép-, vide6-, vagy hangfelvétel nem
készithetd!




A fentiektd| torténd eltérés csak abban az esetben megengedett, ha az érintett felek, pedagogus és a
kiskoru gyermek sziil6je errdl el6re irasban megegyeznek.

A pedagdgus iltal készitett digitalis, vagy barmely egyéb oktatdsi anyag (pl. prezentaciok, egyéb
bemutatok, feladatsorok, feladatlapok, képi-, és hanganyagok, digitilis feladatok, Word, Excel
dokumentumok stb.) harmadik félnek nem tovabbithatok, nem teheték kézzé nyilvanos helyeken,
feliileteken.

A pedagdgus szamara visszakiildott tanuldi anyagok (irasbeli dokumentumok, azokrdl keésziilt fotok,
kidolgozott munkak, prezenticiok stb.) nem adhatok at harmadik félnek, nem tehetdk kozzé
nyilvanos helyeken! A tanuléi munka értékelésének, mindsitésének eredménye csak és kizarolag az
érintett tanulénak, illetve torvényes képviselGjének tovabbithato.

A lll. pontban meghatarozottakkal valé visszaélés esetén az intézmény fegyelmi, jogi
felelgsségrevonast kezdeményezhet!

Iv.

Informatikai biztonsagi ajanlas a tantermen kiviili, digitalis munkarendben torténé
tanitashoz, tanulashoz (Oktatasi Hivatal)

(https://www.oktatas.hu/kozneveles/ajanlas_tantermen_kivuli_digitalis_munkarendhez/informatikai_bi
ztonsag)

Az ajanlas célja bemutatni azokat a viselkedési normakat, amelyek segithetik a pedagogusok, tanulok
és sziileik biztonsagos internethasznalatat a tantermen kiviili, digitalis munkarendben.

Kapcsolodas az internethez, hal6zatokhoz

e Nem javasolt a szamitogéppel vagy mobiltelefonnal nyilt, ismerds vagy szomszéd ailtal
megosztott, kozos wifi halézatot hasznalni.

e Sajat otthoni wifi halézat hasznalata esetén, fontos a router gyari alapértelmezett jelszavanak
megvaltoztatdsa, akar a szolgaltaté altal biztositott, akar sajat tulajdonl eszk6z hasznalatakor.

e A router beillitasi jelszava és a halozat nevéhez (SSID) tartozod jelszd legyen eltérd. Ezek
beillitasahoz segitséget nyujthatnak a vasarlaskor kapott haszndlati utasitasok, illetve ezek
hianyaban a gyartoi honlapok leirasai. Javasolt megfelelé erdsséglii és bonyolultsagl jelszavak
beillitasa.

e Az otthoni halézatokhoz hozzaféré személyek szamat célszeri korlatozni, a hasznalaton kiviil
portokat javasolt letiltani. A tiltds moddja gyartonként eltérd, melyhez szintén segitséget
nydjthatnak a vasarlaskor kapott hasznalati utasitasok illetve ezek hianyaban a gyartoi honlapok
leirasai.

Biztonsagos eszkézhasznalat, adatbiztonsag

e Hasznaljon minden eszk&zon és online feliileten eltérd jelszavakat.

e Javasolt rendszeresen ellendrizni, hogy minden informatikai eszkézon (beleértve a mobil és
szérakoztatd eszkozoket is) a legfrissebb verzioju szoftver fut-e és naprakész frissitésekkel
rendelkezik-e. Célszeri az automatikus frissitések engedélyezése.

e A munkahelye éltal a munkiahoz biztositott mobilinformatikai eszkézoket (mobiltelefon,
hordozhatd szamitégép stb.) a munkahely IT szabalyzat figyelembevételével ugy javasolt
csaladtagok részére atadni, hogy minden felhaszndlé részére keriilion kialakitasra kilon-kilon
felhasznaloi feliilet.



e A sajat tulajdonu eszkozok hasznalata soran is tigyelni kell arra, hogy minden csaladtag kiilon-
kiilon felhasznaloként Iépjen be eszkozre.

e A hasznilt eszk6zon javasolt bekapcsolni a tizfalvédelmet és a virusvédelmet, a Windows
operacios rendszert futtatd gépeken legalabb a Microsoft altal biztositott gyartdi biztonsagi
szoftvert.

e Adatokat csak sziikség esetén, ideiglenesen és korlatozott mennyiségben javasolt atmasolni mas
adathordozokra (pendrive, kiilsé merevlemez).

Kiemelten kell figyelni arra is, hogy az adathordozékra a személyes adatok ne keriiljenek fel.

e Csak ismert gyarto altal készitett VPN szolgaltatast alkalmazasa javasolt a magan adatforgalom
védelme érdekében.

e Csak megbizhat6 forrasu alkalmazasok hasznalata javasolt,

Csak megbizhaté hivatkozasok megnyitasa javasolt bongészében.
A gyands, tllzottan figyelemfelkeltd, fenyegetd linkek, csatolmanyok megnyitdsa veszélyes.

Informatikai biztonsag a digitalis oktatassal 6sszefiiggésben

e Ugyelni kell arra, hogy a tanulis soran a magan informaciék a digitilis oktatds sorin nem
véljanak masok altal megismerhetéveé.

A digitalis oktatashoz javasolt létrehozni uj e-mail fickot.

e Senki ne tegye kozzé a kozosségi oldalakon, hogy egyediil, feliigyelet nélkil kiskoruak, fiatalok
vannak otthon.

e Ha a tanuldsra haszndlt eszk6zon van kamera, ugy kell elhelyezni, hogy az otthoni kérnyezetbdl
a lehetd legkevesebb legyen lathato.

e Ha a pedagogus részére le kell fényképezni a feladat megoldasit, a fénykép a minimalis
megkovetelt adattartalmat biztositsa, azaz a képen ne szerepeljen mas , csak a megoldas. Ezzel a
megoldassal a biztonsag novelése mellett csokkentheté a haldzaton atvitt adatmennyiség is.
Célszeri kisebb felbontasban menteni és kiildeni

Tovabbi hasznos informacidk az alabbi cimeken talalhatok:

www.nki.gov.hu (IT biztonsag)
www.saferinternet.hu (Netezz biztonsagosan!)
www.digitaliscsalad.hu (Igy vezesd be a gyereked a digitilis vilagba!)

ZARO RENDELKEZES

Erintetti jogokra, jogorvoslati lehetGségekre a jelen melléklet tekintetében is az Adatkezel
Intézmény Adatkezelési és Adatvédelmi Szabdlyzatanak érintetti jogokra vonatkozé rendelkezései az
iranyadoak.

Jelen Adatkezelési Szabalyzat melléklete alapjan kiadott adatkezelési tdjékoztatét minden érintett
elektronikus formaban kapja meg. Az iskola igazgatoja minden pedagogushoz eljuttatja. Az
osztalyfénokok és az egyéni foglalkozist tartd pedagogusok kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a
melléklet minden sziil8héz/tanuléhoz eljusson. A sziiléi/tanuloi nyilatkozatot e-mailben irt szovegben,
nem csatolmanyban kell visszakiildeni az osztalyfénokok részére.

A tajékoztatdban foglaltak tudomasul vételérdl a rendkiviili helyzetre valé tekintettel elektronikusan
az jogosultak nyilatkozni az Erintettek (szil6k, intézményi pedagogusok) az alabbiak szerint:

A pedagdgusok a kazinczy.iskola@baptistaoktatas.hu e-mail cimre, a sziilék az osztalyfénok altal

megadott e-mail cimre kiildjék meg a nyilatkozatot.



MELLEKLET:

Nyilatkozat sziilok szamara:

AIUBIPOLE e nyilatkozom, hogy a Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altaldnos Iskola és Alapfoku
Miivészeti Iskola a digitdlis oktatds gyakorlatdrél sz6lé adatkezelési tdjékoztatot elolvastam, az abban
foRlaHaKat  cvessswssimsssmses nevi gyermekemre nézve tudomdsul vettem, betartdsit magamra nézve

kotelezének tartom.

Intézményi alkalmazott nyilatkozata:

AULIPOLE ...oveeeereererecennne nyilatkozom, hogy a Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altaldnos Iskola és Alapfokd
Miivészeti Iskola a digitdlis oktatds gyakorlatardl szolé adatkezelési tdjékoztatét elolvastam, az abban
foglaltakat tudomdsul vettem, betartdsat magamra nézve kotelezének tartom.
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Altalinos Iskola és Alapfoki Miivészeti GQO Gy
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Cim: 451 1. Nyirbogdany, Fé utca 3 sz.
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Adatkezelési tajékoztato és altalanos tajékoztato a digitalis kommunikacids csatornak
hasznalataval kapcsolatos elGirasokrol
Zaradékok

Nyilatkozat
(Nevelétestiilet)

A Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altaldnos Iskola és Alapfoki Mlvészeti Iskola Nevel6testiilete
képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirasommal tanusitom, hogy a Nevel6testiilet 2020. mércius 16 —an
az Adatkezelési tajékoztatd és 4&ltalanos tdjékoztaté a digitalis kommunikacids csatorndk hasznalataval
kapcsolatos elirdsok dokumentumat megtargyalta, azzal egyetértett, azt elfogadta és Jovahagyasra javasolja.
Datum: Nyirbogdany, 2020. mércius 16. ! \

nevel6testﬁ4§t képviseletében

Nyilatkozat
(Sziil&i szervezet)

A Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altaldnos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola Sziil6i szervezetének
(tovabbiakban: SzSz) képviseletében és felhatalmazdsa alapjan aldirdssommal tanusitom, hogy a Sziil6i Szervezet
a 2020. marcius 16 — an az Adatkezelési tadjékoztaté és altaldnos tdjékoztaté a digitdlis kommunikacids
csatornak hasznalataval kapcsolatos el8irdsok dokumentumdt megtargyalta, azzal egyetértett, s tamogatd
véleménnyel elfogadasra és jovahagyasra javasolja.

Datum: Nyirbogdany, 2020. marcius 16.
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szlil8i szervezet elndke

Nyilatkozat
(Didkénkormanyzat)

A Kazinczy Ferenc Baptista Ovoda, Altaldnos Iskola és Alapfoki Mdvészeti Iskola Didkdnkormanyzata
képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirdsommal tanusitom, hogy a Didkdnkorményzat a 2020. marcius
16 — 4n az Adatkezelési tajékoztatd és altaldnos tajékoztatd a digitalis kommunikécios csatorndk hasznalatéval
kapcsolatos el8irdsok dokumentumat megtargyalta, azzal egyetértett, s timogaté véleménnyel elfogadasra és
jévahagyasra javasolja.

Datum: Nyirbogdany, 2020. marcius 16.

.................................................

Diakdnkormanyzat elndke
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